MINISTERUL EDUCAŢIEI  NAŢIONALE
INSPECTORATUL ŞCOLAR AL JUDEŢULUI COVASNA

COMISIA DE BACALAUREAT DE EVALUARE A COMPETENŢELOR LINGVISTICE ŞI DIGITALE


BACALAUREAT 2014
sesiunea iunie-iulie

Fişa de atribuţii a PREŞEDINTELUI
COMISIEI DE BACALAUREAT DE EVALUARE A COMPETENŢELOR LINGVISTICE ŞI DIGITALE
(conf. Anexei 3 la OMECTS nr. 4799/ 31.08.2010,  privind aprobarea Calendarului şi a

Metodologiei de organizare si desfăşurare a examenului de bacalaureat – 2011 valabilă şi pentru examenul de bacalaureat 2014 cf. Ordinului ministrului nr. 4923/ 29.08.2013 privind organizarea şi desfăşurarea examenului de bacalaureat naţional 2014)
Centrul de bacalaureat de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale din cadrul  __________________________________________________________________________________
Preşedintele    comisiei  de  bacalaureat    de  evaluare  a  competenţelor lingvistice şi digitale are următoarele atribuţii:

(1)  organizează şi răspunde  de  desfăşurarea  probelor de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale, in unitatea de  învăţământ respectivă;

(2)  controlează şi îndrumă activitatea tuturor  membrilor comisiei, care au sarcini privind organizarea şi desfăşurarea probelor de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale din cadrul examenului de  bacalaureat;

(3) participă  la instructajul  organizat de comisia judeţeană, la data şi ora anunţate;

(4)  asigură instruirea  comisiei cu cel  mult 48  de  ore înainte de  începerea primei probe de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale;

(5) aduce la cunoştinţa comisiei judeţene de  bacalaureat eventualele modificări care se impun, din motive obiective, în componenţa comisiei, propune şi solicită validarea noii componenţe a acesteia;

(6) asigură, împreună cu ceilalţi membri ai comisiei, condiţiile necesare organizării şi desfăşurării  probelor de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale: sălile in care se desfăşoară probele, imprimatele pentru  lucrările scrise, copiatoare pentru multiplicarea subiectelor,  fişete pentru  păstrarea  in deplină siguranţă  a documentelor de  examen, calculatoare având softul  necesar pentru desfăşurarea probei de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale, telefon, fax, radio etc.;

(7) coordonează elaborarea documentelor necesare desfăşurării probelor de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale din cadrul examenului de  bacalaureat;

(8) coordonează elaborarea şi completarea documentelor necesare înscrierii şi participării  candidaţilor   la  probele  de    evaluare  a  competenţelor  din  cadrul examenului de  bacalaureat;

(9)  asigură,  prin  secretarul  comisiei, completarea  catalogului  electronic cu numele, iniţiala tatălui  şi prenumele candidaţilor, disciplinele de  examen pe  care aceştia le susţin şi verificarea corectitudinii datelor înscrise in catalogul electronic; 
 (10) asigură, prin secretarul şi membrii comisiei, colectarea şi transmiterea  altor date necesare, solicitate de  Comisia Naţională de  Bacalaureat sau de  comisia de bacalaureat judeţeană/a Municipiului Bucureşti;
 (11) asigură,  prin  secretarul  comisiei, alcătuirea  şi  afişarea   listei  alfabetice   a candidaţilor pentru  probele de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale, cu precizarea orei la care trebuie să se prezinte candidaţii;
 (12) asigură, prin secretarul comisiei,
întocmirea listelor cu 
repartizarea candidaţilor  pe  săli,  pentru  probele de   evaluare  a  competenţelor  lingvistice şi digitale, in ordine alfabetică,  conform  prevederilor metodologiei şi afişarea  listelor respective, cu 24  de  ore înainte de  prima probă, la avizierul unităţii de  învăţământ; 
(13) asigură, prin  secretarul   comisiei, afişarea pe uşile  sălilor în  care  se desfăşoară probele a următoarelor documente:

-  listele cu numele candidaţilor repartizaţi în sala respectivă;

-  prevederile metodologiei care stipulează că pătrunderea  în sala  de  examen cu materiale ajutătoare, frauda sau tentativa de  fraudă atrag după sine eliminarea din examen şi că subiectele rezolvate pe  ciornă/ foaia  cu subiecte fotocopiate  nu se iau în considerare;

(14) ia  toate  măsurile  pentru   a  pregăti  în  mod  corespunzător  operaţia  de multiplicare, astfel  încât subiectele să ajungă in cel  mai scurt  timp in sălile de examen (număr suficient de  copiatoare, verificarea stării de  funcţionare şi probarea acestora);
(15) se asigură că in unitatea de  învăţământ  este prezent personalul medical şi personal care să asigure păstrarea ordinii publice pe  durata desfăşurării  probelor, conform prevederilor metodologiei;

(16) verifică, împreună cu membrii comisiei, sălile de  examen, asigurându-se că:

-  există dotarea corespunzătoare (numărul  de  locuri permite aşezarea câte unui elev  in bancă etc.);

-  au fost  eliminate materialele didactice care i-ar putea influenţa  pe  candidaţi in elaborarea răspunsurilor orale, practice sau a lucrărilor scrise;

(17) preia, de  la Centrul Naţional de  Evaluare şi Examinare, în conformitate  cu procedurile primite, subiectele şi pregăteşte, împreună  cu profesorii  examinatori, subiectele pentru probele orale;

(18) coordonează activitatea de multiplicare, pentru  fiecare candidat, a subiectelor  pentru  probele orale/ scrise  şi  pentru  proba  practică  pe   calculator, conform procedurilor aprobate;

(19) coordonează distribuirea subiectelor multiplicate pentru probele orale/scrise şi pentru proba practică pe  calculator, împreună cu ceilalţi membri ai comisiei;

(20)  verifică, îndrumă, controlează şi asigură organizarea şi  desfăşurarea corespunzătoare a probelor orale/practice şi scrise;

(21)  asigură  conţinutul  dosarului  sălii de examen, pentru  proba scrisă.  Acest dosar trebuie să conţină:

- lista candidaţilor;

- modelul de  proces-verbal de  predare/primire a lucrărilor scrise;

- hârtie tipizată pentru lucrări;

- hârtie ştampilată pentru ciorne.

(22)  asigură numărul 
necesar
de asistenţi pentru  probele de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale, prin selectarea acestora  cu precădere dintre cadrele didactice de  alte specialităţi care, în timpul desfăşurării  examenului au ore la clasele a XII-a din şcoală;

 (23) instruieşte,  împreună  cu  ceilalţi  membri  ai  comisiei, asistenţii  înaintea intrării in săli, cu privire la îndatoririle ce  le  revin, la prevederile Metodologiei de organizare şi desfăşurare  a examenului de  bacalaureat  şi la informaţiile  pe  care trebuie să le furnizeze candidaţilor aflaţi in săli;

(24) repartizează în săli câte doi  asistenţi –  cadre didactice de  altă specialitate decât disciplina la care se susţine  proba scrisă sau  practică, pe  calculator, prin tragere la sorţi, in ziua fiecărei probe, cu trei sferturi de  oră înainte de  începerea acesteia, luând măsuri să nu rămână aceleaşi formaţii de  asistenţă in zile  diferite şi nici aceiaşi asistenţi pentru aceleaşi săli, la probe diferite;

(25) distribuie asistenţilor, după ce  aceştia au semnat fişa  de  atribuţii, dosarul sălii de   examen. Numărul de  coli  de examen şi numărul  de coli   pentru ciorne, repartizate pentru fiecare  sală de  examen, vor fi consemnate în procesul-verbal de instruire, care va fi semnat de  fiecare asistent în parte şi de  preşedintele comisiei; 
(26) coordonează activitatea de  examinare a candidaţilor la toate tipurile de  probe stabilite pentru disciplinele incluse în 
evaluarea  competenţelor, respectând prevederile  metodologiei, procedurile  şi  standardele   de   evaluare  şi  examinare stabilite de  Centrul Naţional de  Evaluare şi Examinare;
 (27) aplică ştampila unităţii de  învăţământ  peste colţul închis şi lipit al lucrării scrise; aceste operaţii se vor încheia înaintea ieşirii primului candidat din sala de desfăşurare a probei;

(28) 
are obligaţia de  a intra in sălile in care se desfăşoară probele scrise, pentru a controla desfăşurarea acestora;

(29) verifică sesizările  făcute  de  asistenţi, referitoare  la eventualele tentative de fraudă sau la alte nereguli în desfăşurarea probelor şi ia măsurile ce se impun, care pot merge până la eliminarea candidatului din examen;

(30) sesizează imediat comisiei judeţene de  bacalaureat orice situaţie deosebită, apărută in timpul desfăşurării probelor;

(31) ia măsuri ca in spaţiile in care se desfăşoară activitatea comisiei sau probele scrise/practice să nu pătrundă  persoane străine, neautorizate de comisia judeţeană sau de  Comisia Naţională de  Bacalaureat sau care nu sunt prevăzute in metodologie;

(32)  la finalizarea  probelor scrise, preia de  la asistenţi, împreună cu un membru al comisiei, sub  semnătură,  lucrările scrise, verificând  dacă numărul  lucrărilor predate  corespunde  cu  numărul  semnăturilor  din procesul-verbal de   predare a lucrărilor scrise şi dacă numărul de  pagini al fiecărei  lucrări coincide cu cel  înscris pe  lucrare  şi in procesul-verbal. Se  asigură  că ciornele şi lucrările anulate  sunt strânse separat de  lucrările scrise;

(33) la finalizarea  probei scrise, preia de  la asistenţi, împreună cu un membru al comisiei, lucrările  şi verifică dacă numărul acestora corespunde cu numărul semnăturilor  din procesul-verbal de  predare. Verifică dacă numărul  de  pagini al fiecărei  lucrări  coincide cu  cel   înscris  pe   aceasta  şi, respectiv,  cel   înscris  in procesul-verbal. Se  asigură că ciornele şi lucrările anulate sunt predate separat;

(34) în fiecare  zi  când se încheie susţinerea  probelor scrise predă, cu proces-verbal, profesorilor examinatori, lucrările scrise;

(35) după încheierea preluării lucrărilor, împreună  cu membrii comisiei, amestecă lucrările, le numerotează, constituie seturi de  lucrări.

(36) predarea/primirea  seturilor de  lucrări către /de  la examinatori se face  pe bază de  proces verbal;

(37) coordonează desigilarea lucrărilor,  activitate  care  se  va desfăşura
numai după finalizarea evaluării probei scrise;

 (38) deleagă secretarul să înregistreze în catalogul electronic participarea/neparticiparea  candidaţilor  la  probele de  evaluare a  competenţelor lingvistice şi  digitale şi,  după  caz,  rezultatele  obţinute  la  acestea;  verifică,  de asemenea, corectitudinea înregistrării rezultatelor la diferitele probe;

(39) verifică şi validează  listele cu rezultatele obţinute de  candidaţi la evaluarea competenţelor, prin semnătură şi ştampila unităţii de învăţământ;

(40) coordonează afişarea  listelor cuprinzând  candidaţii care s-au  prezentat la probele de   evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale, precum  şi rezultatele obţinute de  aceştia, consemnate in conformitate cu prevederile din metodologie;

(41) distribuie in săli, împreună cu un membru al comisiei, plicurile cu subiecte pentru probele scrise;

(42) după încheierea probelor de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale predă, la centrul de  examen, catalogul electronic, completat cu numele candidaţilor şi cu denumirea probelor susţinute de  aceştia şi, după caz, rezultatele obţinute la acestea;

(43) semnează exemplarul printat al catalogului electronic, in două exemplare, precum şi celelalte documente întocmite pentru organizarea probelor de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale;
(44) elaborează şi transmite  comisiilor de  bacalaureat judeţene/a  municipiului Bucureşti,  în termen de   patru zile  de  la încheierea fiecărei  probe de  evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale, rapoarte  privind organizarea  şi desfăşurarea acesteia;

(45) asigură securitatea tuturor lucrărilor/documentelor  de  examen, scrise sau electronice şi le păstrează până la sfârşitul anului şcolar următor.
Numele şi prenumele preşedintelui : ____________________________________________________

Funcţia: _____________________________________________________________

Data






Semnătura








          
___________________



_____________________
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