MINISTERUL EDUCAŢIEI NAŢIONALE
INSPECTORATUL ŞCOLAR AL JUDEŢULUI COVASNA

COMISIA DE BACALAUREAT DE EVALUARE A COMPETENŢELOR LINGVISTICE ŞI DIGITALE

BACALAUREAT 2014
sesiunea iunie-iulie

Fişa de atribuţii a MEMBRULUI
COMISIEI DE BACALAUREAT DE EVALUARE A COMPETENŢELOR LINGVISTICE ŞI DIGITALE
(conf. Anexei 3 la OMECTS nr. 4799/ 31.08.2010,  privind aprobarea Calendarului şi a

Metodologiei de organizare si desfăşurare a examenului de bacalaureat – 2011 valabilă şi pentru examenul de bacalaureat 2014 cf. Ordinului ministrului nr. 4923/ 29.08.2013 privind organizarea şi desfăşurarea examenului de bacalaureat naţional 2014)
Centrul de bacalaureat de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale din cadrul  __________________________________________________________________________________
Membrii  comisiei de bacalaureat  de evaluare  a competenţelor lingvistice şi digitale  au următoarele  atribuţii:

 (1) sprijină preşedintele în organizarea examenului de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale din unitatea de învăţământ liceal în care se desfăşoară această activitate, respectând prevederile Metodologiei de organizare si desfăşurare a examenului de bacalaureat  2011, valabilă şi pentru examenul de bacalaureat 2013 cf. Ordinului ministrului  nr. 5610/ 31.08.2012 privind organizarea şi desfăşurarea examenului de bacalaureat naţional 2013.
(2) îndeplinesc sarcinile primite de la preşedinte, în conformitate cu prevederile prezentei metodologii şi cu atribuţiile specifice stabilite prin aceasta;

(3) participă, împreună cu preşedintele şi cu secretarul comisiei, la îndrumarea activităţii tuturor persoanelor din unitatea de învăţământ liceal în care se organizează probe de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale, care au sarcini privind organizarea şi desfăşurarea examenului de bacalaureat;

(4) verifică, împreună cu secretarul comisiei, autenticitatea actelor de înscriere, respectarea condiţiilor de participare la examen şi întocmirea listelor de înscriere;

(5) realizează, împreună cu preşedintele, instruirea examinatorilor cu cel mult 48 ore înaintea primei probe a examenului şi a asistenţilor în dimineaţa examenului;

(6) elaborează, împreună cu secretarul, sub coordonarea preşedintelui, dosarul fiecărei săli de examen, în care trebuie să existe următoarele piese: lista candidaţilor, modelul procesului-verbal de predare primire pentru lucrările scrise; hârtie tipizată pentru lucrări; hârtie ştampilată pentru ciorne;

(7) distribuie asistenţilor, după ce aceştia au semnat fişa de atribuţii, dosarul sălii de examen.

(8) consemnate în procesul-verbal de instruire, care va fi semnat de fiecare asistent în parte şi de preşedintele comisiei, numărul de coli de examen şi numărul de coli pentru ciorne, repartizate pentru fiecare sală de examen;

(9) verifică, împreună cu preşedintele şi secretarul, corectitudinea bazei de date, privind candidaţii la examenul de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale;

(10) asigură, împreună cu secretarul, corectitudinea înscrierii în baza de date a rezultatelor  evaluării  competenţelor  lingvistice  şi  digitale  la  fiecare  probă  de examen;

(11) contribuie la elaborarea, la termenele stabilite, a rapoartelor solicitate de către Comisia judeţeană;

(12)  participă,  împreună  cu  preşedintele  comisiei  şi  la  cererea  acestuia,  la multiplicarea subiectelor pentru probele scrise; multiplicarea se face în număr egal cu numărul candidaţilor;

 (13) introduc subiectele multiplicate în plicuri, pe care apoi le sigilează, împreună cu preşedintele comisiei şi la cererea acestuia;

(14) supraveghează obiectele depuse în sala de depozitare, dacă este desemnat de preşedinte;

(15) distribuie asistenţilor, împreună cu preşedintele comisiei şi la cererea acestuia, plicurile cu subiecte pentru probele scrise;

 (16)  verifică,  la  cererea preşedintelui comisiei,  în  toate  sălile  de  examen,  dacă subiectele multiplicate pentru fiecare candidat sunt complete şi lizibile;

(17) au dreptul  să intre în toate sălile de examen în timpul desfăşurării probelor, pentru a controla desfăşurarea acestuia, la solicitarea preşedintelui;

(18) răspund, împreună cu preşedintele şi cu secretarul comisiei, de securitatea lucrărilor scrise şi de asigurarea confidenţialităţii cu privire la conţinutul acestora, în intervalul în care acestea nu sunt preluate pentru evaluare de către examinatori; 
(19) preiau, la finalizarea probei scrise, împreună cu preşedintele comisiei şi la cererea acestuia, lucrările scrise de la asistenţi şi verifică dacă numărul lucrărilor predate corespunde cu numărul semnăturilor din procesul-verbal de predare a lucrărilor scrise şi dacă numărul de pagini al fiecărei lucrări coincide cu cel înscris pe lucrare şi în procesul-verbal. Se asigură că ciornele şi lucrările anulate sunt strânse separat de lucrările scrise;

(20) iau măsuri, împreună cu preşedintele sau cu secretarul comisiei, ca în spaţiile în care se desfăşoară activitatea comisiei de examen sau probele scrise/practice să nu pătrundă persoane străine, neautorizate de comisia judeţeană şi Comisia Naţională de Bacalaureat; însoţesc, conform procedurii, la cererea acestora, persoanele autorizate să efectueze control în unitatea de învăţământ liceal în care se organizează probe de evaluare a competenţelor;

(21) afişează baremele de evaluare la finalul fiecărei probe scrise, împreună cu secretarul şi cu acordul preşedintelui;

(22) participă, împreună cu preşedintele, cu secretarul comisiei şi cu profesorii evaluatori, la deschiderea lucrărilor, după ce toate lucrările scrise de la o disciplină au fost evaluate şi notate, şi înregistrează imediat notele finale în catalogul electronic, pentru fiecare candidat;

(23) afişează listele cu rezultatele obţinute de candidaţi, împreună cu secretarul.

Numele şi prenumele membrului : ____________________________________________________

Funcţia: _____________________________________________________________

Data
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