MINISTERUL EDUCAŢIEI  NAŢIONALE
INSPECTORATUL ŞCOLAR AL JUDEŢULUI COVASNA

COMISIA DE BACALAUREAT DE EVALUARE A COMPETENŢELOR LINGVISTICE ŞI DIGITALE

BACALAUREAT 2013
sesiunea iunie-iulie

Fişa de atribuţii a ASISTENTULUI
COMISIEI DE BACALAUREAT DE EVALUARE A COMPETENŢELOR LINGVISTICE ŞI DIGITALE
(conf. Anexei 3 la OMECTS nr. 4799/ 31.08.2010,  privind aprobarea Calendarului şi a

Metodologiei de organizare si desfăşurare a examenului de bacalaureat – 2011 valabilă şi pentru examenul de bacalaureat 2013 cf. Ordinului ministrului  nr. 5610/ 31.08.2012 privind organizarea şi desfăşurarea examenului de bacalaureat naţional 2013)
Centrul de bacalaureat de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale din cadrul  __________________________________________________________________________________
Asistentul  are următoarele  atribuţii:

(1) se prezintă la centrul de examen în intervalul de timp anunţat, 7-7:30;

(2) participă la instruirea efectuată de către preşedintele comisiei în legătură cu îndatoririle care îi revin, cu prevederile Metodologiei de organizare şi desfăşurare a examenului de bacalaureat, cu informaţiile pe care trebuie să le furnizeze candidaţilor şi participă la tragerea la sorţi a sălii;

(3) semnează procesul-verbal de instruire, completează şi semnează declaraţia-tip;

(4) primeşte, din partea preşedintelui, listele candidaţilor, modelul de proces-verbal de predare-primire a lucrărilor scrise, hârtie tipizată pentru lucrări şi hârtie ştampilată pentru ciorne; semnează procesul-verbal în care se consemnează numărul de coli de examen şi numărul de coli pentru ciorne;

(5) permite accesul candidaţilor în săli pe baza actului de identitate (buletin, carte de identitate sau paşaport), cel mai târziu cu 30 de minute înainte de începerea probei;

(6) verifică aşezarea candidaţilor  câte unul în bancă sau la calculator, conform listelor din dosarul sălii;

(7) verifică, înainte de aducerea subiectelor în săli, să nu existe asupra candidaţilor materiale ajutătoare: manuale, dicţionare, notiţe, însemnări etc., care ar putea fi utilizate pentru rezolvarea subiectelor, precum şi orice mijloace electronice de calcul sau de comunicare; fac excepţie acele materiale prevăzute de metodologie;

(8) îi atenţionează pe candidaţi că nerespectarea dispoziţiilor referitoare la introducerea  de  materiale  interzise  în  sala  de  examen  duce  la  eliminarea  din examen de către preşedintele comisiei, indiferent dacă materialele interzise au fost folosite sau nu;

(9) explică candidaţilor  modul de desfăşurare a probei, modul de completare a datelor personale pe foaia tipizată, înainte de aducerea subiectelor în săli;

 (10) distribuie fiecărui candidat câte o coală de hârtie tipizată, pe care acesta îşi scrie cu majuscule: numele, prenumele tatălui, toate prenumele personale, în ordinea în care sunt trecute în actul de identitate, şi completează citeţ celelalte date de pe colţul ce urmează a fi lipit; atrage atenţia că înscrierea numelui candidatului pe foile  tipizate în afara rubricii care se sigilează, precum şi orice  alte  semne distinctive, care ar permite identificarea lucrării, atrag după sine anularea lucrării scrise respective;
(11) verifică identitatea candidaţilor şi conformitatea acestora cu datele înscrise pe colţul colii tipizate;

(12) semnează în interiorul porţiunii de pe colţul colii ce urmează a fi sigilat;

 (13) permite candidaţilor  să lipească colţul  colii tipizate numai după distribuirea subiectelor în săli, semnând în interiorul porţiunii care urmează a fi sigilată, după ce a verificat identitatea candidaţilor şi completarea corectă a tuturor datelor prevăzute;

(14) distribuie candidaţilor atâtea coli tipizate şi ciorne marcate cu ştampila unităţii de învăţământ liceal în care se organizează probe de evaluare a competenţelor lingvistice şi digitale câte le sunt necesare; candidaţii vor completa pe fiecare dintre acestea datele personale, în colţul care urmează să fie lipit (pentru lipirea colţului lucrării  se  va folosi lipici sau acelaşi tip de etichete  autocolante, pentru toate centrele de examen dintr-un judeţ);

(15) primeşte subiectele multiplicate, în plicuri sigilate, de la preşedinte, însoţit de vicepreşedinte sau de secretar/de un membru al comisiei, verifică integritatea acestora, le deschide şi le distribuie fiecărui candidat;

(16) distribuie simultan candidaţilor care susţin probele în limbile minorităţilor naţionale, subiectul atât în limba maternă, cât şi în limba română;

(17) răspunde de asigurarea ordinii şi  liniştii în sala de examen, de respectarea de către candidaţi a tuturor prevederilor metodologiei de examen, în timpul probelor scrise;

(18) informează candidaţii care este timpul de lucru pentru fiecare probă, conform metodologiei, socotit din momentul în care s-a încheiat distribuirea subiectelor pentru fiecare candidat;

(19) se asigură ca, din momentul distribuirii subiectelor, niciun candidat să nu părăsească sala, decât dacă predă lucrarea scrisă şi semnează pentru predarea acesteia;

(20) în cazuri excepţionale, dacă un candidat se simte rău şi solicită părăsirea temporară a sălii, îl însoţeşte pe acesta până la înapoierea în sala de examen; în această situaţie timpul alocat rezolvării subiectelor nu va fi prelungit;

(21) explică tuturor candidaţilor modul de desfăşurare a probei şi le reaminteşte că:

- timpul destinat desfăşurării probei, socotit din momentul în care s-a încheiat distribuirea subiectelor fotocopiate pentru fiecare candidat, este cel stabilit de metodologie;

- pentru elaborarea lucrării scrise, candidaţii trebuie să folosească numai cerneală sau pastă de culoare albastră, iar pentru executarea schemelor şi a desenelor trebuie să folosească numai creion negru;

- este interzisă folosirea, în timpul probelor scrise, a mijloacelor de calcul;

- trebuie să folosească numai hârtia distribuită de către asistenţi;

- subiectele rezolvate pe ciornă sau pe foaia cu subiectele fotocopiate nu se iau în considerare;

- dacă doresc să corecteze o greşeală, trebuie să taie cu o linie orizontală fiecare rând din pasajul greşit.

(22)  distribuie  coli  tipizate  candidaţilor  care,  din  diferite  motive  doresc  să-şi transcrie lucrarea, fără a depăşi timpul stabilit. Consemnează distribuirea în procesul-verbal  de  predare-primire  a  lucrărilor  scrise,  anulează  pe  loc  vechea lucrare scrisă menţionând pe coală “Anulat“; semnează lucrările anulate (acestea se păstrează în condiţiile stabilite pentru lucrările scrise);

(23) supraveghează candidaţii  în timpul desfăşurării probelor scrise, astfel încât unul dintre asistenţi stă în faţa clasei, celălalt în spatele clasei; nu are alte preocupări în afară de supraveghere;

(24)  interzice  candidaţilor  să  comunice  între  ei  sau  cu  exteriorul  şi  sesizează preşedintele comisiei cu privire la orice încălcare a prezentei metodologii;

(25) comunică imediat preşedintelui comisiei eventualele tentative de fraudă, alte nereguli în desfăşurarea examenului, semnalate asistenţilor de către candidaţi sau sesizate chiar de aceştia;

(26) preia lucrările candidaţilor la expirarea timpului stabilit pentru fiecare probă, conform  metodologiei; candidaţii  predau  lucrările  în  faza  în  care  se  află,  fiind interzisă depăşirea timpului stabilit. Se asigură ca trei candidaţi să rămână în sală până la predarea ultimei lucrări;
 (27) instruieşte candidaţii ca, la încheierea lucrărilor, aceştia să numeroteze toate paginile pe care au scris, inclusiv acelea pe care a scris doar câteva rânduri: numai cu cifre arabe, în partea de jos a paginii, în colţul din dreapta, indicând pagina curentă şi numărul total de pagini, (de exemplu sub forma 3/5, pentru pagina a treia, dacă elevul a scris în total cinci pagini);

(28) barează, la primirea lucrărilor, spaţiile nescrise, verifică numărul de pagini şi îl trece  în  procesele-verbale  de  predare-primire  pe  care  le  semnează  candidaţii, precum şi în rubrica prevăzută pe prima pagină a lucrării;

(29) consemnează în procesul-verbal de primire-predare a lucrărilor scrise numărul colilor anulate, inclusiv în cazul transcrierii lucrărilor cu numeroase corecturi;

(30) strânge separat ciornele şi lucrările anulate; acestea se păstrează în centrul de examen;

(31) transportă, însoţit de celălalt asistent, lucrările scrise, din sala de examen în sala în care acestea se predau, sub semnătură, preşedintelui şi celorlalţi membri ai comisiei, care verifică dacă numărul lucrărilor predate corespunde cu numărul semnăturilor din procesul-verbal de predare a lucrărilor scrise şi dacă numărul de pagini al fiecărei lucrări coincide cu cel înscris pe lucrare şi în procesul-verbal.

Numele şi prenumele asistentului : ____________________________________________________

Funcţia: _____________________________________________________________

Data







Semnătura








          
___________________
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