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1. Lista responsa
editiei nroceduri

lililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea edifiei/a reviziei in cadrul
operafionale

a

u
J

't

Elemente
responl

rrivind
rbilii

Numele gi
prenumele

Func{ia Data Semnitura

1.1 Elaboratd/l evizuitd Kiss Eva
Ildik6

Inspector ;colar pentru
managementul resurselor
umane

20.02.2020

A
1.2. Verificat Marcela

Stetu
Inspector Ecolar general
adiunct

20.02.20 tr
E

L3. Aprobat Kiss Imre Inspector scolar general 20.02,202N

2. Situatia editiil r $i a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii operationale I
Natura eviziilor Componenta reviziei Data de la care se aplicl

prevederile edifiei
sau reviziei editiei

2.1 Editia 1 r1.02.2019
2.2. Revizia nr. Modifi carea metodologiei

privind mobilitatea personalului
didactic

20.02.2020

z.). Revizia Modificarea, completarea sau
abrogarea

2.4. Revizia. Modifi carea, completarea sau
abrogarea

3. Lista cuprinzind I ersoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale
Scopul

difuzirii
Ex mplar

nr.
Compartiment Func{ia Numele gi

prenumele
Data

nrimirii
Semnitu

ta --
3.1 Aplicare 1 Comisia de

mobilitate
pregedinte Marcela Stefu 20.02.2020 7

2 Toate unitAlile
de inv[tdmAnt

20.02.2020

J.Z. Informare a Toate unitdfile
de invit[mdnt

20.02.2020

3.3. EvidenJd 4 Insp.MRU secretar Kiss Eva Ildik6 20.02.2020 -1tl
5 Comisia SCIM secretar Banciu Mihai 20.02.2020'

3.4. Arhivare
3.5. Alte

scoDuri

4. SCOPUL PROC
Prezenta procedur

restrdngere de activi
pentru nesolutionare

Str. Victor Babeq nr. 15/C,

DURII OPERATIONALE
reglementeazd, transferarea personalului didactic titular disponibilizat prin

te sau prin restructurarea refelei qcolare gi detagarea in interesul invdldm6nfului
restrAngerii de activitate pentru anul gcolar 2020-2021.

Fax: +40 267 351 482.
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5. DOMENIUL I
Se aplici la

vederea stabilirii
solulionarea prin
invdlSmdntului per

existente.

6. REGLEME]
DIDACTIC TITTIL
RESTRUCTT]RAR

r' Legeaeduca
(7), 95 alin (

./ Metodologie
preuniversiti
5, Art.25, aIi

,/ Calendarul -
,/ Centralizato.

concurs vali
precum gi d
OMEC 309i

'/ Fi$ele de evz

7. DEFrNrTrr $r A

7.1. Defini{ii:
Titular al sistemu

1e invdfdmAnt preur
Il20Il, cu modificd
:adre didactice titul
;ontinuard cadre dir
nuncd pe perioadd r

Cadre didactice
:epartizate pe postur
I septembrie 2013.
lnvd{dmdnt repartizz
r. Il20l1 cu modil
le normd didacticd r

Norma didacticd:
l elevilor in clasd, r

:onform art.262 ali
rlterioare, cuprinde
;pecializdrii sau sp

liploma/diplomele r

]tr. Victor Babes nr. 15/C,

)E APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
toate unitdjile de invdJdmdnt cu personalitate juridiod din judeful Covasna in
personalului didactic titular disponibilizat p.rin restrdngere de activitate gi

transfer consimlit intre unitdlile de invafamdnt/transfer/detaqare in interesul
rtru nesolulionarea restrdngerii de activitate in anul gcolar 2020-202I a situaliilor

{TARI APLICABILE PENTRU TRANSFERIiREA PERSONALT]LTJI
AR DISPONIBILIZAT PRIN RESTRANGERE DE ACTTVTTATE SAU PRIN
TARETELET $COLARE iN lNUr, SCOLAR 2020-2t021
liei na(ionale rtr.I/2011 cu modificdrile gi completdrile ulterioare - Art. 92 alin
I ) lit. l),m), n), Art. 720, Art .247, 248, 252, 25 4, 262, 263 ;

-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invd{dmAntul
r in anul gcolar 2020-2021, aprobatd prin OMEC rr.5259112.11.2020 - Art.4-
n(2), Art.34-49;
Anexa 19 la Metodologie;
ul privind disciplinele de inv[JimAnt, domeniile gi specializdrile, probele de
bile pentru incadrarea personalului didactic din invdldmdntul preuniversitar,
sciplinele pentru examenul naJional de definitivare in invatdmdnt,aprobat prin
12020 gi Anexele Centralizatorului aprobate prin OMEN 338412017;
luare a activitdtii personalului didactic titular;

BREVIERI

'ui nalional de tnvdldmAnt statutul de cadru didactic titular al sistemului naJional
iversitar este prevdzut in art. 252 alin. (1) qi (2) din Legea educaliei nationale nr.
:ile gi completdrile ulterioare precum gi in art. 2 alin. (1,2) dinMetodologie. Prin
lre in sistemul de invdtdmdnt preuniversitar, in sensul Metodologiei, numite in
Lactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au contract individual de
Ledeterminatd;

Iebutante: cadre didactice care nu au dobdndit definitivarea in invdldm6nt
i didactice/catedre vacante publicate pentru angajare nedeterminatd incepdnd cu
precum gi cadrele didactice debutante care nu au dobdndit definitivarea in

te in sesiunlle2015,2016,2017 sat2018 in bazaprevederilor art.253 din Legea
icdrile gi completdrile ulterioare, pentru care se poate asigura cel putin jumdtate
le predare-evaluare-invdtare, conform deciziei de repartizare pe post/catedrd;

de predare-invdJare, de instruire practicd gi de evaluare curentd apre$colarilor gi
onstituitd inbaza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedrd,
t. (3-5) din Legea educaliei naJionale nr. Il20l1 cu modificdrile qi completdrile
ore prevdzute in planurile-cadru de invdfdmdnt la disciplinele corespunzdtoare
ecializlrilor inscrise pe diploma/diplomele de licenJd sau de absolvire, pe
le absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat/master in corelatie cu

Fax: +40 267 35'l 482
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Restrdngere de ac
Je normd didacticd
numire/transfer/ re1

Transfer consimli
lidactice titulare afl
;e solicitd transfera
nvd!5mAnt.

rblinerea alcestui acr

DetaEare tn intt
ngerile de act
imdntului pent
,ea de invdldmd

7.2. Abrevieri:
./ MEC
./ Metodologi

{ Centralizatc

itr Victor Babeg nr. 15/C, I

rersitare de licenfd, pe diploma de absolvire a unor programe postuniversitare de
ld'/certifrcatul de atestarea competenlelor profesionale din cadrul programelor
formare qi dezvoltare profesionald continud pentru dobdndirea unei noi

uparea de noi funcJii didactice sau pe diploma/diplomele/certificatul/certifi catele
cursuri postuniversitare, cu durata de cel pu{in un an gi jumatate, aprobate de
lprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de
ostuniversitare de masterat in profilul postului ori pe certificatul de absolvire a
num 90 de credite transferabile care atestd oblinerea de competen{e de predare a
omeniul fundamental aferent domeniului de specializare inscris pe diplomd sau
Je numire/transfer/repa rtizare pe post/catedrd.

r Si certificatele de absolvire a cursurilor de perfeclionare postuniversitare nu
re la stabilirea normei didactice.

'ivitate: cadrul didactic titular pentru care nu se poate constitui cel putin jumdtate
1e predare-invdfare-evaluare in specialitate, in conformitate cu documentul de
artizarc pe post/catedrd sau pentru care postul/norma didacticd nu se mai
il de normare privind efectivele de pregcolari gi elevi prevdzute de lege, ludnd in
cd personalul didactic cu o vechime in invS{dmdnt de peste 25 de ani gi cu gradul
frcia,la cerere, de reducerea normei didactice de predzre-invdJare-evaluare cu2
16 in situaJia de restrdngere de activitate.

'tntre anitdlile de tnvdldmdzl.' solulionarea cererilor de transfer pentru cadrele
rte in restrdngere de activitate care s-au adresat unitalilor de invdldmdnt in care
ea qi oblinerea acordului/acordurilor privind transferul in unitatea/unitaflle de

wlului diductic disponibilizat prin restuAngere de activitafe.' solufionarea
pentru cadrele didactice titulare aflate in restrdngere cle activitate qi care nu au
Lnd transferul consimlit intre unitali de invildmAnt, precum qi pentru cadrele
te in restr6ngere de activitate care nu s-au adresat unitdgilor de invdlamdnt pentru
rd.

resul invdldmfrntului pentru nesolu(ionarea resfiAngerii de uctivitate:
vitate nesolulionate prin transfer se solulioneazd prin detaqare in interesul
u nesolulionarea restrAngerii de activitate. Cadrul didactic rdmdne titular in
rt unde a primit restrAngerea de activitate.

- Ministerul Educaliei gi Cerecetdrii;
) - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de

predare din invlJdmAntul preuniversitar in anul gcolar 2020-202I,
aprobatd prin OMEC nr.5259 I 12.11.2020;

t - Centralizatorul privind disciplinele de invdfdmAnt, domeniile gi
specializdrile, probele de concurs valabile pentru incadrarea

2ooo4, Fax: +40 267 3s1 482.
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8. DESC

8.1. Gr
I-ae

activitate, c

ulterioare,
prev5zute lr

Trar

Inetz
gi incomple
potivitprei

Tran
didactic titu
didacticd sr

dobAnditel
n rrnifqfe rlp

,/C
,/ N/

,/ TS

{
RU
J

UEREA

teraliti{i
rpade ocq
'ganzAnn

ot parlicip
art. 5 alin.
ferarea per

e se poate

ileprw5zt
radetans
o solicitate

rderilor arl

ferarea pe

ar se reali

,r into al

rrin studii
mrifim6n-

personalului didactic din invdJdmdntul preuniversitar, precum gi
disciplinele pentru examenul naJional de definitivare in
inv[Jdmdnt,aprobat prin OMEC 309212020 qi Anexele
Centralizatorului aprobate prin OMEN 33 84 I 2017 ;
- Consiliul de Administra{ie
- Managementul Resurse Umane;
- Inspectoratul $colar Judelean.

IROCEDURII OPERATIONALE

are a poshrilor didacticdcatedrelor vacante prin tansfer perrtu solufionarea restr6ngerii de
baza prevederilor art 252 atin. (3) din Legea nr.12011 cu modific6rile gi completlrile

L cadrele didactice titulare prevdztts la afi- 5 alin (1X3), precum gi cadrele didactice

Q, aflate in resh6ngere de activitate, cu respectarea prevederilor Metodologiei.
nnalului didactic titular diqponibilizat prin resn€ngerc de activitaie saupdn resfiuctuarea
ealizadinmediul nral incel urbaru numai dacdpersoanareqpectivlse incadreazltnt-una
e laarl 5 alin(7) dinMetodologie.
rpentu solut'onarearesb6ngerii de activitatenu se ocupb, printansfff, catedrcle complete
oentuintregireanormei didactice, pe carc nu s-au solqtionatintegirile de normddidacticd
24 alin (7) dinMetodologie.
tu resft6ngere de activitate sau ca rumar€ a resbucfurdrii reJelei $colare a penonalului
eazE pe posturi didactice/catedre vacante in u"iAF de invd{amdnt in aceeaSi ftnctie
d firncfe didacticd, cu reqpectarea prevederilor Metodologiei, potrivit specializlrilor
n concordan{i cu Centralizatorul gi prevederile art. 5 alin. (3). Cadnrl didactic titular int-

;- .+,,,1:: ,{^,,x -^,, *^i *,,1+^ 
-^^:^l:-x; ^^^+^ ^^l:^:+^ a.^

etapadet
o altaflnr
unitate de

Tn
comisia ir

trdngere de activitale, ocuparea urui post didactic/wrei catedre vacant(e) sau toecerea int-
concordanJicuqpecializirile dobdndite prinstudii, conform Centalizaionrlui, inaceeagi
in alte unitn{i deinvdtim6nl

-srdrsalPsr
tcqn6/mtt

r rEsuailBsre us iluuvrtzlrs sSltr orBanzab ;ir Uu]fcrorlattt ra Inverul mspqJlolzllulul $corar cle

iniului Ructresfi de mohilitate a rr.r.oonahrhri didaetic din inwifirn6ntrrl nrermiwe,rcitar

numitdprin

lista cadrel

Ciscipline, r

site-ul insti
menlio^natd

Inur
rlasele I-X
inaltmresp
multe nivel

vacante de

rcntu rcsh
Str. Victor Bal

*tzear
ile de ad

listele ce

{iei, cono
rart.31 al
d{iledein
)(III/)(IV
rzdtoruni;

ri de inval

vel gimna

rgerea de

E nr. 15/C,

pectonrlui gcolar general.

inisna{ie ale unita{ilor de inv5{dmdnt stabilesc, conform arl 26,art.27 qiafi-48 alin (4) din
elor didactice aflate inrest6ngere de activitale gi letansmitinspectoratului Scolar.Comisia
Sucuregi de mobilitate apersonalului didactic din tnvA{dmdntrl pr,euniversitar intocrne$e
aflate in resh6ngere de activitate la nivel judelear/nivelul Bucuregti, pe
tuturor specializdrilor dob6ndite prin studii gi o publicdprin afigare laaviner gi postare pe
nitent cu lista poshnilor didactice/catedrelor vacantelrczewile. complete gi incomplete
L. (2) lil b) dinMetodologie.
ipm6ntcumaimultenivehnide?nvd{am6nt liceetehnologice,unitdfideinvd{amdntavdnd
au V-KV)CIV)ilV, posturile didactice/catedrele vacante se publicdperrtunivelul cel mai

{ii de inva{amAnt gi postului didactic. in mod excep}ional, in unita{ile de invdldm6nt cu mai
m6ng pentu etapa de solufionare a resf6ngerilor de activitate, pot fi publicate gi catedre
ial sau profesional. Lista posturilor didacticdcatedrelor vacante pentu etapa de tansferare
ativitate cuprinde obligaroriu cel puFn wla din menlimile ,,Post propus penilu t"nsfer
fooo4, Fax: +40 267 3s't 492.

clasele

inalt cr

pentu
Str. Vict



cTcRAT|Ji SCOl

PROCEDURA OPERATTONA
PRIVIND

Transferarea penonalului didactic
titular disponibilizat

prin rtsffingere de activitate sau prin

Nr. de exemplare: 3

Revizia I
Nr. de exemplare: 3

coD Po-03-10 6 din 16

didactic

de invd{amdnf', respectiv '?ost propus pentu repartizare in Sedinla de tansfef', precum $i
anexei nr. 1 lit. a) dinMetodologie.

ilor de activitate a cadrelor didactice titulare ge rcaJjzrazAin $edlnta de repartizare
$colar, in perioada gevdzttf. de Calendar. Cadrul didactic titrlar care solicitd

ii de activitate la unitn{i de invd{imdnt din alte judete anexeazA la cererea de inscriere
adwerinla inspectoxaful gcolar al judelului/municipiului Bucuregti pe teritoriul cdruia este titular, din
care sa

tansfer

schimb de

b)

pe

studii univdrsitare c

normei didactice de
Str. Victor Babeq nr. 15/C,

ocupat(6), in anul ynlar 20202021, este in restr6ngere de activitate, iar cererea de
de activitate in alt judej a solicitantului a fost luat6 tn evidarJd"

titular care a fost tarsferat in etapa de resfdngere de activitate 2C20 reine pe posgl
anterior, in situa{ia in care, p6nd la data de inceperii cursurilor anului ynla_ 2A02A7, re

a fost vacanta(d) sau re?nfiinJa(d) ori s-a reinfiinlat cel pufinjumdtate de normd
iar cadrul didactic respectiv nu a ocupat un alt post/o altd catedri in etapa de pretansfer
: de ?nvd{amint dircctoruydfuectorii unitalii/unitaflor de tnvdtrdmdnt av6nd obliga{ia sa

i didactic dggina emisd de inspectoratul gcolar de revenire pe poshrlcatedm definu(a)

titulare care solicitd intregirea normei didactice, comDletarea normei
invdlare-evaluare, transferul pentru restringere de activitate in unitdli de

speciale de limbi striine cu program intensiv gilsau bilingv, precum qi in
avdnd clase cu profil sportiv sau artistic (corepetilie, muzicd, arta actorului,
ice, arte decorative, arte ambientale, arhitecturd gi design), pe catedre de
nologia informafiei gi comunicirii, de informaticl-tehnologii asistate de

frl tehnic ai servicii), de instruire practicr sau de activitdli de pre-
catedre/posturi didactice din cluburi gcolare sportive sau din palatele gi

in o probl practicl/oralI eliminatorie, in profilul postului didactic solicitat.
Fac epcepJie:

a) cadrele di tansferate/pretoansferate/detagate gi cele care solicitd modificarea repartizirii prin

gimnazial art6 sau de arfi, catedre care se ocupi in ba'a aceleiagi probe scrise;
care beneficiazA de continuitate pe post/catedrd prin completarea normei didactice

de predare-i sau prin detagare la cerere, conform Metodologiei.

Cadrele didacti titulare care solicitd completarea normei didactice de predare-invdtare-
evaluare, pe posturi didactice/catedre v acantehezervate
la clase/ in limbile minoritdlilor na{ionale sustin o probi oralS eliminatorie de

ii in care urmeazd, sd se facd predarea. Fac exceptie cadrele didactice
titulare pe losturi

de pe posturi didactice/catedre similare;
incadrate pe catedre de arte plastice, decorative, ambientale, arhitecturd gi design in

de arti sau liceal de arta care solicit6 integirea/completarea normei didactice de
sau transfenrVpretansferuVdetagarea/modificarea repartzAii prin schimb de

similare de arteplastice, decorative, arnbientale, arhitecturEgi designininvdfam6ntul

acticelcatedre similare, cadrele didactice titulare care au finalizat cu diplomd
specializarea in limba minoritdlii in care urmeazd sE se facd predarea, precum

vd{are-evaluare sau prin detagare la cerere, conform Metodologiei.
Fax: +40 267 351 482.

gi cadrele didactice tulare care au efectuat studiile in limba minoritilii in care vrmeazd, sd se facd
predarea, respectiv rele didactice care beneftciazd,de continuitate pe post/catedrd prin completarea
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Cadrele didact titulare care au efectuat studiile in alte state sau in Romdnia in limbile
minoritdlilor nafio le gi care solicitd completarea normei didactice de predare-invdfare-evaluare pe
perioadd determi
didactice/catedre v

iminatorie bii romine. Fac exceplie cadrele didactice titulare
transferate/
pe a cdror diplom

:ate/ detaSate de pe posturi didactice/catedre similare, cadrele didactice titulare
studii este inscrisd specializarea ,,Limba romdnd" sau ,,Limba gi literatura

romana.', precum $1 didactice titulare care au efectuat studiile in alte tdri in limba rom6n5.
i orale eliminatorii de cunoagere a limbii minoritS{iila limbii romdne se consemneazi

" sau ins". La aceste probe nu se admit contestafii, hoGrdrea comisiei de organizare qi

practice/orale rdm6n6nd definitivd. Probele orale in profilul postului se desftqoard
Metodolosie.

Cadre titulare care solicitd intregirea normei didactice de predare-invilare-evaluare,
didactice de predare-invdlare-evaluare pe perioadl nedeterminati, transferul

ntru restr0 pe catedre constituite gi din discipline care nu sunt inscrise in
documentul de n ire/transfer/repartuare sustin inspectii speciale la clasl la disciplinele
solicitate care n in documentul de numire/transfe cu exceptia

relor pentru care se susjin probe practice.

care au inscrisd pe documentul de numire/transferlrepafiizare disciplina limba gi

o limba modemS/matemd, care solicitd intregirea/completarea normei didactice de
sau transferuV pretrarsferul pe catedre in sffuctura c[rora intrd disciplina literatura

care au irscrisd pe documenhrl de numire/transferlrepafirzne una dintre
biologie care solicitE integirea/completarea normei didactice de predare-

cadrele

sau nedeterminatS, transferul pentru restrAngere de activitate pe posturi
ntehezewate la clase/grupe cu predare in limba romdni sustin o probi oralr

conform nr.6

idactice
disciplinele finc\ sau
invdJare-evaluare sau

c) cadrele
pe catedre in structuua cdrora intd disciplina gtiinfe;

ice care au irscrisd pe documentul de numire/tansferlreparlzne ura dintre
disciplinele culturd ci gdndire critica" educalie intercultural5" educaJie pentu ceti{enie democraticS" care
solicitd normei didactice de predare-invdJare-evaluare sau tansferuVpretansfen l pe
catedre in intrd disciplinele: g6ndire critic5, educa{ie interculturalS, educatie pentu cetdtenie

sau economico-financiar6;
atice care au inscrisd pe documentul de numire/tansferhepaftizarc una dinte

disciplinele educalie anteprenoriald sau economie aplicath care solicitd intregirea/completarea
nolmel invdfare-evaluare sau transferuypretansfenrl pe catedre in stuctura cdrora intd
disciplina educalie ico-financiard;

e) cadrele ice care au inscrisd pe documenhrl de numire/tansferhepafitzne una dintr,e
disciplinele educafie

soliciti intresi
catedre in structua intrd disciplina educafie artisticd;

ice tncadrate pe poshri didacticelcatedre din invdJam6ntul special, care soliciti
normei didactice de predare-invdJare-evaluare sau transferuVpretransferul pe posturi

din invdlam6ntul special, posflri didactice/catedre care se ocupi inbaza aceleiaqi

Str. Victor Babeg nr

educalie plasticd sau educalie vinall,invdlam6ntul gimnaztal sau liceal, care

normei didactice de predare-invdJare-evaluare sau tansferuUprehansfe.,rl pe
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Pentru ocuporr
suplimentare. incepi
inclusiv cadrele didz
dosarelor/validare z

didactic de predare c

Calendar, avizele,ate
a) avizele elib

RomAni4 precum gi

federaJiile, asocia{iile.

ntedrelor de pregdtin
d) avizul cultul

Ministerul Educaf;ei g

;adrul seminariilor/lic
eologice de specialita

f) acordul din
rdministratie al unit5

pul gedinlelor de r
znlor prevdzute la
tatea de invatam6r
lagipost flidactic/a

tn toate etapele
ntract individual
vdjamfu[ cadrele c

. Victor Babeq nr. '15lC,

a posnrilor didactice/catedrelor vacante/reznwate care necesitd atestate si avize
nd cu etapa de intregire de normd didactica de predare-invdlare-evaluare, solicitanfli,
Itice titulare, trebuie sI prezinte in perioadele de inscriere gi de verificare a
frgelor de inscriere la aceste etape conform Calendarului mobilitalii personalului

in inv5tamSnhrl preuniversitar pentru arrul qcolar 2020-2021, denumit in continuare
tatele gi documentele jusificative necesare, dupd cum wmeazd
rate de federaJiile, asocialiile, centele care organizeazh altemanve educalionale in
documentele care atestd parcurgerea modulelor de pedagogie specific5" eliberate de
centele carc organrznazilaltemative educalionale in Rom6nia: Waldod Step by Step,
)lanul Jena pedagogie curativd etc., pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor
nvdtdmfutul altemativ;
rate de cultele recunoscute oficial de stat, pentru ocuparea catedrelor vacarftehezpwate
ecizeazA etapa de mobilitate pentru care au fost eliberate;
:toratului General al Poliliei (GP)/Autorit6lii Rutiere Romdne (ARR), pentu ocuparea
/instruire practici din domeniul ,,TrarsporturilConducerea autovehiculelor";
ri sau avizul special al cultului recunoscut oficial de stat, in bazaProtocolului semnat cu
CercetErii, pentu ocuparea tuturor posturilor di dacttcelcatedrelor vacante/rezervate din
:elor vocalionale teologice gi a posturilor didactrcelcatedrelor constituite din discipline
e, fir care se preciznazh etapa de mobilitate pentru care au fost eliberate;
erului Apdrarii Nafionale, avhlMinisterului Afacerilor Inteme sau avizul Ministenrlui
ea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezewate de la liceele militare, din unitaJile de
.tar din sistemul de apdrare, de informafii, de ordine publicd gi de securitate na{ionald gi
r6nt subordonate Ministerului Justifiei, in care seprecizenzdetapa de mobilitate pentu

ctorului liceului pedagogic eliberat in baza criteriilor stabilite de consiliul de
ii de invdJnm6n! avizat de inspectorul gcolar care coordoneazil activitatea liceelor
pareaposturilor didactice/catedrelor vacarfie/rezewate de la clasele/grupele dinprofilul
I cu profil pedagogic, calificarile educatoare sau invdJdtor, in care se precizsazt etapa
re a fost eliberat;

stificative privind indeplinirea condiliilor prevEzute la afi. 9 alin. ( 1 0) pentu ocuparea
edrelor v acantehezpwate din invdJEm6ntul special;
at de conducerea uritd{ilor de inv4nmAnt particular, pentru ocuparea posturilor
cantelrezpwate din unitalile de inv4nmdnt particular care necesitd aviz"in care se
rbilitate pentru care afost eliberat.
n7, avizele eliberate de conducerile unititilor de invdJEmdnt particular, pentru ocuparea
edrelor vacarfielrezervate din unitnfile de invaJamdnt particular, pot fi prezentate gi in
nrtizrtie. Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacantehezpwate respective inbaza
it. a)-g) se reaLznazA in ordinea descrescdtoare a mediiloripunct{elor, indiferent de
menfionatd in avz. in situa{ia in care doi sau mai mul}i canaiCali ob{in un aviz pentu
rcaqi catedrd" ocupareaposhrlui didactic/catedrei serealizeazilin ordinea descrescdtoare

le mobilitate a personalului didactic de predare care presupun incheierea unui nou
le muncl pe perioadi determinatE/nedeterminati la nivelul unei unitafi de
dactice/candidalii, care particip[ la aceste etape, depun la dosarele de inscriere
20004, Fax: +40 267 351 482.
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certrlrcatuvadeverrn
Registrul nafional ar

a un0r persoane sau
qi fincf;onarea Sisten

S.2.Organlzarea
Pentu tarsfen

didactic titular aflat in
inspe;toratul gcolar in
perioadele prcvdnts i

men(ionate in ac€ast4

intratin resfidngere r

tifular.in care se mer
de activitate. Cadre

psihopedagogicb depu

normatpostul didactic
Cererile se depr

Lacererile care se dep
de identitate, dc

adeverinple/are$atele/

este cazul, avizele gi at

cazul gi documentele
posturilor didactice/ca

inva{amdntlacare cad
Un cadrudidact

urmare arestructuririi
fitu]are in invS{amdntt

dovada domiciliului I

buletin. carte de idenr

trebuie sI aibl domi

Comisia judete

verificd
,ilite, po
ratului g

le invdt
]lnufe i

gcolar.

Eventualele con

:ersonalului didactic d
nnsiliul de adminisfa
/ din Legea m.5542(
nntestaliilor se afilea
Itr. Victor Babes nr 15/C,

;a de integritate comportamentali prevlzut de Legea nr. 11812019 privind
tomatinat cu privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de exploatare
asupra minorilor, precum gi pentru completarea Legii nr. 7612008 privind organtzna
ului Nafional de Date Genetice Judiciare.

i desfrqurarea transferului consim{it intre unitn{ile de invlfimint
t consimlit inrc unitdtite de invdtEm6nt, ca rrrnmre a resffdngerii de activitate, personalul
:esff6ngere de activitate depune, la unitatea de invd{am6nt in care solicitd tansferalea gi la

a c5rui razAlerttoiald igi are sediul unitaiea de invd{am6nt la care se soliciti tznsferul, in
r Calendar, certri-tip, conform anexei nr. 14 din Metodologie, irso{ite de documentele
aprecierea sinteticd a consiliului de administra{ie al uniti{ii de invl(imint la care a
le activitate gi o adeverin(5, eliberati de conducerea unitSlii de invnfimf,ntin care este

Ironenzi canzele pentru care postul didactic/catedra a ajuns in sifua{ia de restdngere
: didactice care soliciti tarsferarea pe posori in cente qi cabinete de asistenJi

r cereri, in perioadele prevdzrte in Calendar, la CMBRAVCJRAE in cadfli cdruia este

espectiv gi lainspectorarul Wolar.
n mai intAi la inspectoratul gcolar gi apoi la unitigle de tnva{amdnt conform Calendarului.
rn launitdlile de invh{nmdntvor fi anexate, in copie, documentele de studii, buletinuVcartea
:umente doveditoare privind schimbarea numelui, dacd este cazi.,
nrtifcatele de acordare a definitivdrii ininva{am6nt sau a gradelor didactice II sau I daci
statele necesare pentru ocuparca posturilor didactice/catedrclor vacante solicitate, dacd este

nec;esare pentu a fac,e dovada indeplinirii tuturor condiliilor qpecifice pentu ocupareir
edrelor vacante prin tarsfer, dacd este cazul, autentificate de conducerea unitn{ii de
ul didactic este titular sau detaSat.

c titular se poate inscrie laetapade tansferare ca umurr€ a resfi€ngerii de activitate sau ca
eJelei gcolare intr-un singur jude{ sau numaifil municipiulBucuregti. Cadrele didactice
I pretnriversitar inscrise Ia etapa de transferare ca urmar€ a resh€ngerii de activitate fac
rAni la data depunerii dosarelor la inspectoratele gcolare, confonn Calendarului, cu
itate sau adeverin(i de identitate. Cadrele didactice titulare in invaJamdntul

:iliul in judeful in care soliciti transferul Cadrele didactice, care soliciti tansferul in
itulare in inva{am6ntul preuniversitar in alt€ judele, fac dovada domicilitrlui in municipiul
depunerii dosarelor la inspectoratul qc,olar, conform Calendanrlui, cu buletirl carte de

i de identitate.
ura/municipiului Bucuregti de mobilitate a penonalului didactic din inva{am6ntul
dosarele deptse, ?ndeplinirea condifrilor pentru t"nsfer, evalueazh dosarele gi afipaze
dvit anexei nr. 2 din Metodologie, la sediul inspectoratului gcolar gi obligatoriu pe pagina
olar, pentu cadrele didactice care indeplinesc condiliile de tarrsfer. Comisiile de mobilitate
mdnt preiau informaliile privind situatria cadrelor didactice titulare inscrise la etapa de
resb€ngerii de activitate sau ca rnnnrc a resfuch-rdrii reJelei $colare de pe pagina web a

estaJii la punc@ele stabfite de comisia judeJeand/municipiului Bucuregi de mobfitate a
n invS{dm6ntul preuniversitar se depun, in sqis, la inspectoratul Ecolar qi se solufioneazf, in
ie al inspectoratului gcolar. Contesta{iareprezintdpl6ngereaprealabildreglementatdde art.

04, cu modificdrile gi completdrile ulterioare. Puncqele finale stabilite dupa solutionalea
a la sediul inspectoratulur qcolar gi pe pagina web a inspectoratului Scolar. Hotir6rea
;20004, Fax: +40 267 351 482

personalul

consiliul d

7 din Les,

contesta{iilor
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b) membri: 2-1

lidactice/catedrelor va
hoprurerile cor

naltz^e in consiliul p
el*teazA gi valideaza
are se acorddtansfen
mtin concordanJd cu
i atestatele necesare I
romovat proba pract

olicitat(e) 9i dacd swrl
onform Metodologiei
'ersoana indreptdlitd ar

cercrc sffis5, adresata

l6ngerea prealabil[ rel

omplet6rile ulterioare
rcvdzut in Calendar.

efinitivagipoate fi atar

r contestafE are dreptr

tr. Victor Babeg nr 15/C,

a{ie al inspectoratului polar, princarc aufost soluf;onate contestafile este definitivd$poate
nJa de contencios adminisbativ.
,ilitate lanivelul unitn{ii de invaJamdn! constituitddincadre didactice titulare, prin decizie a

nvdJam6nl lapropunerea mnsiliului profesoral, verfficd dosarele de inscriere, documentele
Ltestatele n@esare pentru ocuparea posturilor didactice/caiedrelor vacante solicitate gi

n@esare pentu ocupareil poshrilor didactice/catedrelor vacante prin tunsfer, conform
indeplinirea tutuor condiliilor specifice pentu ocuparea poshnilor didacticdcatedrelor

)arc unitatea de invd{am6rt a stabilit asfel de conditii, avuate de inspectoratul polar. in
constituiti la nivelulunitifii deinvifimf,ntnu se numesc cadre didactice tifulare care
de administratre. in situa{ia in care doud sau mai multe cadre didactice care indeplinesc

e solicitd acelagi pos didactic/catedra vacan(d), precum gi in situalia in care unitatea de
condilii specifice de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante gi doud sau mai multe
acelagi post didactic/catedrd vacan(d), comisia de mobilitate constituiti.la nivelul unititii de
)rwlizarea cadrelor didactice conform punc@elor finale stabilite la nivelul inspectoratului
r. 2 din Metodologie 9i inainteazd consiliului de adminisra{ie al unitdfi de invd{am6n! prin
pentu ocuparca posturilor didacticE/caledrclor vrrcante existente la nivelul unita{ii de
urct{elor egale, depart{area se rqlueazAinbaza criteriilor socioumanitare dovedite prin

ce avizate de inspectoratul polar insoJite gi de gilele de evaluare, dacd este cazul, se afipazd
vafam6nt gi dacd este posibil gi pe pagina web a unitdflor de invdfam6nt inainte de pelioada
' la unitdlile de inv5{amanl
rilitate de la nivelul unitd{ii de inva{am6n! constituitd din cadrc didactice titulme care nu
nsferare ca ulmarc a resr6ngerii de activitate sau ca urmare a restructurdrii reJelei gcolare,

Fax: +40 267 351 482

didactice/catedrelor

anahzatein'
selecteaza gi
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lnaazavaliddri
emite acordwile privin
au emis acorduri pent
activitate ingtiinleaza ir

In perioada pre
inspectoratele gcolare e

Solulionareacu
sau prin restucturarea I

apenonaluluididactic
de conducerile unitdfik
de inva{am6n! in ordir

8.3. Organizareaq
de activitate sau prin

Dupd solulionar
cadrcle didactice titula
intueunitAf deinv{nm
adresatunitdflor de inr
perioadaprevdzutd de t

apenonalului didactic
condifilordin Metodo
in urmdtoarea ordine:

a) solutionarea
punc@ului;

b) solulionarear

c) solufionarea
prevederilor alin. (3), ir

d) soluJionarea.

Metodologie, inordine
e) solufionarea

Metodologie, inordine
Resf6ngereade

tihrlare pe un alt post d
studii tin6nd seama de

completirile ulterioare,
La ocuparea E

nestructurzrea re{elei gcr

didactice care sunl
numin/tarsfer/repartiz

Cadrele didacticr

Covada domiciliului in
ilosarelor la inspector
identilate. Cadrele didr

alte jurlele, fac dovada

icolare, conftrm Calen
3tr. Victor Bab$p nr. 15/C, t
ifAnf r r Ghenrnha

ftcute de consiliul de administa{ie, cu respectarea strictb a prevederilor legale, directonrl
t tznsferul cadrelor didactice in ruritatea reqpectivd- Directorii unita{ilor de invd{amdnt care
hnsferul consimlit inte unitnlb de invdtram6nt cadrelor didactice aflate in resh6ngere de
scris inspectoratul $colar.
dnfiA, de Calendar, cadrele didactice titulare aflale in resb€ngere de activitate depun la
nrdurile pentu transfer obJinute de la unitdjile de invd{imdnt.
rilor de tansfu consimlitintoe unita{ile de invd{amdn! caumure arestr6ngerii de activitaie
:1elei gcolare , wrealszeazAin gedinla de rcparlurure orgaturtdde cdtre comisia de mobilitaie
ininvdtamdntulpreuniversitar, inperioadaprevdzutideCalendar,inbazzacorduriloremise
: de invdJam6nf cu reqpectarea prevederilor legale, privind tnnsfenrl consimlit int'e unitdli
a descrescdtoare a punc@ului.

desfrqurarea transferirii personalului didactic titular disponibilizat prin resfidngere
estrucfurarea refelei qcolarg prin repartizare otganizatide inspectoratul gcolar
a cererilor de tarsfer consimlit int'e rorita{ile de invd{dm6nt cererile de tansferare pentu
t aflaIe in rest€ngere de activitate care nu au oblinut acordul privind tanferul consimlit
nt precum gi pentu cadrele didactice titulare aflare inresh€nger,e de activitare care nu s-au
t{dm6nt pentru obJinerea acesn:i acord, dar care au depus cereri la inspectoratele gcolare in
)alendar, se solufioneazd inpdinfade repafiizarc,orgarizalEdecdte comisiademobilitate
lin invatam6nhn preunivenitar constituiti la nivelul inspectoratului Wolar, cu reqpectarea
)ge, pe poshri didacticdcate&e vacante propuse pentru tn $edinta de tansfer,

esr6ngerii de activitate in cadrul urftdfli de tnvapmdn! in ordinea descrescdtoare a

(3) din

Fax: +40 267 351 482

alte jurl
gcolare,
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In gedinJa de rep

consemneazdinproces
dinurmdprezentdnd pr

In cazul in care
resh€ngere de activite
didactic/catedra se ocut

ln cazut in care <

a) nu este prezer

ta gedinfa de soluliona
rdmase in lista in mon
hansferarc, comisiaii a
rcspectarea condi{iilor I

b) esteprezent dr

vacan(a) din lista afiqal

kr cazul in care

rcnducerea rxrit5tii de I

rtibuie, din oficiu, un1
lin lista afipla confo
lidactic titular aflat in r
w:zrfiA la postuVcata
nrdividuald"

+,ln mocl excepF(

esf6ngere de activitatr
;olufionatenumaipepr
le activitate se solutio
hvdtimdntrdmase vacr

8.3. Detasare ir:

Resb6ngerile de

: titular i
I normd

pentur

condifiiJ
Pentru cadrele dir

lesfiinfirii unor unitdti
letagare in interesul invZ

rn an gcolar, pe posturi
:ondifiile in care la niveh
le transfer in un itatea/ un
ncepdnd cu I septeml
mitdf iilunitiJilor de invi

Prioritate la ocup
:adrele didactice titule
lidactice/catedrele vacar
tdresazi, in scris, cor
rcorduVrefuzul pentru tn

itr Victor BabeE nr. 15/C, t

Yt.zare, opliunea fiecdrui cadru didactic titrlar se exprimd in scris, conform cererii-tip, gi se

rl-verbal al gedinlei, cucertificareprin semnaturasolicitantului sauairnput€micitului, acesta
rcura notarialA in original.
doud sau mai multe cafte didactice titulare care participd la etapa de tansferare pentu
e au acelaqi puncq gi opteaza pentru acelagi post didacticlcdrArt vacan(d), postul
d in baza criteriilor socioumanitare.

drul didactic titular aflat in resf6ngere de activitate:
: in momentul in care este solicitat s[ exprime opf;unea penonal sau prina-un imputemicit
: a cererilor de trarsferare pentu resf6ngere de activitate, va putea opta penAu posturile
entul in care {urge in fala comisiei saq daci nu se prezintd p6nd la finalul gedin{ei de
ribuie din oficiu un post didactidcatedd vacan(d) din lista afipta conform puncqjului, cu
revdzute in prezenta Metodologie.
r refirzd sd exprime o opt'r:ne valabil5, comisia ii atoibuie din oficiu un post didactic/catedrd
i, conform punc@ului, cu respectarea conditiilor prevbzute in prezenta Metodologie.
nr cadru didactic titular aflat in restrdngere de activitate refuzi, sd $i intocmeascd dosanrl,
vd{am6nt intocmeqte dosarul acestuia iar comisia de mobilitate a inspectoratului gcolar ii
ost didactic/catedra vacant(a) la finalul etapei de tansferale pentu resfdngere de activitate
m pnnc@ului, cu respectarca condiliilor prcvdzrte in prezenta Metodologie. Cadrului
:shdngere de activitate, cdruia i s-a atoibuit un post didactic/catedrd din oficiu gi care nu se
na atibui(6), i se aplicS, in mod coreqpunzdtor, diqpoziliile legale privind concedierea

nal, in situ,a{ia in care cererile de tarsferare pentu cadrele didactice titulme aflate in
care nu au obJinut acordul privindtznsfenn consimlit inft unitati de tnvdlpm6ntnupotfi
;turi didactice/catedre vacante propusepenturcpartizare in gedinJadetznsfer, resf6ngerile
reaza gi pe poshri didacticdcate&e propuse pentu tansfer consimlit intue unitdfle de

interesul invlfimintului pentru nesolufionarea restldngerii de activitate
activitate ale cadrelor didactice titulare rdmase nesolut'onate prin tansfer qi cele ale altor
flate in ac€as6 situatie dup[ etapa de solufionarea resh6ngerilor de activitale, precum qi

lidacticd rdmase nesolut'onate se soluf;oneazd prin tarsfer sau prin deta$are in intercsul
nesoluflonarea reshdnferilor de activitate, reqpective pe perioada nedeterminald sau
: Metodologiei, laincepuhrl gi la finalul pdinlelor de ryatazmeprevdrutein Calendm.
actice titulare a cEror resbdngere de activitate, datoriti comasdrii unor clase, reorganizirii sau
le invdJarn6nt a fost rezolvati, dupd etapa de solufionare a restdngerilor de activitate, prin
im6ntului pentru nesolufionarea resrAngerii de activitate pe perioadd determinati de cel mult
didactice/catedre constituite din discipline conform actului de numire/transfer/repartizare, in
I unitilii/unitililor de invdtimAnt existb post/catedrd vacant(d), inspectoratul gcolar emite degizii

ffile de invepmdnt in care au fost detagate, in specialitatea postului didactic/catedrei reshdn(e),
ie 2020, la solicitarea acestor4 cu acordul consiliului/consiliilor de adminishafie aUale

lmAnt gi cu aprobarea consiliului de administalie al inspectoratului gcolar.
rrea posturilor didactice/catedrelor vacante, in conditiile art.48, alin. (2) din Metodologig au
e la nivelul locafit{i/jude}ului/municipiului Bucuregi in care se regdsesc posturile
te. Cadrele didactice titulare aflate in situalia prevdzutila art.48, aln. Q) din Metodologie se

lucerii unititriTunit{ilor de invdfam6nt in perioada stabilitd in Calendar, care comunici
nsfer inspectoratului gcolar, conform Calendarului. Profesorii consilieri in centre ;i cabinete de

20004, Fax: +40 267 3s1 482
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unit6!ilor
Directorii unitSlilor de invdldm6nt ingtiinleazd in scris

cadrele didactice titulare/debutante desemnate pentru
restr6ngere de activitate incepAnd cu anul qcolar 2020-2021

unitbfilor
Transmiterea de cite unitafile de invd,tdm6nt a condifiilor specifice
gi a grilelor de evaluare aferente acestora (dacn este cazul) penbu
ocuparca poshrilor didactice,/catedrelor vacante prin
transfer/pretansfer consimlit nnre uniEtile de invdtamAnt, conform
machetei unitate conditii soecifce 2(D0.xls

asisten{i ii logopezi din cabinetele interqcolare se adreseazl, in scris, CMBRAF/CJRAE in
cadrul c[ruia este postul didactic respectiv. ConsiliuVConsiliile de administratie aUale unitiliTunit{ilor de

scris cadrelor didactice solicitante gi inspectoratului gcolar motivele acordului/refuzuluiinvitrImdnt comunicd
fansferului. In oeri prevdzuti, de Calendar, situaliile tansmise de unitifile de invdJam6nt sunt analizate in consiliul
de administrafie al i lui gcolar, acesta stabilind lista finali a cadrelor didactice titulare pentru care se emit decizii
de transfer in uni ile de invd{amAnt in care au fost detagate, in specialitatea postului/catedrei restdns(e),
incepAndcu I septem 2020.

Cadrele titulare, a cdror resb:dngere de activitate nu a fost solugionatd prin transfer tn anii preceden{i,

nu fac obiectul ii de activitate lanivehrl unitafi de invd{am6nt lacarc sunttitulare gi participdla etapade
tarsferarepentu de activitate, cu exceplia cadrclor didactice care au posibilitatea de a reveni in unita{ile
de invdldm6nt de la
didacticepentru s-au

au fost detagate, conform prevederilor aft.23 alin. (2) din Metodologre ,si a cadrelor
is decizii de tarsferin conditiile aft48,alin(2) ,si (3) din Metodologie.

Hotdrdrile i de mobilitate apersonalului didactic din inva{amdntul p€universitar, luate in gedinJa de
repartizare, pot fi tn perioada prcvdzttil in Calendar. Contesta{iile se inregisbreazd la secretariatul
inspectoratului gcolar rcprczntL pldngerea prealabild rrglementatd de art. 7 dn Legea rc. 55420M, cu
modificirile gi ulterioare. Contestaf;ile se solufioneazi de citre consiliul de adminisbatie al
inspectoratului $colar, Calendarului. HotErdrea consiliului de administa{ie al inspectoratului polm prin
carc se solufioneazd

competenti-

iile este definitiva gi poate fi. aIaffiln numai la instanta de contencios administativ

n Aara de rcparl:zme pentru solufionarea rcstrdngerii de activitate, dircctoruydircctorii
cu personalitate juidicd incheie, cu cadrul didactic rcpartza\ contactul individual

de muncdpe perioadi

8.4. Documente llzate
,/ docume legislative;

de informare;'/ documen
,/ proced operalional6 privind transferarea personalului didactic titular disponibilizatprin

restrdnge de activitate sau prin restructurarea relelei gcolare;

8.5. Resurse
,/ resurse
,/ resurse

8.6. Modul de I

Str. Victor Babes nr 15/C, Fax: +40 267 35'l 482.
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Exemplar nr

Pars R:esponsal il(i) Descriere

J.

Comisia
mobilita
judefear I

Avizarea, condifiilor specifice gi a grilelor de evaluare aferente
acestora (dacd este cazul) pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante prin nansfer/pretansfer consimjit inte
unitifile de invd{amdnt

pdndla 4
martie

4.

I$J
Inspector N RU

Reactualizarea listei posturilor didactice/catedrelor vacante/rezpwate
complete gi incomplete qi afiprea acesteia la inspectoratele gcolare

5 martie

5.

ISJ
Inspector N RU

Afiqarea la inspectoratele scolare, a listei cadrelor didactice care intd
in restdngere de activitate, ?ncep6nd cu data de 1 septembrie 2020

5 martie

6.

Director
unit6lilor
inv6!6mA

I

le
rt

Afi$area la sediile unitiflor de inva{am6nt a condifiilor specifice gi a
grilelor de evaluare aferente acestora (daci este cazul) pentu
ocuparea posturilor didacticdcatedrelor vacante prin
transfer/prefarsfer consimfit inte unitlfrle de invd{am6n! avizate de
inspectoratele Scolare

5 martie

Directorii
secretari

unitd{ilor
invdtdmA

il

e

Se elibereazb documentele solicitate; se verifici modul de
completare a Cererilor din anexele Metodologiei a Figei de
evaluare gi se certifici exactitatea datelor prin semndtura
directorului si stampila unitdtii

pdndla6
martie

8.

Cadrele dida
gi inspector I

:tice
IRU

kregistrarea cererilor, insolite de documentele precizate ft1 aq€stea,
cadrelor didactice aflate in rest€ngere de activitate, la inspectoratele
gcolare, precum gi cererile de participare la probele
practice/orale de limbi gi/sau a inspec(iilor speciale la
clasI.

6,9-71martie,
intre orele

l0-14, la ISJ
Covasna

9. I$J Covas a

Organizarea inspecfiilor speciale la clasd./probele
practice/orale de profil. Afiqarea rezultatelor la sediul
inspectoratului gcolar 9i pe pagina web a inspectoratului
scolar

9 - 17 martie

10

I$J
Inspector M {U

Afigarea la inspectoratul gcolar gi pe pagina web a inspectoratului
gcolar a listelor cu punctajele cadrelor didactice care solicitd
solufionarea rest€ngerii de activitate

13 martie

l1
Cadrele dida

9i secretari:
inspectoratr

rtice

tul
lui

lnregisrarea contestaliilor la punc@ele acordate 16 -17 martie

t2.
CA al

mspectoratr
Inspector M

lui
IU

Solulionarea contestatiilor la punc@ele acrordld;e, in corsiliul de
administrafie al inspectoratului gcolar gi afigarea pun@jelor finale la
inspectoratul gcolar gi pe pagina web a inspectoratului qcolar

l8 martie

13.

Cadrele dida
si secretar
unitdlilor <

invitimdr

tice
i

Depunerea cererilor, insolite de documentele pectzate in aceste4
de citre cadrele didactice aflate in restrdngere de activitate, pentru
obfnerea acordurilor/acordurilor de principiu in vederea soluf;onarii
reslr6ngerii de activitate la unitnfle de invifim6n!
CMBRAF/CJRAE

17 -18
martie

t4.
CA al uniti

Directori
unitililor r

invit[mdr

1l Analizain consiliile de administrade ale unitdflor de inv[@mAnt a
solicitirilor gi comunicarea acorduluilacordurlui de principiu pentru
transfer/refi.rzului motivat

l9 martie

Victor Babeg nr. 15/C, Fax: +40 267 351 482.



JUOETEAN CA\,AsNA
ILircyELiiStcI

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND

Tr"ansferarea personalului didactic
titular disponibilizat
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rgement
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Exemnlar nr. I

Pas lResponsal il(i) Descriere Termen

15.

Directorii
secretari

unit6lilor
invdtimd

;i

le
rt

Depunerea gi inregistrarea contestafiilor privind
acordurildacordurile de principiu emise de unitifie de invd,tdmdnl
de cite personalul didactic titular care solicitd transfer consimlit intre
unititile de invitim6nt:

19 -20
martie

16.

CA al unil
Director

unit6lilor
invbtdmh

itii
i
1e

rt

Solutionarea contesta{iilor privind acordurile/acordurile de
principiu pentru tansfer emise de unitdfile de invdfimAnt;

23 -24
martie

T7 Comisia
mobilita
judefean

e Depunerea acordurilor/acordurilor de principiu cadrelor didactice

titulare care solicitd soluf,onarea restrdngerii de activitate la comisia
de mobilitate a personalului didactic din inva{nm6ntul preunivenitar
constituitd la nivelul inspectoratului qcolar

20,23 -25
martie

intre orele
II-14

18

Comisia,
mobilita
judelean

e Solulionarea cererilor de restrAngere de activitate gedinfa
de repartizare 26 martie

19.

Secretaria
inspectorat lui

u Inregisfarea contestafiilor la inspectoratul gcolar cu privire la
modul de solutionare a resf6nserilor

26 -27 martie

20.
CA

inspectorat
gcolar

al
lui

Solulionarea contestrafilor in consiliul de adminisrafle d
inspectoratului gcolar 30 martie

21.
Inspector sc

general
llar Emiterea si comunicarea deciziilor de repartizare 3l martie -

3 aorilie

). FORMULARE (

1. Anexa I -
unitdfi de i

2. Anexa 2
pretransfer

3. Anexa 3 -
nesolufioni

4. Anexa 4 -
5. Anexa 5 -
6. Anexa 6 -
7. Anexa 7 -
8. Anexa 8 -

unitetii de ir
activitate cc

9. Anexa 9 -
transferul pr

10. Anexa 10
pentru tranl
invdfdmdnt

11. Anexa 11 -
12. Anexa 12 -

tr. Victor Babeq nr. 15/C, {

]ARE SE INTOCMESC:
Cerere de transfer pentru restrangere de activitate-pretransfer consimtit intre

rvd{[mdnt
- Cerere pentru oblinerea acordului-acordului de principiu pentru transfer-
consimfit intre unitdli de invdfdmdnt
Cerere de detaqare in interesul invdldmAntului pentru restrdngere de activitate
rta

Fiqa de evaluare pentru educatori
Figa de evaluare pentru inv6!6tori
Fiqd de evaluare pentru profesori/maiqtrii instructori
vlodel Cerere pentru participare la probd practicd/oral/inspeclie speciala la clasS
Model raport al comisiei de mobilitate a personalului didactic constituite la nivelul
vdfdmAnt, referitor la cadrele didactice care au solicitat transferul pentru restrdngere de
nsimfit intre unitSli de invdldmdnt pe un post didacti clcatedrd, vacant(d)
Model de acord/acord de principiu emis de directorul unitbtii de invd{dmAnt privind
ntru restrdngere de activitate consimlit intre unitetile de invlfdmAnt
- Model de adres[ de ingtiinlare a inspectoratului gcolar referitor la acordurile emise
fer pentru restr6ngere de activitate/pretransfer prin consimJamdnt intre unitdtile de

Adeverinld statut post - vechime
Macheta unitate_conditii specifice 2020.xls

20004, Fax: +40 267 351 482
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Exemplar nr. 1

10. CUPRINS
Numirul compol
in cadrul procel

operationall

Len{ei

lurii

1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea
editiei sau, dupd caz, areviziei in cadrul ediliei procedurii

2

2. S tualia ediliilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii 2

J. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazdeditia sau, dupd
caz,revizia din cadrul procedurii

z

4. Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare a proceduri 3

6. Documentele de referinld aplicabile activitdfi i procedurale 3
- Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizali in procedurd 3-5
8 Descrierea orocedurii 5 - 15

9. Formulare care se intocmesc 15

i0. Cuprins t6

Victor Babes nr. 15/C, Fax: +40 267 351 482,Str


