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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Natura reviziilor

Componenta reviziei |

Data de la care se

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul
editiei procedurii operationale
Elemente privind Numele si Functia Data Semnétura
responsabilii prenumele A
1.1. | Elaboratd/Revizuita | Kiss Eva Inspector scolar pentru | 29.05.2020 / ///
I1diko managementul resurselor 7 3
umane
1.2. | Verificat Marcela Stefu | Inspector scolar general | 29.05.2020 | -
| adjunct ‘
1.3. | Aprobat | Kiss Imre Inspector scolar general | 29.05.2020

' 2.1. | Editia 1 1.04.2019
| 2.2. | Revizia ..... Modificarea Metodologiei
cadru de mobilitatea a 29.05.2020
personalului didactic
2.3. | Revizia ....... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........
24. | Revizia ....... Modificarea, completarea sau
abrogarea ..........

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia/revizia procedurii operationale

Scopul | Exemplar | Compartiment | Functia Numele si Data Semnitura
difuzarii nr. prenumele primirii
3.1. | Aplicare 1 Comisia de | presedinte | Marcela Stefu | 29.05.2020 Y
mobilitate
2 Toate unitatile 29.05.2020
de invatdmant
3.2. | Informare 3 Toate unitatile 29.05.2020
de invatdmant
3.3. | Evidenta 4 Insp.MRU | secretar | Kiss Eva 29.05.2020 | =t
11diko ki
_ 5 Comisia SCIM | secretar Banciu Mihai | 29.05.2020
3.4. | Arhivare
3.5. | Alte [
scopuri
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedurd reglementeazi modul de reincadrare a personalului didactic pensionat, care a avut
calitatea de titular in Invatimantul preuniversitar si solicita relncadrarea in functia de personal didactic, cu conditia
suspendrii pensiel.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Se aplicd la toate unitatile de invafimént cu personalitate juridicad din judetul Covasna in
vederea reincadrarii personalului didactic pensionat, care a avut calitatea de titular in invatdmantul
preuniversitar si solicita reincadrarea in functia de personal didactic, cu conditia suspendarii pen$iei.

6. REGLEMENTARI APLICABILE PENTRU REINCADRAREA PERSONALULUI
DIDACTIC PENSIONAT, CARE A AVUT CALITATEA DE PERSONAL DIDACTIC
TITULAR IN INVATAMANTUL PREUNIVERSITAR

v Legea educatiei nationale nr.1/2011 cu modificarile si completérile ulterioare — Art.287,
alin(7);

v Decizia Curtii Constitutionale nr.387/2018;

v Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatiméntul
preuniversitar in anul scolar 2020-2021, aprobatd prin OMEC nr.5259/12.11.2019, Lu
modific[rile si completdrile ulterioare — Art.80;

v' Calendarul - Anexa 19 la Metodologie;

v" Centralizatorul privind disciplinele de invitdmént, domeniile si specializarile, probele de
concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din invatdmantul preuniversitar,
precum si disciplinele pentru examenul national de definitivare in Invatamaént,aprobat prin
OMEC 3092/2020 si Anexele Centralizatorului aprobate prin OMEC 3374/2020;

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii:

Titular al sistemului national de invitamdnt: statutul de cadru didactic titular al sistemului national
de invatimant preuniversitar este prevazut in art. 252 alin. (1) si (2) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare precum si in art. 2 alin. (1) —(2) din Metodologie.
Prin cadre didactice titulare in sistemul de invi{amant preuniversitar, in sensul Metodologiei, numite
in continuare cadre didactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au contract individual de
munca pe perioadd nedeterminata;

Norma didactici: de predare-invatare, de instruire practica si de eyvaluare curenta a prescolarilor si
a elevilor in clasi, constituitd in baza documentului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra,
conform art. 262 alin. (3)-(5) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile
ulterioare, cuprinde ore previzute in planurile-cadru de invatamant la disciplinele corespunzitoare
specializarii sau specializdrilor inscrise pe diploma/diplomele de licen{ad sau de absolvire, pe
diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat/master in corelatie cu
ciclul I de studii universitare de licentd, pe diploma de absolvire a unor programe postuniversitare de
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conversie profesionald/certificatul de atestarea competentelor profesionale din cadrul programelor
postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud pentru dobéndirca unei noi
specializdri si/sau ocuparea de noi functii didactice sau pe diploma/diplomele/certificatul/certificatele
de absolvire a unor cursuri postuniversitare, cu durata de cel pufin un an si jumatate, aprobate de
MECTS - studii aprofundate, studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de
specializare, studii postuniversitare de masterat in profilul postului ori pe certificatul de absolvire a
unui modul de minimum 90 de credite transferabile care atestd obtinerea de competente de predare a
unei discipline din domeniul fundamental aferent domeniului de spe;:cializare inscris pe diploma sau
ore conform actului de numire/transfer/repartizare pe post/catedra.

Diplomele de doctor si certificatele de absolvire a cursurilor de perfectionare postuniversitare nu
se iau in considerare la stabilirea normei didactice.

Cadru didactic pensionat reincadrat in functia de personal didactic: personalul didactic
pensionat, care indeplineste conditiile prevazute in art.80, alin(1) din Metodologia-cadru, care a avut
calitatea de titular in invdtamantul preuniversitar si solicitd reincadrarea in functia de personal
didactic, cu conditia suspendarii pensiei.

7.2. Abrevieri:

v' MEC - Ministerul Educatiei si Cerecetarit;

v" Metodologie - Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invatdmantul preuniversitar In anul scolar 2020-2021,
aprobatd prin OMEC nr.5259/12.11.2020, cu modificdrile si

v" Centralizator completarile ulterioare;

- Centralizatorul privind disciplinele de invatimant, domeniile si
specializdrile, probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, precum si
disciplinele pentru examenul national de definitivare in invi{dmaént,
aprobat prin OMEC 3092/2020 si Anexele Centralizatorului aprobate

prin OMEC 3374/2020;
v CA - Consiliul de Administratie
v' MRU - Managementul Resurse Umane;
v 1ISJ - Inspectoratul Scolar Judetean.

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitati
In baza prevederilor art. 284 alin. (7) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare si
Deciziei Curtii Constitutionale nr. 387/2018, in anul scolar 2020-2021, pot fi reincadrate in functia de personal
didactic, cu avizul consiliilor de administratie ale unitatilor de Invétimant, conform Metodologiei, cu conditia
suspendérii pensiei pe durata reincadrérii:
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a) cadrele didactice pensionate, barbati, cu gradul didactic I sau cu titlul stiintific de doctor, care au avut
calitatea de cadre didactice titulare in Invatimantul preuniversitar si care nu implinesc 68 de ani pana la data de 1
septembrie 2020,

b) cadrele didactice pensionate, femei, care au avut calitatea de cadre didactice titulare 1n invatamantul
preuniversitar si care nu Implinesc 65 de ani pana la data de 1 septembrie 2020.

Personalul didactic care se incadreaza in prevederile anterioare s¢ adreseazi, in scris, consiliilor de
administratie ale unititilor de invatimant, in perioada prevazuta in Calendar. Profesorii consilieri in centre si
cabinete de asistentd psihopedagogicd/Profesorii logopezi din cabinetele interscolare adrescaza cerere
CMBRAE/CJRAE in cadrul caruia este normat postul didactic respectiv. Cererile sunt insotite de documentele
justificative privind activitatea didactica si stiingifica.

In perioada previzuta de Calendar, cererile cadrelor didactice care se incadreaz in prevederile alin. (1) si (2)
al art.80 din Metodologie se discuta si se analizeaza de catre consiliile de administratie ale unititilor de invafiméant,
in functie de datele comunicate de inspectoratele scolare, de evolutia demografica la nivel local, de planurile de
scolarizare, de dinamica resurselor umane, de politicile de personal si de evolutia planurilor-cadru de invétimant
care emit acordul de principiu/refuzului privind reincadrarea in functia de personal didactic n anul scolar 2020-
2021.

Reincadrarea 1n functia de personal didactic a personalului didactic pensionat care se incadreazi in
prevederile alin. (1) al art80 din Metodologie, se realizeazi in concordanti cu actul de
numire/transfer/repartizare pe post/catedri la momentul pensionarii, luind in considerare prevederile art. 262
alin. (4) st (5) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare si prevederile art. 25 alin. (3) din
Metodologie.

Pot primi aprobarea numai cadrele didactice pensionate care se incadreaza in prevederile alin. (1) si (2) al
art..80 din Metodologie, pentru care se pot constitui norme didactice complete in concordanti cu documentele
de numire/transfer/repartizare pe post/catedri, la nivelul unititilor de invétimant in care urmeaza sa fie
reincadrate in functia de personal didactic, luAnd in considerare prevederile art. 262 alin. (4) si (5) din Legea nr.
12011 cu modificérile si completarile ulterioare si prevederile art. 25 alin. (3) din Metodologie.

P4ni la termenul prevazut in Calendar, se comunicd, de cétre consiliile de administratie ale unitatilor de
invatamant, inspectoratului scolar si cadrelor didactice pensionate care se incadreaza in prevederile alin. (1) si (2) al
art..80 din Metodologie, acordul de principiu/refuzul privind reincadrarea in functia de personal didactic, in anul
scolar 2020-2021. Comisia de mobilitate a personalului didactic din invatiméantul preuniversitar, constituitd la
nivelul inspectoratului scolar, verifica situatiile transmise de unitatile de invatdméant si intocmeste listele finale care
cuprind cadrele didactice pensionate care au avut calitatea de titular, care se incadreaza n prevederile alin. (1) si (2)
al art.80 din Metodologie.

Listele finale, intocmite potrivit alin.(6) al art.80 din Metodologie, se supun validarii de catre consiliul de
administratie al inspectoratului scolar in perioada previzuti de Calendar. La aprobarea listelor finale, intocmite
potrivit alin. (6) al art.80 din Metodologie, consiliul de administratie al inspectoratului scolar tine seama de
restringerile de activitate nesolutionate, de prevederile alin. (4) si (5) al art.80 din Metodologie, de evolutia
demografica, de planurile de scolarizare, de dinamica resurselor umane, de politicile de personal si de evolutia
planurilor-cadru de invétamant. Listele finale, validate de catre consiliul de administratie al inspectoratului scolar,
se afiseazd la inspectoratul scolar la termenul prevazut in Calendar. La inspectoratul scolar se afiseaza si listele care
cuprind cadrele didactice pensionate ale céror cereri de reincadrare in functia didactica, in anul scolar 2020-2021,
au fost respinse la nivelul unitatilor de invatamant.
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Contestatiile se depun, in scris, la inspectoratul scolar in perioada prevézuta in Calendar si se solutioneazi de
consiliul de administratie al inspectoratului scolar conform Calendarului. C ontestatia reprezinta plingerea prealabila
reglementats de art. 7 din Legea nr. 554/2004, cu modificarile si completirile ulterioare. Hotérérea consiliului de
administratie al inspectoratului scolar de solutionare a contestatiilor este definitiva si poate fi atacatd numai la
instanta de contencios administrativ competenta.

Ca urmare a validirii de citre consiliul de administratie al inspectoratului scolar a cererilor formulate de
cadrele didactice pensionate care au solicitat reincadrarea, inspectorul scolar general emite decizia privind
personalul didactic pensionat, care a avut calitatea de personal didactic titular si se reincadreazi in functia de personal
didactic, in anul scolar 2020-2021, cu conditia suspendérii pensiei pe durata reincadrarii.

fn conditiile in care, pani la data de 1 septembrie 2020, se constatd ¢4, din cauza reducerii numérului de ore
in discipling, nu mai este indeplinita conditia de la alin. (5) al art.80 din Metodologie, inspectoratul scolar revoca
decizia privind reincadrarea in functia de personal didactic, in anul geolar 2020-2021, a personalului didactic de
predare pensionat care a avut calitatea de titular in invafiméntul preuniversitar.

in baza deciziei privind personalul didactic pensionat, care a avut calitatea de personal didactic de predare
titular i care se reincadreazi in functia de personal didactic, in anul scolar 2020-2021, cu conditia suspendérii
pensiei pe durata reincadrdrii, directorii unititilor de Invatamant incheie cu aceste cadre didactice contracte
individuale de munc pe perioadii determinati pentru anul scolar 2020-2021.

in situatia reorganizarii unei unitati de invaimant cu personalitate juridica, prin divizare sau fuziune, cererile
cadrelor didactice pensionate care se incadreaza in prevederile alin. (1) al art.80 din Metodologie si care solicitd
reincadrarea in functia didactica se analizeaza de comisia numiti prin decizia inspectorului gcolar general conform
art. 19 alin. (1) din Metodologia-cadru, dupa aplicarea procedurilor prevazute la art. 19 alin. (1) din Metodologie,
dupd aplicarea procedurilor prevézute la art.19, alin(2) din Metodologie.

In toate etapele de mobilitate a personalului didactic de predare care presupun incheierea unui nou
contract individual de muncii pe perioadi determinati/nedeterminati la nivelul unei unitdfi de
invatimant, cadrele didactice/candidatii, care participa la aceste etape, depun obligatoriu la unitatea de
invitimant, la data prezentirii pentru incheierea noului contract individual de munca,
certificatul/adeverinta de integritate comportamentali previzut de Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare
a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare.

8.2. Documente utilizate
v documente legislative;
v" documente de informare;
v’ procedura operationala privind stabilirea personalului didactic pensionat, care a avut calitatea de
personal didactic titular in invaiméntul preuniversitar si se reincadreaza in functia de personal didactic,
in anul scolar 2020-2021, cu conditia suspendarii pensiei pe durata reincadrarii;

8.3. Resurse necesare
v/ resurse umane;
v' resurse materiale;
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8.4. Modul de lucru:

Pas | Responsabil(i) Descriere " | Termen
1. Directori si Inregistrarea cererilor la secretariatele unititilor de Pana la 9
secretariatele | invAtAmAnt iunie 2020
unitatilor de ’
invatdmant
Directori si Discutarea si analizarea de citre consiliile de administratie
Ps consiliile de | ale unititilor de Invatiméant, a cererilor depuse 10 iunie
administratie ale 2020
unitatilor de
invatimant
3. Directori si Comunicarea, de citre consiliile de administratie ale unitatilor
consiliile de | de invétamant, inspectoratului scolar electronic, pe adresa de | 10 — 12 iunie
administratie ale | email: kissevaildiko@jisj.eduev.ro si cadrelor didactice, a 2020
unitatilor de | 500rdului de principiw/refuzului privind relncadrarea in functia
UAS AT F de personal didactic, in anul scolar 2020-2021, in conditiile
previzute la art. 80 din Metodologie, respectiv a acordului de
principiu/refuzului privind mentinerea in activitate, in anul
scolar 2020-2021, a personalului didactic previzut la art. 81
din Metodologie
Consiliut de Validarea de catre consiliul de administratie al
4, | administratie al | inspectoratului scolar a listelor finale cuprinzind personalul
Inspectoratului | didactic titular pensionat care indeplineste conditiile prevazute 16 iunie
Scolar Judetean | 1 ar¢. 80 alin. (1) din Metodologie §i a solicitat reincadrarea in 2020
Covzgia functia de personal didactic, respective g listelor finale
cuprinzind personalul didactic prevazut la art. 81 din
Metodologie, conform hotardrii comisiei paritare
Secretariatul | Inregistrarea  contestatiilor la inspectTratelul scolar.
5. inspectoratului | Contestatia, impreuni cu copia buletinului se/trimite pe adresa | 16 - 17 iunie
de email office@jsj.educv.ro. 2020
Consiliul de Solutionarea contestatiilor de citre consiliul de administratie al
6. | administratic al | inspectoratului scolar
Inspectoratului 18 iunie
Scolar Judetean 2020
Covasna ‘
Comisia de Ocuparea posturilor didactice/catedrelor, rimase vacante, de catre
T mobilitate cadrele didactice care au primit acordul de principiu privind
judeteana reincadrarea in functia de personal didactic, in anul scolar 2020-2021,
respectiv de citre cadrele didactice care care au primit acordul de 4 august
principiu pentru mentinerea in activitate ca titular in funcfia didactica, 2020
lacerere, in anul scolar 2020-2021, conform art. 81 din Metodologie,
precum si de cétre cadrele didactice care beneficiazi de prelungirea
contractului individual de munca pe perioada determinati conform
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Pas | Responsabil(i) Descriere . Termen
prevederilor art. 61 din Metodologie si reactualizarea listei posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate;

Inspector scolar 3 — 28 august
8. | general, inspector | Emiterea si comunicarea deciziilor 2020
MRU

9. FORMULARE CARE SE INTOCMESC:
1. Anexa 1 — Cerere de reincadrare in functia de personal didactic
2. Anexa 2 — Acordul de principiu/refuzul de reincadrare
3. Anexa 3 —Model de instiintare a inspectoratului gcolar referitor la acordurile emise

10. CUPRINS
Numérul componentei Denumirea componentei din cadrul procedurii | Pagina
in cadrul procedurii . operationale
operationale .

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 2
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza ediia sau, dupa 2
caz, revizia din cadrul procedurii

4. Scopul procedurii 2

5. Domeniul de aplicare a procedurii 3

6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 3

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura 3-4

8. Descrierea procedurii 4-7

9, Formulare care se intocmesc 8

10. Cuprins 8
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