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l. Lista responsabililor cu elaborarea, verifi carea qi aprobarea edi(iei/a reviziei in cadruleditiei procedurii onerati
Elemente privind

responsabilii
Numele gi Semndtura

ElaboratS/Revizuitd Kiss Eva Ildik6 Inspector ;colar pentru
managementul resurselor
umane

17.08.2020

Verificat
Luminita Elena

Inspector qcolar general r7.08.2020

Kiss Imre

2. Situatia edi(iilor $i a reviziilor in cadrul edi{iilor procedurii operationale
Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care

prevederile

Ediria 1

Revizia..... Modificarea, completarea sau

Modifi carea, completarea sau

Modifi carea, completarea

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuze azd edijia/revrzia procedurii operationale
Scopul

difuzlrii
Exemplar

nr.
Compartiment Funcfia Numele 9i

prenumele
Data

primirii
Semnitura

alJ.l Aplicare Comisia de

mobilitate
preEedinte Bobeg Luminila

Elena
17.08.2020

2 Toate unitatile
de invdtdmdnt

r7.08.2020

).2. Informare aJ Toate unitdtile
de invdtdmdnt

r7.08.2020

3.3. Eviden{d 4 Insp.MRU secretar Kiss Eva Ildik6 n.08.2020 'r{z'
5 Comisia SCIM secretar Banciu Mihai t7.08.2020

3.4. Arhivare
3.5. Alte

scoouri

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedurd reglementeazd modul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/re zewate peperioada
cunurilor cu personal didactic de predare calificatin regim de plati cu ora.
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5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
Se aplicd la toate unitdtile de invdjdmdnt cu personalitate juridica din judelul Covasna in vederea

ocuparii postnrilor didactice/catedrelor vacantehezewatedin tnvdJamAntul preuniversitar cu personal didactic de
predare calificat in regim de plat6 cu ora.

6. REGLEMENTARI APLICABILE PENTRU oCUPAR.EA PoSTIJRILoR
VACANTE/REZERVATE DIN IMTATAIUATVTUT

ONAL DIDACTIC CALIFICAT IN NNCWT DE PLATA CU ORA iN

'/ Legea educafiei nalionale nr.I/2011 cu modificdrile gi completdrile ulterioare;/ Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului Aiau.ii. de predare din invifdm6ntul
preuniversitar in anul gcolar 2020-2021, aprobatd prin OMEC rv.525911t2.11.i079, 

"umodificdrile gi completdrile ulterioare - Art.3, art.4, art.5 alin (10), art,7-17, Art.94 -96,
art.1 10;

'/ Calendarul - Anexa i9 la Metodologie cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
'/ Centralizatorul privind disciplinele de invdldmdnt, domenii^le gi specializdrile, probele de

concurs valabile pentru incadrarea personalului didactic din inv6jdmAntul preuniversitar,
precum 9i disciplinele pentru examenul nalional de definitivare in inva(dmfint,aprobat prin
OMEC 309212020 gi Anexele Centralizatorului aprobate prin OMEC 3374120'20;

'/ Legea-cadru rv.l53l20l7 privind salaizareapersonalului platit din fonduri publice;
'/ Norme metodologiceaprobate prin ordinul ministrului educafiei nalionale nr. 416512018, cu

modifi cirile ulterioare ;

'/ Norme metodologice privind salaizareaprin plata cu ora pentru personalul didactic de predare, de
conducere, de indrumare gi control, precum gi pentru cadrele didactice metodiste din unitdlile de
inva1am6nt pretrriversitar de stat gi unita!ile conexe, aprobate prin ordinul ministrului educa{iei
na{ionale nr.482712018, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

{ Adresele de comunicare ale unitdlilor de inv6}am6nt, cdtre ISJ Covasna, prin c)are se transmit
listele cu personalul didactic pentru care a fost atribuitd ore in regim de plata cu ora;

7. DEFINITII $I ABREVIERI

7.1. Defini{ii:
Titulsr al sistemului nalional de tnvdldmAnt: statutul de cadru didactic titular al sistemului na{ional

de invdfamdnt preuniversitar este prevdzut in art. 252 alin. (l) qi (2) din Legea educa(iei nafionale nr.
112011, cu modificarile gi completdrile ulterioare precum qi in art. 2 alin. (1,2) din Metodologie. prin
cadre didactice titulare in sistemul de invalamdnt preuniversitar, in sensul Metodologiei, numite in
continuare cadre didactice titulare, se au in vedere cadrele didactice care au contract individual de
muncd pe perioad[ nedeterminatd, care indeplineqte toate condifiile de ocupare a postului solicitat
conform prevederilor Centralizatorului qi a conditriilor de pregdtire psihopedagogicd prev5zute la art. 3 ah:rr.. (2)-
(6) din Metodologie gi care posedd avizele gi atestatele necesare pentru ocuparea poshyilor diclactice/catedrelor
rdmirse v acanle I rczew ate',

Cudre didactice debutante: cadre didactice care nu au dobdndit definitivarea in invdfdrnAnt repartizate
pe posturi didactice/catedre vacante publicate pentru angajarc nedeterminat[ incepdnd cu I septembrie
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2013, precum 9i cadrele didactice debutante care nu au dobdndit definitivarea in invdl5m dntrepartizate
in sesiunile 2075,2016,2017 sau2018 in bazaprevederilor art.253 dinLegea nr.ll201l cumodificdrile
Ei completarile ulterioare, pentru care se poate asigura cel pu{in jumdtated-e normd didacticd de predare-
eva.luare-invdlare, conform deciziei de repartizare pe post/catedrd,, care indeplineqte toate condi{iile
de ocupare a postului solicitat conform prevederilor Centralizatorului gi a conditriilor de pregitire
psilropedagogicd prevdzute la art. 3 alin. (2)-(6) din Metodologie gi care posedd avizple gi atestatele n..-"r*"
pentru ocuparea posturilor didactice/cated:elor rdmase vacante/re zewate;

Personal angaiat in alte domenii de acfivitate(asocinl): personal care are contract de muncd incheiat in alte
domenii de activitate qi care indeplineqte toate condi{iite de ocupare a postului solicitat conform
pre"rederilor Centtalizatodui gi a condiliilor de pregdtire psihopedagogic6 prevazute la ar; 3 alin. (2)-(6) din
Metodologie Ei care poseda avtzele gi atestatele necesare pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor m-^.
vac;znteltezewate

P'ersonal didactic pensionat: personal care a awt calitatea de cadru didactic titular sau angajat pe perioadd
determinata in invafdmdnt, are decizie de pensionare sau a solicitat pensionarea incepdnd cu lieptembri e2020
;i care indepline;te toate condifiile de ocupare a postului soli,citat conform prevederilor
CerLtralizatorului gi a condiliilor de pregdtire psihopedagogicd prevdzute la art. 3 alin. (2>(6) din Metodologie gi
care poseda avizele 9i atestatele necesa.re pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor .a-^.
vacantekeznwate;

Personal didactic de prednre angaiat cu contract individuol de muncd pe perbadd determinate:personal
did:Lctic care a fost repartizat in etapele anterioare ale mobilitit'i gi care indeplinegte toate condi(iile de
ocupare a postului solicitat conform prevederilor Centralizatorului gi a condiliilor de pregdtire
psih.opedagogicd prevdzute la art. 3 alin. (2)-(6) din Metodologie qi care posedd avizele gi atestatele necir*.
peilfru ocuparea posturilor didactice/catedrelor rdmase v acantel rczew ate;

Norma didacticd; de predare-invdfare, de instruire practicd gi de evaluare curentd a pregcolarilor gi a
elevilor in clas6, constituitA in baza documentului de numire/transfer/repartizarc pe post/catedrd,
conform art. 262 alin. (3-5) din Legea educaliei nafionale rtr. ll20ll cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, cuprinde ore prevdzute in planurile-cadru de invdldmdnt la disciplinele corespunzdtoarc
specializarii sau specializdrilor inscrise pe diploma/diplomele de licentd sau de absolvire, pe
diploma/diplomele de absolvire a ciclului II de studii universitare de masterat/master in corelalie cu
ciclul I de studii universitare de licenld, pe diploma de absolvire a unor programe postuniversitare de
conversie profesionald/certificatul de atestarea competenfelor profesionale din cadrul programelor
posluniversitare de formare gi dezvoltare profesionald continud pentru dobdndirea unei noi specializdri
9i/sau ocuparea de noi funclii didactice sau pe diploma/diplomele/certificatul/certificatele de absolvire
a urlor cursuri postuniversitare, cu durata de cel pu{in un an gi jumdtate, aprobate de MECTS - studii
aprofundate. studii academice postuniversitare, studii postuniversitare de specializare, strrdii
postuniversitare de masterat in profilul postului ori pe certifrcatul de absolvire a unui modul de
minimum 90 de credite transferabile care atestd oblinerea de competenle cle predare a unei discipline
din domeniul fundamental aferent dorneniului de specializare inscris pe diplomd sau ore conform
actu I ui de numire/trans fer/rep artizar e pe po st/c ate dra.
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{ Centralizator

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1. Generalitd{i
Personalul didactic de predare gi de instruire practicS" inclusiv cadrele didactice metodiste din writalile de

invirfamdnt prerxiversitar, poate fi salaizat qi pnn plata cu orA potrivit prer,ederilor Legii rc. ll20II cu
modificarile gi completErile ulterioare. Personalul didactic de predare gi de instuire practicd, cere beneficiaz; de
reducerea normei didactice, poate avea dreptul la remunerarea activitd{ii in regim de platd cg or4 doar dupl
efectuarea normei complete, prevdzute Laafi.262 alin. (3) lit. c), d) gi e) din Legea nr.1l20I1 cu modific6rile
qi completirile ulterioare.

Personalul didactic de predare, de conducere din unitalile/irstituliile de invdtam6nt preuniversitar, precgm
gi personalul de indrumare gi confrol poate fi salanzatprin plata cu ora in condiliile Legii-cadru rtr. tiStZOll
privind salaizareapersonalului platit din fonduri publice, cu respectareaNormelor metodologice aprobate prin
ordinul ministrului educafiei nafionale ff. 416512018, cu modificdrile ulterioare gi u Nor-.tot
metodologice privind salanzarea prin plala cu ora pentru personalul didactic de predare, de conducere, de
indrrumare gi control, precum gi pentru cadrele didactice metodiste din unitalile de ?nvdjdmAnt preuniversitar de
stat 9i unitnfile conexe, aprobate prin ordirrul ministrului educa{iei na}ionale nr.482712018, cL modificdrile qi
completErile ulterioare. Salarizarea in regim de plati cu ora pentru personalul didactic de conducere, de
indrumare gi control se realizeazl nurnai pentru orele care depiqesc limita maximd de ore pentru
obllgafia de predare, conform Normelor metodologice penfu stabilirea obligafiei didactice de predare a
persrcnalului de conducere din inspectoralele gcolare, unitalile de tnvalamdng turitalile conexe, precum gi a
pers,lnalului de indrumare gi control din inspectoratele gcolare gi a personaluluit didactic din casele corpului
didactic, aprobate prin ordiml ministrului educaliei, cercetErii, tineretului gi sportului nr,48651201i, cu
modificarile gi completdrile ulterioare.

Personah.rl de conducere din unitnfile/institufiile de invdtdmdnt preuniversitar, precum gi personalul de
indmmare 9i control poate fi incadrat, la cerere, in regim de plata cu oftt pe posturile didactice/catedrele rdmase
neocupate, conform hotnrdrii consiliului de administralie alinspectoratului gcolar.

L'iplomele de doctor si certificatele de absolvire a cursurilor de perfeclionare postuniversitare ny se
iau tn considerare la stabilirea normei didactice.

7.2. Abrevieri:
,/ MEC
,/ Metodologie

r'CA
{ MRU
,/ ISJ

- Ministerul Educaliei qi Cerecetdrii;
- Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de
predare din invafamdntul preuniversitar in anul gcolur 2020-2021,
aprobatd prin OMEC nr.5259112.11.2020, cu modificdrile gi
completdrile ulterioare;
- Centralizatorul privind disciplinele de inv6t6mdnt, domeniile gi
specializrrile, probele de concurs valabile pentru incadrarea
personalului didactic din invafdmdntul preuniversitar, precum gi
disciplinele pentru examenul naJional de definitivare in
invijdmdint,aprobat prin OMEC 3092/2020 qi Anexele
Cenlralizatorului aprobate prin OMEC 3 31 4 12020 :
- Consiliul de Administralie
- Managementul Resurse Umane;
- Inspectoratul $colar Judelean.
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Dupd incheierea contractelor individuale de muncd pe perioadd nedeterminatE/determilati" cu personalul
didactic calificat tepafiizat conform Metodologiei, directorul unitifii de invi(Em6nt atribuie, p;r decizie,
posturile didactice/catedrele/orele rdmase neocupate in regim de plata cu ora personalului didactic de predare
tituLlarin unitatea de invl{imf,nt,la solicitarea, in scr , a acesfuia gi comunicaL situa{ia la inspectoratul'gcolar,
in perioada prevazuta in Calendar. Personalul didactic titular caruia i s-a atibuiLt ore in sistem de plata * oru
incheie contract individual de murcd in regim de plata cu ora cu directorul unitdtii de invalam6nt.

Dup[ atribuirea posturilor didactice/catedrelor/orelor rdmase neocupate in regrm de plata cu ora
personalului didactic de predare titular in unitatea de inva(am6nt, directorii unitililor Oe invalamant in care mai
rdrrLdn posturi didactice/catedre/ore neocupate acordd avizul pentru incadrarea in regim de plata cu ora, in
baz:.a prezentirii unui curriculum vitae care si conlini elemente relevante cu privire la activitatea
profesionall in perioada prevdzlrrla in Calendar, personalului didactic de predare titular in alti unitate de
invflfimint, speciali$tilor consacra{i in domeniul de specialitate al curriculei r;colare, personalului angajat
in arlte domenii de activitate, personalului didactic pensionat cu respectarea condiliiloi de srudii, avizetr gi
atestatelor necesare pentru ocuparea poshlilor didactice/catedrelor rdmase vacantehezpwate.

Pebaza avizului obtinut pentru inca.drarea in regim de plata cu or4 inspectoratrl gcolar emite decizia de
teptutizare,inbaza cfueia personalul didactic de predare titular in alta writate de invalamdni, specialigtii corsacrafi
in domeniul de specialitate al cuniculei gcolare, personalul angajatin alte domenii de activitate gi personalul
didactic pensionat incheie contract individual de muncd in regrm de plata cu ora cu directoml unitafii de
invirJamAnt.

Angajarea personalului didactic de predare calificatin regim de plata cu ora, reparfizatprin decizia
inspectorului gcolar general, se rcalizeazd, de cdtre directorul unitdlii de invdt6m6n! dupd-prezenlarea
cuniculum-ului vitae.

Angajarea personalului didactic de predare calificat pe posturi didactice/catedre, in regirn de plata cu orq
se rrealizeazi pe durata cursurilor sau p6nI la revenirea titularului la post/catedri in timpul anului qcolar,
cu r'espectarea prevederilor Cenhalizatorului, a condiliilor de pregdtire psihopeclagogicd prevdnfielaart. 3 alin.
(2)-t:.6) din Metodologie, a prevederilor Metodologiei, a Normelor metodologice aprobate prin ordinul
ministrului educaJiei nafionale nr. 416512018, cu modificdrile ulterioare gi a Normelor metodologice aprobate
prin ordinul ministrului educaliei nalionale nr.482712018, cu modificarile gi completdrile ulterioare.

Cadrele didactice titulare in alta unittte de invdtamdnq specialigtii consacrafi in domeniul de specialitate al
curriculei gcolare, cadrele didactice asociatr: angajate in alte domenii de activitate gi cadrele didactice pensionate,
care au ocupat un post didactic/o catedrd r,'acant(a)/rezewat(6), dupd prezentarea curriculum-ului vitae, incheie
contract individual de muncd in regim de plata cu ora cu directorul unitdlii de invdJamsnt, confbrm art.254 al11.
(16) din Legea rv.1l20l1 cu modificarile gi completirile ulterioare.

Posttnile didactice/catedrele/orele vacarttelrezprvate rdmase neocupate dupd incadrarea personalului
didactic de predare titular, personalului didzrctic asociat sau pensionat in regim de plata cu ora se atribuie in regim
de plata cu or4 prin decizie a directorului unitdlii de invatam6nt, in ordine, mai intii personalului didactic de
predare angajat cu contract individual de munci pe perioadd determinati in unitatea de inviflm6nt gi
apoii se emit avize pentru incadrarea in regim de plata cu ora personalului diclactic de predare angajat cu
contract individual de muncl pe perioadl determinati in alte uniti{i de invi{imint, iar situalia se
com unici inspectoratului gcolar.

Pentru departajarca personalului didactic de predare prevdzut la art.94, alin. (7) lit. c)-h) din Metodologie se
aplicd" in ordine, urmdtoarele criterii:

a) domiciliul in localitatea in care solicita postrl;
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b) continuarea activitdtii didactice lin aceeaqi unitate de invalamant in care a fi.urclionat gi in anul gcolar
anterior;

c) gradul didactic;
d) nota/media oblinutr la examenur pentru obfinerea gradului didactic;
e) media oblinuta la examenul de licenli/absolvire a studiilor, respectiv media oblinurta la examenul de

bacalaureat pentru absolvenfii liceelor pectagogice.

in toate etapele de mobilitate a personalului didactic de predare care presupun incheierea unui nou
contract individual de munci pe perioadi determinati/nedeterminati lanivelul tnei unititi de invlJaman!
cadrele didactice/candidalii, care participd la aceste etape, depun obligatoriu la unitatea de invifimdnt, la
data prezentirii pentru incheierea noului contract inOiviOuat de muncii, certificatuUadeverinfa de
integritate comportamentali prevlzut de Legea nr.ll820l9 privind Registrul nafional automatizat cu
privire la persoanele care au comis infracfiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum gi pentu completarea Legii nr. 7612008 privind organtznea Ei funcjionarea Sistemului
Nalional de Date Genetice Judiciare.

6i.2. Documente utilizate
,/ documente legislative;
,/ documente de informare;
'/ procedura operafionali privind ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacarfieheznrvate din

invdtamAntul preuniversitar cu personal didactic de predare calificat in regim de plata cu ora.

8.3. Resurse necesare
./ resurse umane;
,/ resurse materiale;

8.4. Modul de lucru:

Pas Responsabil(i) Descriere Termen
L Cadre didactice,

secretariatele
unitdlilor de

invdtdmdnt qi al ISJ

Depunerca dosarelor pentru incadrare in rcglrn de plat[ cu ora la
unitd'$le de invdtamdnt gi depunerea elechonic4la adrcsa de email
pco. m o b i I itatecv (o g m a i L co m la inspectoratele qcolare . Dosarele
complete vor fi scanate int-un singur documurt.

28 qi 3l
august 2020
(nu trimitefi
in zilele de

29 -30
august)

2. Directorii unitdtilor
de invdflmdnt,

Comisia de mobilitate
a inspectoratului

Atribuirea orelor vacante/rezervate in regim de ptata cu ora
personalului didactic titular la nivelul unrtif;lor de inva{dmdnl prin
decizie a diectorilor unita{ilor de invalim6nt gi acordarea avizului
pentu incadrare in regim de plata cu ora personalului didactic titular
din alte unrtif de invdtim6nt, penonalului didactic asocia si
personalului didactic pensionat si tansmiterea electonicd a aceshlia la
inspectoratele Wolarc pe adresa de email
pco.mobilitatecy(dgma il.com , conform modelelor din anexe. (vd

rygAm sd trimiteli un singur emai/unitate)
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neprezenldrii la post a candidafilor repartiza{i in etapele
anterioare; atribuirea orelor vacantelrezervate 'in regim de
platd cu ora personalului didactic angajat cu contract
individual de rnuncd pe perioadd determinati la nivelul
unitAlii; acordarea avizului pentru incadrare in regim de platd
cu ora personalului didactic angajatcu contract individual de
muncd pe perioadii determinat[ in alte unitdti de invdldmAnt
gi dep une realtransm iterea acestuia la inspectoratele sco I are ;

t-2
septembrie

2020

AT

Inspector gcolar
general si inspector

MRU
Emiterea rli comunicarea deciziilor
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9. F'ORMULARE CARE SE INTOCMESC:
L Anexa I - Cerere de angajare in regim de pCO
2. Anexa 2 - Model de adresd de ingtiinlare a inspectoratului $cola.r referitor Ia avizele emise

pentru incadrare in regim de prlata cu ora - titular in unitate
3. Anexa 3 - Model de adresd de inqtiinlare a inspectoratului gcolar referitor la, avizele emise

penhu incadrare in regim de prlata cu ora - titular in alta unitate, asociat, pensionar
4. Anexa 4 - Model de adresd rJe ingtiirrlare a inspectoratului gcolar referitor la avizele emise

penfu incadrare in regim de plata cu ora - angajat pe perioadi determinatd in unitate
5' Anexa 5 - Model de adresd rJe irytiinlare a inspectoratului qcolar referitor lia, avizele emise

pentru incadrare in regim de plata cu c)ra - angajatpe perioadd determinatdin altdunitate
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L Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobar,oa
ediliei sau, dupd caz, areviziet in cadrul ediliei procedurii

2

2 Situalia ediliilor gi a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii 2
a
J. Lista cuprinzAnd persoanele la care se difuzeazdedilia sau, dupa

caz, revizizr din cadrul procedurir
2

4. Scopul pr()cedur 2
5. Domeniul de aplicare a procedurii a

J
6. Documenrele de referinla aplicabile activitAlii procedurale a

J

7 Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizati in procedurd 3-5
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