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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea editiei/a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnatura
responsabilii prenumele
1.1. | Elaborata/Revizuita | Bobes Luminita | ISGA — responsabil 25.09.2023 %
Elena compartiment DCIS
1.2. | Verificat Barabas Andrea | Director CCD Covasna | 25.09.2023 "h \
1.3. | Avizat Bobes Luminita | Presedinte Comisie de | 25.09.2023 %
Elena monitorizare
1.4. | Aprobat Kiss Imre ISG, Presedinte 26.09.2023 y
Consiliul de %_,\"
administratie al ISJ {

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor operationale

Natura reviziilor Componenta reviziei Data de la care se aplica
prevederile editiei
sau reviziei editiei

2.1. | Editia Il

2.2. | Revizianr.1 Modificare Anul scolar 2018 - 2019
2.3. | Revizianr. 2 Modificare Anul scolar 2019 - 2020
2.4. | Revizianr. 3 Modificare Anul scolar 2020 - 2021
2.5 | Revizianr. 4 Modificare Anul scolar 2021 - 2022
2.6 | Revizianr.5 Modificare Anul scolar 2022 - 2023
2.7 | Revizianr.6 Modificare Anul scolar 2023 - 2024

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia/revizia procedurii operationale

Scopul Exemplar | Compartimen Functia Numele si Data Semnitur
difuzirii nr. t prenumele primirii a
3.1 | Aprobare/ 1 Management ISG Kiss Imre .
coordonare ¥, 7
3.2 | Avizare/ 2 Management ISGA Bobes Luminita y@(\
coordonare Elena
3.3 | Coordonare | electroni CCD Director Barabas Andrea (A \
c Covasha AT
3.4. | Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Nica Florica
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Szocs Imola
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Banciu Mihai
c

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004,

Sfantu Gheorghe

Tel:

+40 267 314 782

Fax: +40 267 351 482

Email: office@isj.educv.ro
Web: http://isj.educv.ro




e.,

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA
KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELOSEGE

Domeniul Curriculum

PROCEDURA OPERATIONALA
PRIVIND SELECTIA
PROFESORILOR METODISTI

Editia IT
Nr. de exemplare

Revizia 6
Nr. de exemplare

COD PO-01-05

Pagina 3 din 15

Exemplar nr.
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Kocsis
C Annamaria
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Pandele Maria
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar | Komives Noemi
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Tanko Viorica
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Vass Csilla
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Bartok Eniko
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Sibianu Victor
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Bokor Attila
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar | Popescu Marius
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Fejer Zoltan
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Miklos Maria
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Karda Adam
c
Aplicare electroni DCIS Inspector scolar Zagoni Imola
c
3.2. | Informare electroni | Management | Inspector Ml Nemes luliana
c
3.3. | Evidenta 3 Comisia Secretar Banciu Mihai
SCMI comisie SCMI Sebastian
3.4. | Arhivare 3 Farkas Istvan
3.5. | Alte Postare pe serverul intern al ISJ Covasna
scopuri

4. Scopul procedurii operationale

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Se aplica tuturor persoanelor care sunt responsabile, prin atributiile stabilite in fisa de post, in procesul
selectie a profesorilor metodisti, precum si tuturor cadrelor didactice care doresc sd devind metodisti ai

Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.
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6. Documente de referinta

Legea invatamantului preuniversitar nr 198/2023

Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011 cu modificarile si completarile ulterioare

R.O.I. (Regulamentul de ordine interioard) al ISJ Covasna

Regulamentului-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare (OMECTS 5530 /2011),
completat prin OMECS nr. 3400/din 2015 privind modificarea si completarea Regulamentului-cadru
de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin OMECTS 5530 /2011
Regulamentul de inspectie al unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEC
nr.6106/2020

Adresa MEN nr. 39014 din 21.09.2017

Adresa MEC nr. 6098/DGIP/ din 10.09.2020

Adresa ME nr. 33207/21.09.2021

Adresa ME nr. 4700/22.09.2022

Adresa ME/DGMRURS nr. 2970/19.09.2023

(@]

@)
O
@)

O O O O O

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr. P <
ort Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Prezentarea formalizata, 1n scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
1 | Procedura de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire
la aspectul procedural
5 Procedura procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul
operationald PO unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate
un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei anumite
3 | Atributie activitati sau unei parti a acesteia, care se executa periodic sau continuu si care
implica cunostinte specializate pentru realizarea unui obiectiv specific
capacitatea de a aplica, a transfera si a combina cunostinte si deprinderi in situatii
Competenta . . . 1 . RO 8
4 S si medii de munca diverse, pentru a realiza activitatile cerute la locul de munca,
profesionala . - o X
la nivelul calitativ specificat in standardul ocupational

8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Generalitati

Prezenta procedura reglementeaza modalitatea de selectie a cadrelor didactice care doresc sd devina
metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Covasna.

La selectia organizatd pentru constituirea Corpului de metodisti ai ISJ Covasna poate participa
personalul didactic de predare care detine competente in proiectarea, conducerea si evaluarea procesului
didactic si care indeplineste cumulativ urmatoarele criterii generale:

1.

a
b.
c
d

Conditii generale precizate de Adresa ME nr. 2970/19.09.2023:
Studii:studii superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;
Statut profesional :titular in Tnvatamantul preuniversitar de stat;

evolutie in cariera:minimum gradul didactic II in Tnvatamant;

calificativul Foarte Bine in ultimii 5 ani scolari;
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e. experientd 1n desfisurarea activititi de mentorat didactic sau a unor activititi de tip
metodic/activitate de metodist, experienta certificatd de conducerea unitatii de invatdmant pe
baza activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari.

e conditia de departajare aplicabild 1n situatia candidatilor cu punctaje egale: absolvirea cu certificat a cel
putin unui program de formare in cadrul proiectelor Profesionalizarea carierei didactice-PROF sau
Curriculum relevant, educatie deschisa pentru toti-CRED

2. Selectia metodistilor pentru disciplina Consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personali se
face din randul cadrelor didactice care indeplinesc criteriile de la punctul nr. 1 si care au si calitatea de diriginte.

3 Pentru functia de educator-puericultor, selectia metodistilor pentru realizarea inspectiilor de
specialitate din cadrul examenului de definitivare in invatamantul preuniversitar se face dintre cadrele didactice
care indeplinesc criteriile generale prevazute la punctul 1. literele b), c), d), e) si sunt absolvente cu diploma
a liceului pedagogic cu specializarile ,,educatoare, ,invatator, ,educatoare-invatator sau absolvente cu
diploma de licenta a specializarii ,,Pedagogia invatdmantului prescolar si primar* si au absolvit cursurile de
formare continud din cadrul unuia dintre urmatoarele proiecte ale Ministerului Educatiei: Programul de
Reforma a Educatiei Timpurii (PRET), Programul pentru Educatie Timpurie Incluziva (PETI), proiectul
POCU- Educatie Timpurie Incluziva si de Calitate (ETIC, Proiectul privind organizarea si derularea
programului de formare Abilitare curriculard, pentru educatie timpurie, aprobat prin OME nr.
3811/10.03.2023.

In cazul in care la nivelul judetului Covasna nu se identifica astfel de cadre didactice, inspectiile de specialitate
din cadrul examenului de definitivare in invatamantul preuniversitar pentru educatori-puericultori vor fi
efectuate de directorii si directorii adjuncti, degrevati partial de norma didactica de predare, prevazuti la art. 4
alin. (2), art.5 alin.(2) si art. 7 alin.(3), din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de
predare a personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitdatile de invatamant, unitatle conexe,
precum si a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din
casele corpului didactic, aprobatad prin OMECTS nr.4865/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control, Nnu pot participa la selectia
metodistilor inspectoratului scolar in perioada in care ocupa aceste functii si nu vor fi nominalizati in Decizia
inspectorului scolar general privind numirea profesorilor selectati in corpul de metodisti in anul scolar 2023-
2024.

5. a) Directorii gradinitelor cu program normal, directorii gradinitelor cu program
prelungit/saptamanal si ai creselor cu personalitate juridica, respectiv directorii si directorii adjuncti
ai unitatilor de invatamant de nivel primar, gimnazial sau liceal, absolventi doar ai colegiilor de
institutori care au dobandit atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. (3) din Legea educatiei
nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, sau absolventi doar ai specializarii
"Pedagogia invatamantului primar si prescolar, degrevati partial de norma didactica de predare, nu au
calitatea de metodisti ai inspectoratului scolar, dar efectueaza, in cadrul obligatiei didactice de
predare de 2 - 4 ore/saptamana, respectiv 6-8 ore/saptamana, activitati de inspectie scolara
specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar Tn conformitate cu prevederile art. 4 alin. (2),
art. 5 alin. (2)i art. 7 alin. (3) din Normele metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a
personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitatile de invatamdnt, unitdtile conexe, precum si a
personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului didactic din casele

corpului didactic, aprobata prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificarile si completarile ulterioare.
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b) Directori si directorii adjuncti prevazuti la litera @) nu vor fi inclusi in Decizia inspectorului
scolar general privind componenta nominald a corpului de metodisti in anul solar 2023-2024.

c) Inspectoratul scolar, prin inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane/ inspectorul
scolar pentru managementul resurselor umane va repartiza inspectiile pentru categoriile: educatori-
puericultori, educatori si invatatori, cu prioritate directorilor si directorilor adjuncti prevazuti la
litera a) si ulterior metodistilor nominalizati pentru anul scolar 2023-2024 n decizia inspectorul
scolar general.

Monitorizarea activitatilor specifice functiei de metodist al inspectoratului scolar, desfasurate de directori
si directorii adjuncti Tn cadrul obligatiei didactice de predare, se realizeaza in conformitate cu prevederile
Procedurii - cadru nr. 30792/2023.
6. Metodistii selectati in anul scolar precedent pot fi reconfirmati in aceasta calitate (cu exceptia
persoanelor care ocupa functii de conducere, indrumare si control) si in anul scolar curent, daca respecta
criteriile de la punctul nr.1, certificate prin:
e Acordul pentru ocuparea functiei de metodist 1n specialitate in anul scolar 2023-2024 in cadrul ISJ
Covasna;
Adeverinta cu calificativele pe ultimii 5 ani scolari terminati;
Copii conform cu originalul: decizia de numire (titular) si ultimul grad didactic
e Adeverinta eliberatd de conducerea unitatii de invatdmant pentru experienta in desfasurarea activitati
de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic/activitate de metodist, pe baza activitatilor
desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari: 2020-2021, 2021-2022 si 2022-2023.
7. Continutul portofoliului profesional pentru cadrele didactice, care participi la selectia profesorilor
metodisti din 2023 pe locurile libere:
e Scrisoare de intentie (prin care cadrul didactic isi oferd disponibilitatea in afara programului de scoala,
atat pentru inspectii de grade didactice, cat si pentru alte activitati initiate si organizate de ISJ)
Cerere de Tnscriere la concurs
Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna
CV-ul redactat in format european
Adeverinta cu calificativele pe ultimii 5 ani scolari terminati

Adeverinta eliberatd de conducerea unitatii de invatimant pentru pentru experienta in desfisurarea
activitati de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic/activitate de metodist, pe baza
activitatilor desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari: 2020-2021, 2021-2022 si 2022-2023..
e copii certificate “conform cu originalul” de cétre conducerea unititii de invatdmant de la care provine
candidatul ale:
- actului de titularizare in invatdmant
- adeverintei/certificatului/diplomei de acordare a ultimului grad didactic/a titlului stiintific de
doctor

- actelor de studii (diploma, diploma de licentd, etc.)

- programe de formare continud acreditate in ultimii 3 ani de activitate
e opisul dosarului Tn care se va consemna numarul total de pagini

8.2. Documente utilizate
1) Adresa prin care ISJ Covasna anunta organizarea concursului de selectie a metodistilor- Apelul de
selectie
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2) Decizii numire in cadrul comisiilor constituite, dupa cum urmeaza:
Comisia pentru evaluarea dosarelor:
e inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane;
e inspectorul scolar pentru monitorizarea programelor privind accesul la educatie;
e un profesor metodist al CCD Covasna
e inspectori scolari pe discipline/specializari din cadrul ISJ Covasna
Comisia de rezolvare a contestatiilor:
e inspector scolar general adjunct
e directorul CCD Covasna
e inspectorul pentru management institutional

3) Tabel numar de locuri metodisti pe discipline/specialitati — Anexa 1

4) Cerere de Tnscriere la concurs — Anexa 2

5) Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna — Anexa 3
6) Fisa de evaluare a profesorului metodist — Anexa 4

7) Fisa de evaluare a dosarului depus de candidat — Anexa 5

8) Fisa de evaluare Curriculum-Vitae — Anexa 6

9) Calendarul concursului de selectie — Anexa 7

10) Borderoul de notare — Anexa 8

8.3. Resurse necesare
a informatiilor,

8.3.2. Resurse umane: Pentru implementarea prezentei proceduri sunt implicati toti inspectorii scolari ai
inspectoratului si personalul CCD.

8.3.3. Resurse financiare: bugetul propriu al structurii.

8.4. Modul de lucru:

Inspectoratul scolar stabileste/revizuieste numdrul locurilor/disciplind, perioada de inscriere si
documentele necesare inscrierii la selectie.

Informarea unitdtilor scolare de catre 1SJ si publicarea pe site-ul 1SJ Covasna a calendarului de
selectie, a perioadei de depunere a portofoliilor profesionale, precum si criteriile de selectie.

Reconfirmarea metodistilor selectati in anul precedent, cu conditia respectarii criteriilor de la
punctul 1 (conditiile generale) Documentele necesare pentru reconfirmare se depun in format scanat
intr-un singur fisier pdf pe adresa de e-mail a inspectorului de specialitate.

Inscrierea candidatilor se face conform calendarului stabilit de catre ISJ. Acestia vor depune on line

in formularul  https://forms.gle/CkgiSsvYPh9SKMyG9 un dosar al cérui continut este:
Continutul portofoliului profesional:

e Scrisoare de intentie (prin care cadrul didactic isi oferd disponibilitatea in afara programului de scoala,
atat pentru inspectii de grade didactice, cat si pentru alte activitati initiate si organizate de ISJ)
Cerere de Tnscriere la concurs
Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna
CV-ul redactat in format european
Adeverintd cu calificativele pe ultimii 5 ani scolari terminati
Adeverinta eliberatd de conducerea unitatii de invatamant pentru pentru experientd in desfasurarea
activitati de mentorat didactic sau a unor activitati de tip metodic/activitate de metodist, pe baza
activitatilor desfasurate de candidat 1n ultimii trei ani scolari: 2020-2021, 2021-2022 si 2022-2023.
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e copii certificate “conform cu originalul” de catre conducerea unitatii de invatdmant de la care provine
candidatul ale:
- actului de titularizare in invatamant
- adeverintei/certificatului/diplomei de acordare a ultimului grad didactic/a titlului stiintific de
doctor
- actelor de studii (diploma, diploma de licentd, etc.)
- programe de formare continud acreditate in ultimii 3 ani de activitate
e opisul dosarului in care se va consemna numarul total de pagini
Rezultatele finale ale selectiei sunt consemnate intr-un proces-verbal, semnat de toti membri Comisiei de
organizare si desfasurare a selectiei metodistilor.

Evaluarea portofoliilor depuse si stabilirea listelor cu cei selectati, in cadrul comisiei de evaluare a
acestora. Rezultatul selectiei, in ordinea descrescatoare a punctajului obtinut se consemneaza prin
ADMIS/RESPINS in limita locurilor disponibile/disciplina, prin completarea Borderoului de notare - Anexa
8.

In aceasti etapa, se evalueazi continutul dosarului depus, conform Fisei de evaluare — Anexa 5, precum
CV-ul - Anexa 6. In situatia in care numarul candidatilor depaseste la o disciplina numarul locurilor scoase la
concurs, atunci se mai realizeaza si Evaluarea profesorului metodist - Anexa 4.

Depunerea contestatiilor se face la adresa de mail office@isj.educv.ro ISJ Covasna, conform unui orar
stabilit.

Analiza si solutionarea contestatiilor, In cadrul comisiei de contestatii.

Aprobarea listei finale in cadrul sedintei CA al ISJ Covasna.

Afisarea pe site-ul 1SJ CV a rezultatelor finale.

Emiterea deciziei de numire a metodistilor.

Pregitirea metodistilor de catre inspectorii scolari si de catre inspectorul responsabil cu formarea si
dezvoltarea resursei umane, cu privire la modul de lucru, documentatia necesara, modele de fise de evaluare a
lectiilor, etc.

Program de formare de scurtd duratd, avizat de ME, organizat de CCD Covasna.

In cazul in care se elibereaza unul sau mai multe locuri la o disciplina, pe motiv de concediu fara plata,
concediu de boald, concediu de ingrijire a copilului, detasare/transfer in alt judet sau numire intr-o functie de
conducere, pentru locurile rimase libere se organizeaza concurs.

In cazul in care numirul profesorilor metodisti depaseste numarul de locuri alocate unei discipline,
selectia se face pe baza fisei de evaluare a profesorului metodist.

9. Responsabilitati si raspunderi

9.1. Pentru implementarea prezentei proceduri sunt responsabili membri Comisiei de organizare si desfasurare
a selectiei metodistilor.

9.2. Consiliul de administratie al ISJ Covasna aproba lista finald a cadrelor didactice selectate sa faca parte din
Corpul profesorilor metodisti ai ISJ

9.3 Inspectorul scolar general:

Asigura respectarea legislatiei in vigoare la nivelul institutiei

Emite decizii de numire a metodistilor
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10. Formulare si anexe

Anexa 2

Catre

Inspectoratul Scolar Judetean Covasna

SUBSEMNALUI/A ...t
cadru didactic titular la
STl oTo T (U] o= (=0 - W L= USSR , cu gradul didactic
........................................ ,obtinut in anul ..........................va rog sa dispuneti inregistrarea dosarului meu, in
vederea participarii mele la selectia cadrelor didactice cu functie de metodist, pentru

specialitatea...........cooevvivrinninnieninn.n inanul scolar ...............oeeevennnn.

Data .......covvveeiieeeeeeeeee NT30 000 T 1001 ¢ DUURRT

in atentia Inspectorului Scolar General al 1.S.J Covasna
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Anexa 3

Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, in cadrul ISJ Covasna

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

SUDSEMNALUI/A et , domiciliat(a)
1o D 3 S T, ,bl.....,sc....., et....., ap........ ,
localitatea.........oooveviiiiiii i Judetul................... , telefon ...l , e-
mail......ooovii ,absolvent  al ... , cadru
didactic  titular 1a ... , pe catedra de
...................................................... , cu o vechime 1n Tnvatamant, in specialitate de ..........
Gradul didactic ............ ,obtinut in anul.................. , mad declar de acord cu continuarea activitatii, in
calitate de profesor metodist, specialitatea................ooevviiiiiiiniinninnnn... ,inanul scolar ....................
Mentionez cd am indeplinit functia de profesor metodist, specialitatea............................ in anul
scolar .................. si indeplinesc conditiile cumulative mentionate in Adresa ME nr. 2970/19.09.2023
Data .o SeMNAtULA.....cveeerieeiieieee e
Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
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Anexa 4
FISA DE EVALUARE A PROFESORULUI METODIST
Numele si prenumele: ........cooevviieiiniiiiniinnnnn
Specialitatea: ..........ccoeeveiininnnne.
Unitatea de Invatamant: .......c.oceviiieiiiiiineinnnene.
Gradul didactic:......cccevvevniineinnnnnnnen. Vechimea: ......c.coovvevniieinnnnnnns
Nr. . . Punctaj | Punctaj
ort Criteriul Punctaj maximj acorda{
1 Activitate desfasurata in calitate de metodist/inspector 3p/an 15p
' scolar
Activitate desfasurata in calitate de director/director 3p/an 15p
2. . ’
adjunct/membru CA
3, Activitate desfasurata in calitate de mentor/formator 3p/an 15p
Activitate desfasurata in calitate de responsabil cerc 2p/an 10p
4, pedagogic/sef catedra/responsabil alte comisii/consilier
educativ
Participarea la cursuri de formare / masterat in didactica Sp/curs 20p
5. specialitatii/metodicd/ comunicare/ management
educational
Realizarea unor activitati practice demonstrative in 3p/activitat 15p
6. cercurile pedagogice / CCD/RED/alte cadre organizate de e
formare
7 Cunostinte, dovedite cu documente, de operare pe 10p
' calculator (Word, Excel, Internet, ...)
Total 100 p
Data: Inspector scolar,
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Anexa 5

FISA DE EVALUARE
a dosarului depus pentru selectia de metodisti ai [SJ] Covasna
(perioada evaluata — ultimii 5 ani de activitate didactica)

Numele si prenumele candidatului: ........ ...
Specialitatea: ..........c.ooeevriiiiiiiiiennenn,
Unitatea de TVATAMANL: ........oitiii e e e

Vechimea 1n specialitate: .........................
La selectia metodistilor poate participa personalul didactic de predare care indeplineste cumulativ
urmatoarele conditii:

Conditii DA/NU

Scrisoare de intentie

Studii superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate

Titular in invatdmantul preuniversitar

Cel putin gradul didactic II in invatdmant

Adeverinta eliberata de catre conducerea unitatii de invatdmant, in original, pentru pentru
experientd in desfisurarea activititi de mentorat didactic sau a unor activitdti de tip
metodic/activitate de metodist, pe baza activitatilor desfagurate de candidat in ultimii trei
ani scolari: 2020-2021, 2021-2022 si 2022-2023.

Calificativul foarte bine in ultimii 5 ani scolari incheiati

Absolvirea cu certificat a cel putin unui program de formare in cadrul proiectelor
Profesionalizarea carierei didactice-PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisa
pentru toti-CRED

Str. Victor Babes nr. 15/C, 520004, Fax: +40 267 351 482
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Anexa 6

FISA DE EVALUARE CURRICULUM - VITAE

Criterii . . Punctaj
Punctaj maxim .
obtinut
Dezvoltarea profesionala 10p
Cursuri postuniversitare/ masterat in domeniul specialitatii/ 5
management educational/ reconversie profesionald P
Doctorat in domeniul specialitatii 2p

Cursuri de formare acreditate (purtdtoare de credite profesionale
transferabile) in domeniul specialitatii/ management educational

4 p (1 p/curs)

Cursuri de formare avizate in domeniul specialitatii/

management educational 2p (0.5p/curs)
Experienta metodica si organizatorica 12p
Functii de conducere, indrumare si control (director, director 3 p — inspector
adjunct, inspector) 2 p —director
1 p —director adjunct
Responsabil de cerc pedagogic, metodist, membru in consiliul
. L +2p+

consultativ al disciplinei 6p@2p+2p+2p)
Responsabil de comisie metodica/ comisie de asigurare calitatii/ 1
consilier educativ P
Participare la stagii de formare in domeniul specialitatii/ 5
management educational in calitate de formator P

Contributii la teoria si practica didactica 9p
Carti de specialitate/ management educational publicate cu
ISBN/ISSN 4p(2pearte)
Lucrari, articole de specialitate/ management educational in 3 p (1 pllucrare)

publicatii cu ISBN/ISSN

Participari la simpozioane, conferinte, sesiuni de comunicari
stiintifice cu lucrari de specialitate/ management
educational/postare pe site-ul ISJ a RED

2p (1p/lucrare

Performante profesionale

9p

Premii si mentiuni la concursuri si olimpiade judetene,
interjudetene, nationale, internationale

jud., interjudetene - 2p
nationale - 3 p
internationale — 3 p

Membru Tn comisii de evaluare n specialitate la solicitarea

1SJ CV >P
Membru in diferite comisii de organizare si desfiasurare a

concursurilor scolare in specialitate la nivel judetean sau 5p
national la solicitarea ISJ CV

TOTAL 50 P
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Anexa 7
CALENDARUL CONCURSULUI DE SELECTIE
(’:\Ir:' Evenimentul Termen;Perload Responsabilitati
Informarea unitdtilor scolare de catre ISJ privind
perioada de depunere a portofoliilor profesionale,
L precum si criteriile de selectie pentru cei interesati sa faca A0 (k) A2 I5J Covasna
parte din grupul de metodisti ai ISJ Covasna.
Reconfirmarea metodistilor din anul precedent, conform Metodistii din anul
2 | conditiilor punctului nr 1 la solicitarea inspectorilor de 26.09.2023 y
o precedent
specialitate
3 Afisarea anexei nr 1 cu numarul de locuri libere, dupa | 26.09.2023 ora ISGA
confirmarea metodistilor selectati in anul precedent 16:00
Depunerea portofoliilor profesionale on line prin Metodisti
formularul reconfirmati(la
https://forms.qgle/CkgiSsvYPh9SKMyG9 adresa de email a
. insp.de
4. 26.09-29.09.2023 specialitate),
candidatii noi la
platforma de la
pct.4
Evaluarea, Tn Comisia de evaluare a portofoliilor depuse Comisia de
5. : - . . . 02.10.2023
si stabilirea listelor cu cei selectati evaluare
5 Afisarea rezultatelor initiale 02.10.2023 ora 16 Comisia de
evaluare
Depunerea contestatiilor prin e-mail | 03.10.2023, ora D
7. office@isj.educv.ro, pana la ora 16:00 16 Candidafi
8 Analiza si solutionarea contestatiilor 04.10 2023 Comisia .d.e
contestatii
9. Aprobarea listei finale Tn cadrul sedintei CA al ISJ CV 06.10.2023 COhS.I|I.U| de_
Administratie ISJ
Emiterea deciziei de numire a metodistilor. 06.10.2023 Inspectorul Scolar
10. ’ ’
General
11 | Afisarea pe site-ul ISJ CV a rezultatelor finale. 06.10.2023 ISJ Covasna
Pregéatirea metodistilor de catre inspectorii scolari, cu Sl
12 privire la modul de lucru, documentatia necesara, modele calendarului de Directorul CCD
de fise de evaluare a lectiilor etc., printr-un program de Inspectori scolari
’ . ’ formare CCD ’
formare acreditat.
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Anexa 8
Borderoul de notare
Nr Nume si Punctajul Fisa de Total
. renurﬁe Specialitatea la evaluare Rezultat
crt prent P evaluarea | profesor (Admis/Respins)
candidat . )
CV-ului metodist
11. Cuprins

Numérul componentei

n cadrul procedurii Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta 1
1 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea, avizarea si aprobarea 9
editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
5 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurilor 2
operationale
3 Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia/revizia 3
procedurii operationale
4 Scopul procedurii operationale 3
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3
6 Documente de referintd 3
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati In procedura operationala 4
8 Descrierea procedurii operationale 4
9 Responsabilitati i raspunderi 7
10 Anexa 1- Tabel numadr de locuri metodisti pe discipline/specialitati
10 Anexa 2 - Cerere de inscriere la concurs 8
10 Anexa 3 - Acord pentru ocuparea functiei de metodist in specialitate, Tn 9
cadrul ISJ Covasna
10 Anexa 4 - Fisa de evaluare a profesorului metodist 10
10 Anexa 5 - Fisa de evaluare a dosarului depus de candidat 11
10 Anexa 6 - Fisa de evaluare Curriculum-Vitae 12
10 Anexa 7 - Calendarul concursului de selectie 13
10 Anexa 8 - Borderoul de notare 14
11 Cuprins 14
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