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INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN COVASNA
KOVASZNA MEGYE TANFELUGYELOSEGE

MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE

ROMANIA

FISA INDIVIDUALA A POSTULUI
Consilier S

Date personale:

Relatii:

a. lerarhice: Se subordoneaza Inspectorului Scolar General si Contabilului
Sef.

b. Functionale: Cu contabilii sefi ai unitatilor de invatamant si
compartimentele 1.S.J.

c. Decolaborare: M.E.N., Trezoreria Statului, Prefectura si alte organisme

publice.

Atributii, sarcini:

Raspunde de monitorizarea aplicarii prevederilor HG. nr.1274/2011 privind
finantarea unitatilor de invatamant preuniversitar de stat pe baza standardelor de
cost pe elev/prescolar, cu modificarile si completarile ulterioare;

Asigurd asistenta tehnicd, indruma si monitorizeaza activitatea financiar-contabila
a unitatilor de Invatamant;

Mentine legatura permanentd cu unitatile de invatamant si rezolva corespondenta
Cu acestea;

Centralizeaza si monitorizeaza situatiile financiar-contabile privind
repartizarea bugetelor catre si intre unitdtile de invatamant.

Participd la centralizarea situatiilor financiare si a contului de executie

bugetara intocmite trimestrial de centre financiare.

Face parte din diverse comisii constituite pentru acordarea burselor scolare,
aplicarea programului de ajutor financiar — 200 Euro.

Participa la inventarierea elementelor de activ si pasiv ale institutiei.

Coordoneaza, centralizeaza situatiile, rapoartele financiare solicitate de

la unitdtile de invatamant.

Indeplineste si alte sarcini repartizate de catre inspectorul scolar general

sau contabilul sef al institutiei care nu contravin legii, sarcini stabilite

prin dispozitii ale conducatorului institutiei sau care decurg din anumite

prevederi legale specifice functiei, aceste sarcini completand automat

fisa postului

Neindeplinirea sarcinilor din fisa postului sau indeplinirea
necorespunzdtoare a lor atrage dupa sine sanctionarea in conditiile

prevazute de lege.

IV.  Responsabilitdtile postului:
Legat de activitatile specifice, raspunde de:
- indeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor date de superiorul
ierarhic;
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calitatea raportarilor si a informarilor.

Legat de disciplina muncii, raspunde de:

imbundtdtirea permanentd a calitatii pregatirii sale profesionale si de
specialitate;

pastrarea confidentialitatii informatiilor legate de institutie;

modul de utilizare a echipamentelor, consumabilelor si a altor
materiale si mijloace fixe primite in folosinta de la institutie;
respecta prevederile normativelor interne si a procedurilor de lucru
privitoare la post;

respectd normele de protectia muncii, si normele de prevenire si
stingere a incendiilor;

adoptd permanent un comportament in masurd sid promoveze
imaginea si interesele institutiei.

V. Autoritatea postului:

asigurd cunoasterea si aplicarea legislatiei in domeniu, realizarea
masurilor, se documenteaza pe probleme financiar-contabile;
utilizeaza echipamente/consumabile/materiale si calculatorul puse
la dispozitie de institutie;

propune masuri de eficientizare a activitatii.

Indeplineste orice alte sarcini date de conducatorul unitatii sau prevazute expres
n acte normative.

Sfantu Gheorghe, la 19.12.2018

INSPECTOR SCOLAR GENERAL,
Prof. Kiss Imre

Luat la cunostinta,
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