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ORGANIZAREA SI DESFASURAREA ETAPEI DE COMPLETARE A NORMEI DIDACTICE
PENTRU CADRELE DIDACTICE TITULARE,
LA NIVELUL INSPECTORATULUI SCOLAR

Cadrele didactice titulare, precum si cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) din
Metodologia cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invagimantul preuniversitar in anul
scolar 2017-2018, aprobati prin OMECNS. 5739/ 14.11.2016, cu norma didactici de predare-invatare-evaluare
incompletd, a ciror completare de normi didactici de predare-inviifare-evaluare nu s-a solutionat la nivelul
unitatilor de invatimant/consortiilor scolare, depun la inspectoratul scolar, in perioada 23-24 februarie 2017,
intre orele 10-14, cererea insotitii de documentele prevazute in aceasta.

Solutionarea cererilor de completare a normei didactice de predare-invatare-evaluare se realizeaza in
sedintd publici organizatd de catre comisia de mobilitate a personalului didactic constituitd la nivelul
inspectoratului scolar in data de 28 februarie 2017.

Cadrele didactice, care participa la sedinta public pentru completarea normei didactice, se ierarhizeaza pe
discipline, in baza punctajului rezultat din evaluarea activitdtii, conform criteriilor previzute in anexa nr. 2, pe liste
separate cuprinzind cadrele didactice titulare, respectiv cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) cu
norma didactica de predare-invétare-evaluare incompleta.

Personalul didactic titular ciruia i s-a completat norma didactica de predare-invatare-evaluare pentru un an
scolar, in altd/alte unitati de invatamant, beneficiazi de continuitate in anul scolar urmitor pe aceleasi ore, daci
acestea mai sunt viabile, cu acordul cadrului didactic. Cadrele didactice care beneficiaza de continuitate vor
anexa cererii copiile deciziilor de completare a normei pentru anul scolar 2016-2017.

Solutionarea cererilor de completare a normei didactice de predare-invitare-evaluare, in sedinti publica, se
realizeaza, pe discipline, mai intdi pentru cadrele didactice titulare, in ordinea descrescitoare a punctajelor, cu
respectarea principiului continuitatii si apoi pentru cadrele didactice debutante prevazute la art. 21 alin. (4) cu norma
didactica incompletd, in ordinea descrescitoare a punctajelor, pe catedre vacante/rezervate incomplete si, in mod
exceptional, cand acestea s-au epuizat, pe fractiuni din catedre vacante/rezervate complete, dupa cum urmeaza:

a) cu ore in specialitate, pe care cadrele didactice au dreptul sa le predea conform studiilor finalizate cu
diploma, in concordanta cu prevederile prezentei Metodologii si prevederile Centralizatorului;

b) cu alte ore, la discipline din aceeasi arie curriculard, altele decat cele corespunzitoare
specializirii/specializarilor de pe diploma/diplome, cuprinse in planurile de invatimant, pani la 1/3 de norma, cu
mentinerea drepturilor salariale, in invatamantul gimnazial din mediul urban, conform art. 263 alin. (9) din Legea
nr. 1/2011 cu modificarile si completirile ulterioare;

¢) cu alte ore, din aceeasi arie curriculard, altele decit cele corespunzatoare specializarii/ specializarilor de
pe diploma / diplome, cuprinse in planurile de invatdmant, pdnd la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor
salariale, Tn nvatamantul gimnazial din mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile
si completarile ulterioare:

d) cu alte ore, decét cele corespunzitoare specializarii/specializirilor de pe diplomé/diplome, cuprinse in
planurile de inva{amant, pani la 1/2 de norma, cu mentinerea drepturilor salariale, in invitimantul gimnazial din
mediul rural, conform art. 263 alin. (9) din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare.

Prioritate la repartizarea orelor vacante/rezervate, in sedinta publicd pentru completarea normei
didactice de predare-invatare-evaluare, au cadrele didactice care beneficiazi de continuitate Tn activitatea de
predare la aceleasi clase/grupe sau in aceeasi unitate de inviatimant.
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in unitatile de invitdmant din mediul rural, completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare,
se poate realiza pe durata unui an scolar ori pe durata nedeterminatd, numai pentru cadrele didactice titulare,
conform specializirii/specializrilor de pe diploma/diplome, cu acordul acestora, fapt consemnat in decizia de
repartizare pentru completarea normei didactice. in mediul urban pot beneficia de completarea normei didactice
de predare-invatare-evaluare pe perioad nedeterminati cadrele didactice titulare care urmeazi si-si completeze
norma didactica cu ore in unitatile de invatimant in care au functionat prin completarea normei didactice neintrerupt
in ultimii 3 ani scolari, daca orele respective sunt vacante si se certifica viabilitatea acestora pentru o durati de cel
putin 2 ani scolari. Completarea normei didactice pe duratd nedeterminati se realizeaza tinind seama de prevederile
prezentei Metodologii si de prevederile Centralizatorului. Cadrele didactice care sunt in _aceasta situatie vor
anexa cererii copiile deciziilor de completare a normei pentru ultimii trei ani scolari.

Optiunea fiecirui cadru didactic din sedinta publicd se exprimd in scris conform cererii tip si se
consemneaza in procesul-verbal al sedintei, cu certificare prin semnétura solicitantului sau a imputernicitului,
acesta din urmi prezentind procura notariali in original. In cazul in care cadrul didactic nu este prezent
personal sau printr-un imputernicit la sedinta publica, comisia ii atribuie din oficiu un post didactic/catedra din lista
afigatd, conform punctajului.

Personalului didactic titular repartizat pentru completarea normei didactice i se revoca decizia de
completare de norma, in situatia in care, pana la data inceperii cursurilor, se constata ¢ i se poate asigura norma
intreagd conform actului de numire/transfer/repartizare in invatamant, directorul/directorii unitdtii/unititilor de
invatdmant avand obligatia si comunice in scris cadrului didactic decizia de revocare a completarii de normé, emisa
de inspectoratul scolar. Posturile didactice incomplete eliberate se ocupi in etapele ulterioare ale mobilitatii
personalului didactic din invafamantul preuniversitar, cu respectarea prevederilor prezentei Metodologii.

Referitor la probele orale/practice:

Cadrele didactice titulare care solicita intregirea normei didactice, completarea normei didactice de predare-
invatare-evaluare pe perioada nedeterminata, pe un post didactic/catedra in unitdti de invagimant avand clase
speciale de limbi strdine cu program intensiv si/sau bilingv, clase/grupe de hipoacuzici si surzi, clase/grupe de elevi
cu deficienti de vedere, precum si in unitati de invagdmant avand clase cu profil sportiv sau artistic (corepetitie,
muzica, arta actorului, coregrafie. arte plastice, arte decorative. arte ambientale. arhitectura si design), pe catedre
de informatica, de tehnologia informatiei si comunicarii. de informatica-tehnologii asistate de calculator (pentru
profil tehnic si servicii), de instruire practica sau de activitagi de pre-profesionalizare, pe catedre/posturi didactice
din cluburi scolare sportive sau din palatele si cluburile copiilor, sustin o proba practici/orala eliminatorie, in
profilul postului didactic solicitat. Fac exceptie cadrele didactice titulare transferate/pretransferate/detasate de pe
posturi didactice/catedre similare.

Cadrele didactice titulare care solicitd completarea normei didactice de predare-invitare-evaluare pe
perioada determinati sau nedeterminati, transferul pentru restringere de activitate, pretransferul consimtit intre
unitafi de invatamant, detasarea in interesul invatdmantului sau detasarea la cerere prin concurs specific pe posturi
didactice/catedre vacante/rezervate la clase/grupe cu predare n limbile minoritdtilor nationale sustin o proba orali
eliminatorie de cunoastere a limbii minoritaii in care urmeazi si se faca predarea. Fac exceptie cadrele didactice
titulare pe posturi didactice/catedre similare, cadrele didactice titulare care au finalizat cu diploma studii universitare
cu specializarea in limba minoritatii in care urmeazi sa se faci predarea, precum si cadrele didactice titulare care
au efectuat studiile in limba minoritatii in care urmeazi si se faci predarea. Rezultatul probei orale eliminatorii de
cunoastere a limbii minorititii se consemneazi prin ,,admis” sau ,,respins”. La aceste probe nu se admit contestatii,
hotararea comisiei de organizare si desfasurare a probelor practice/orale ramanand definitivi. Probele orale in
profilul postului se desfasoara conform anexei nr. 6.

Cadrele didactice titulare care au efectuat studiile in alte tari sau in Romaénia in limbile minoritatilor
nationale si care solicitd completarea normei didactice de predare-invatare-evaluare pe perioada determinati sau
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nedeterminatd, transferul pentru restrangere de activitate, pretransferul consimtit intre unitdfi de invatamant,
detasarea in interesul invatimantului sau detasarea la cerere prin concurs specific pe posturi didactice/catedre
vacante/rezervate la clase/grupe cu predare in limba romana sustin o proba orala eliminatorie de cunoastere a limbii
roméne. Fac exceptie cadrele didactice titulare transferate/pretransferate/detasate de pe posturi didactice/catedre

similare, cadrele didactice titulare pe a caror diploma studii este inscrisa specializarea ,,Limba romani” sau ,Limba
si literatura roménd”, precum si cadrele didactice titulare care au efectuat studiile in alte tari in limba roméana.
Rezultatul probei orale eliminatorii de cunoastere a limbii roméne se consemneazi prin ,,admis” sau ,,respins”. La
aceste probe nu se admit contestatii, hotirarea comisiei de organizare si desfasurare a probelor practice/orale
rdméanand definitiva. Probele orale in profilul postului se desfisoard conform anexei nr. 6.

Evaluarea probei practice, previzuti la alin. (5), se realizeazi de citre o comisie, numitd prin decizia
inspectorului scolar general, formati din: presedinte - inspector scolar/metodist; membri - cite doi profesori care
au dobandit gradul didactic I sau Il/inspectori scolari/metodisti ai inspectoratului scolar/responsabili ai comisiilor
metodice, cu specializari in profilul postului; secretar - directorul unitafii de invatdmant in care se organizeazi proba
practica/orald. Rezultatul probei practice eliminatorii in profilul postului, prevazuti la alin. (5), se consemneazi
prin note de la 10 la | conform anexelor nr. 5-12. La aceste probe nu se admit contestatii, hotirarea comisiei de
organizare $i desfagurare a probelor practice/orale ramanand definitiva. Inspectoratul scolar elibereaza adeverinte
cadrelor didactice evaluate, semnate de inspectorul scolar general si de presedintele comisiei, in care se
consemneaza rezultatele obtinute la probele practice/orale.

La etapele de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate prin completarea normei didactice
pe perioadd determinatd/detasare, probele practice in profilul postului se considera promovate in situatia in care
cadrele didactice titulare participante obtin cel putin nota 5 (cinci). La etapele de ocupare a posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate prin intregirea normei didactice/completarea normei didactice pe perioada
nedeterminatd/transfer pentru solugionarea restrangerii de activitate/pretransfer consimtit intre unitagile de
invidmant/repartizare in baza prevederilor art. 253 din Legea nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
probele practice in profilul postului se consideri promovate in situafia in care cadrele didactice participante obtin
cel putin nota 7 (sapte).

Probele practice/orale eliminatorii in profilul postului promovate de cadrele didactice titulare in etapele de
transfer pentru restrngere de activitate, de pretransfer consimtit intre unitati de invitimant, de detasare in interesul
invatimantului sau de detasare la cerere prin concurs specific raman valabile in etapele ulterioare ale mobilititii
personalului didactic titular din invatimantul preuniversitar, precum si pentru mobilititile personalului didactic
titular care se desfagoara pe parcursul anului scolar 2017-2018, exceptand ocuparea posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate prin concurs national.

Cadrele didactice titulare care vor si opteze pentru posturi care necesiti proba practici/orali, vor
depune o cerere prin care soliciti evaluarea, odati cu cererea de completare.

Referitor 1a avize suplimentare

Pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate care necesitd atestate si avize
suplimentare, in etapele de mobilitate a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar, solicitantii trebuie si
prezinte avizele, atestatele si documentele justificative necesare in perioadele de inscriere la aceste etape conform
Calendarului, dupi cum urmeaza:

a) avizele eliberate de federatiile, asociatiile, centrele care organizeaza alternative educationale in Romania, precum
si documentele care atesta parcurgerea modulelor de pedagogie specifica, eliberat de federatiile, asociatiile, centrele
care organizeaza alternative educationale in Romania: Waldorf, Step by Step, Montessori, Freinet, Planul Jena.
pedagogie curativa etc., pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul
alternativ;

b) avizele eliberate de cultele recunoscute oficial de stat, pentru ocuparea catedrelor vacante/rezervate de religie;

¢) avizul Inspectoratului General al Politiei (IGP)/Autoritatii Rutiere Romane (ARR), pentru ocuparea catedrelor
de pregatire/instruire practica din domeniul .. 1 ransporturi/Conducerea autovehiculelor”;
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d) avizul cultului sau avizul special al cultului recunoscut oficial de stat, in baza Protocolului semnat cu Ministerul
Educatiei si Cercetarii Stiintifice, pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din cadrul
seminariilor/liceelor vocationale teologice si a posturilor didactice/catedrelor constituite din discipline teologice de
specialitate:

¢) avizul Ministerului Apararii Nationale, avizul Ministerului Afacerilor Interne sau avizul Ministerului Justitiei,
pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate de la liceele militare, din unitétile de invatimant
preuniversitar din sistemul de aparare, de informatii, de ordine publica si de securitate nationala si din unititile de
invatamant subordonate Ministerului Justitiei:

f) avizul inspectorului scolar de specialitate §i al directorului liceului pedagogic pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate de la clasele/grupele din profilul pedagogic, de la liceele cu profil pedagogic,
calificarile educatoare sau invatitor:

g) documente justificative privind indeplinirea conditiei prevazute la art. 9 alin. (10) pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din invatamantul special;

h) avizul eliberat de conducerea unitdtilor de invagimant particular, pentru ocuparea posturtlor didactice/catedrelor
vacante/rezervate din unitatile de invatamant particular care necesiti aviz.

Ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in baza avizelor previzute la lit. a)-f) se
realizeaza in ordinea descrescitoare a mediilor/punctajelor, indiferent de unitatea de invatamant mentionata in aviz.
In situatia in care doi sau mai multi candidati obtin un aviz pentru acelasi post didactic/aceeasi catedrd, ocuparea
postului didactic/catedrei se realizeaza in ordinea descrescitoare a mediilor/punctajelor.

Inspector colar general, Presedinte comisie judeteans,
Inspector scolar general adjunct,

prof. STEFU MFSRQE‘L/A"
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