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e Trieq A9%8 50,03, 2023

Anunt concurs pentru post contractual conform H.G. 1336/2022

A.) Inspectoratul Scolar Judetean Covasna, cu sediul in Sfantu Gheorghe, strada Victor Babes, nr. 15C,

judetul Covasna, organizeaza concurs, pentru ocuparea urmatorului post contractual, conform H.G. nr.
1336/28.10.2022, publicatd in M.O.F. din 08.11.2022.

1. Nivelul postului: executie

2. Denumirea postului: consilier, post vacant, la compartimentul financiar - contabil, perioadd
nedeterminata

3. Gradul profesional: Il

4. Scopul principal al postului: efectuarea de lucréri necesare pentru aducerea la indeplinirea atributiilor
si sarcinilor specifice postului.

5. Numarul de posturi: 1

Durata timpului de lucru: 8 ore/zi

B.) Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35
din H.G. 1336/2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevézut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupd
caz;

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor §i ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de muncd/extras REVISAL (dupa anul 2011), a adeverintei eliberate de angajator
pentru perioada lucrata, care sa ateste vechimea in munca §i in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului (Modelul orientativ al adeverintei este prevazut in anexa nr. 3);

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
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g) adeverinta medicala care si ateste starea de sindtate corespunzatoare, eliberatd de cétre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitifile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care s reiasa cd nu s-au comis infractiuni prevazute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
invatamant, sinitate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privati a cérei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in vérstd, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Noti: Opisul dosarului se depune in doui exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu numar de
inregistrare. Documentele previzute la punctele b.c.d si e vor fi prezentate si in original, in vederea
verificarii conformitatii copiilor cu acestea.

Dosarele de concurs se depun la Inspectoratul Scolar Judetean Covasna cu sediul in Sfantu
Gheorghe, str. Victor Babes nr.15C, secretariat, tel. 0267-314782. Informafii suplimentare la
secretariatul institutiei .

Termenul de depunere a dosarelor: 03.04.2023, ora 16.00, la sediul institufiei.

C.) Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute
de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile §i completarile ulterioare, si
cerintele specifice previzute laart. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile §i completrile ulterioare:

a) are cetifenia romna sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romédnd, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestata pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;
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e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sivérsirea unei infractiuni contra securitafii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infraciuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a
intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementard prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
sdvarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupdrii unei
functii sau a exercitérii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de ocupare a postului:

e Studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul economic;
e Cunostinte operare pe calculator (WORD, EXCEL, Internet);
e Vechime minima in specialitatea studiilor 3 ani.

D.) Bibliografie si tematica:

1.) Bibliografie

e Legea Educatiei Nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare(Titlurile I si II)
e Legea finantelor publice nr. 500 din 11 iulie 2002, cu modificarile si completérile ulterioare

e Legea contabilitatii nr.82/1991, cu modificarile si completirile ulterioare

e OMFP nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i

......

Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia aprobate prin
OMEFP nr.1917/2005

e Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si a capitalurilor proprii
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HG nr.1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se acorda
elevilor in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu", cu modificarile si
completirile ulterioare

ORDIN Nr. 4839 din 1 octombrie 2004 privind criteriile specifice si metodologia de acordare a
sprijinului financiar in cadrul Programului national de protectie sociala "Bani de liceu"

Legea nr.299/2007 privind sprijinul acordat roménilor de pretutindeni, cu modificérile si
completrile ulterioare

Legea nr.235/2010 pentru acordarea burselor de merit olimpic international elevilor premiati la
olimpiadele scolare internationale, cu modificarile si completarile ulterioare

H.G. nr. 951/2017 privind modalitatea de subventionare de citre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeaza invatamantul profesional , cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 248/2015, privind stimularea participérii in invatamantul prescolar a copiilor proveniti
din familii defavorizate, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare

HG nr. 15/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Legii
nr.248/2015 privind stimularea participérii in invatdmantul prescolar a copiilor provenind din
familii defavorizate si a procedurii de acordare a tichetelor sociale pentru gradinita

OUG nr.133/2020 privind unele masuri pentru sprijinirea categoriilor de elevi cei mai
defavorizati care beneficiazi de sprijin educational pe baza de tichete sociale pe suport electronic
pentru sprijin educational acordate din fonduri externe nerambursabile, precum si unele mésuri
de distribuire a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare

Ordinul ME nr.5870/2021 privind aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor
din invatamantul preuniversitar de stat, cu modificarile i completirile ulterioare

Legea nr.269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimuldrii achizitionarii de
calculatoare aprobate prin HG nr.1294/2004 (200 Euro)

2.) Tematica

Prevederi referitoare la proiectarea bugetului

Programele nationale de protectie socialad
Sursele de finantare in invtimant

« [Executia bugetara - principii.

« Finantarea si patrimoniul institutiilor publice.

« Contabilitatea trezoreriei institutiilor publice;

o Registrele de contabilitate;

e« Aspecte privind aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare conform Normelor
metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice si a planului
de conturi pentru acestea,

e Incheierea situatiilor financiare trimestriale si anuale

 Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.
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E.) Calendarul de desfisurare a concursului, respectiv data limita si ora pana la care se pot depune
dosarele de concurs:

- termenul de depunere a dosarelor: 20.03 — 03.04.2023, intre orele 10.00-16.00, la sediul institutiei;
- selectia dosarelor: 04.04.2023, intre orele 10:00-12.00, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 04.04.2023, ora 13:00, la sediul institutiei;

- proba scrisi (test grila si scris) in data de 12.04.2023, intre orele 10.00 — 12.00, la sediul institutiei;
- afisarea rezultatelor de la proba scrisd: 12.04.2023, ora 14:00, la sediul institutiei:

- proba practici in data de 13.04.2023, intre orele 9.30 — 10.30, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor de la proba practica: 13.04.2023, ora 11:00, la sediul institutiei;

- proba interviu in data de 13.04.2023 , incepénd cu ora 15:00, la sediul institutiei.

- afisarea rezultatelor de la proba de interviu: 13.04.2023, ora 16:30, la sediul institutiei;

- afisarea rezultatelor finale: 13.04.2023, ora 19.00, la sediul institutiei.

Termenele in care se pot depune contestatii, respectiv afisarea rezultatelor contestatiilor:

- Pentru rezultatele in urma selectiei dosarelor se pot depune contestatii pana in data de:
04.04.2023, ora 15.00, la sediul institutiei.

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor: 04.04.2023, ora 18:00, la sediul institutiei.

- Pentru rezultatele probei scrise se pot depune contestatii pana in data de: 12.04.2023, ora 15:00,
la sediul institutiei.

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor: 12.04.2023, ora 18.00, la sediul institutiei.

- Pentru rezultatele probei practice se pot depune contestatii pana in data de: 13.04.2023, ora 12
:00, la sediul institufiei.

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor: 13.04.2023, ora 14.00, la sediul institutiei.

- Pentru rezultatele in urma interviului se pot depune contestatii pana in data de: 13.04.2023, ora
17:00, la sediul institutiei.

- afisarea rezultatelor la solutionarea contestatiilor: 13.04.2023, ora 18:00, la sediul institutiei.

Noti:

Proba scrisd — consti in testarea cunostintelor teoretice ale candidatului in vederea ocupdrii postului vacant
pentru care candideaza. Durata probei este de 2 ord, test grila si raspunsuri la intrebari.

Proba practici - constd in testarea cunostintelor de operare pe calculator.

Interviu — in cadrul interviului se testeaza abilitifile , aptitudinile si motivaia candidatilor.
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Sunt declarati admisi la proba scrisa/practicd/interviu candidatii care au obtinut minim 50 de puncte din
maximul 100 puncte/proba.

Participd la urmitoarea proba a concursului numai candidatii declarati ,,admisi” la etapa precedenta.

Punctajul final se calculeazi ca medie aritmetica calculatd cu doud zecimale a punctajelor obtinute la
probele de concurs.

Inspector $golar General,

Str. Victor Babes nr. 15/C

Sfantu Gheorghe, 520004, Jud. Covasna
Tel: +40 21 405 62 00 Tel: +40 267 314 782

Fax: +40 21 405 63 00 Fax: +40 267 351 482
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