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1. Scop

Prezentarea modului de utilizare a aplicatiei de introducere a candidatilor la admiterea in licee
2008.

2. DOMENIU

Documentul se adreseaza operatorilor din centrele de inscriere.
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3. PREZENTAREA SISTEMULUI

La prima rulare a sistemului, este necesara introducerea unor parametri specifici locatiei unde
va functiona aplicatia. Acesti parametri sunt: ,Judetul” si ,Codul centrului de inscriere”. Daca
cei doi parametri nu sunt introdusi aplicatia nu va putea fi pornitd. In cazul introducerii unor
informatii eronate toate datele despre candidatii introdusi ulterior vor fi eronate. Judetul
poate fi ales dintr-o listd, iar codul centrului de inscriere este codul unic pe care fiecare centru
il va primi de la inspectoratul judetean.

Aplicatia locald se va distribui si la liceele vocationale pentru a avea evidenta tuturor elevilor
din judet, caz in care campul ~vocational” va fi setat la valoarea ,DA”". Pentru celelalte licee
valoarea acestui camp va fi ,NU”. In cazul liceelor vocationale, la instalarea aplicatiei, se va
introduce in campul ,Codul centrului de inscriere” codul liceului vocational. In caz contrar
aplicatia nu va functiona corect. Pentru candidatii de la liceele vocationale se pot introduce
doar optiunile cu filierd vocationald ale liceului si nu orice optiune din judet. Informatiile
rezultate prin introducerea candidatilor de la liceele vocationale sunt doar informative si nu
vor fi folosite la repartizarea informatizat. Pentru liceele vocationale se introduc doar
candidatii admisi la aceste licee.

o

Introducetl urmatoarele informati

Judetur: I - |
Uncatinnal:lNU *I

Codul centrului de inscriere;

salveaza Renunta |

Figura 1 Date initiale

Dupa introducerea acestor date va apare o fereastra din care se creeaza contul de
administrator.
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: Adaugare Utilizator -10] x|

Mume: |

Prenurme:

Litilizatar;

FParola:

Yerificare parola;

Salveara Fenunta

Figura 2. Creare cont administrator
In aceastd form& administratorul isi va introduce numele si prenumele, numele de utilizator si

parola dorita. Toate aceste campuri sunt obligatorii, iar parola trebuie sa aibd minim 4
caractere si maxim 12.

3.1. CONECTAREA IN SISTEM

Pentru a putea utiliza aplicatia, operatorii vor trebui sa se inregistreze. Pentru aceasta va
trebui sa introducd numele de utilizator si parola, dupa care va apdsa butonul Login.

=10l =

Utilizator: ||

Parala:

Laogin Renunta

Figura 3 Conectare utilizator

3.2. MENIUL APLICATIEI

Meniul principal al aplicatiei contine urmdtoarele optiuni: Program, Rapoarte, Import.
In sub-meniul ,,Program” operatorul poate efectua actiunile: ,Lista candidatilor” (afiseaza lista
tuturor candidatilor), ,Cauta candidat” (cautd un candidat dupd nume, prenume sau CNP;
activa doar cand lista candidatilor este activd), , Creare cont operator” (aceasta actiune poate
fi efectuata doar de cdtre administrator), ,Adaugare note candidati” (se pot modifica notele
candidatilor la tezele nationale), ,,Backup candidati si optiuni” (se face copierea fisierelor
candidat.dbf si optiuni.dbf in locatia specificatd de cdtre operator; actiunea este activd doar
atunci cand nici o forma nu este activa), ,Exportare date”(se face exportarea candidatilor si a
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optiunilor acestora; actiunea este activd doar atunci cand nici o forma nu este activd),
~Exportare Excel” (se face exportarea candidatilor in format MS Excel; actiunea este activa
doar atunci cand nici o formd nu este activd) si ,Jesire” (inchide aplicatia).
In sub-meniul ,Rapoarte” operatorul poate alege unul din rapoartele: ,,Candidati” (afiseaza
raportul cu toti candidatii sortati dupa media de admitere sau nume sau candidatii filtrati
dupa scoala de provenientd), ,Scoli” (lista tuturor scolilor din judet), ,Licee” (lista tuturor
liceelor si a specializdrilor acestora) si ,Specializari” (lista tuturor specializarilor din judet).
In sub-meniul ,Import” operatorul poate efectua actiunile: ,Import scoli” (face importul
scolilor dintr-un fisier dbf), ,Import licee” (face importul liceelor dintr-un fisier dbf) si ,,/mport
specializari licee” (face importul specializarilor dintr-un fisier dbf), ,Import candidati din
versiunea 2007 sau din BDNE” (face importul candidatilor din tabelele de la versiunile I si II
ale aplicatiei) si ,Concatenare candidati si optiuni”(face concatenarea tabelelor de candidati si
optiuni specificate de operator cu cele existente in aplicatie). Acest sub-meniu este activ doar
atunci cand nici o forma nu este activa.

3.3. LISTA CANDIDATILOR

Dupd ce operatorul a intrat in sistem va apare o fereastrd ce contine o lista cu toti candidati

din baza de date, sortati dupa nume. In listd, pentru fiecare candidat se afiseaza urmatoarele
cdmpuri: CNP, nume, prenume initiala tatalui si codul scolii de provenienta. Actiunile posibile

in aceasta lista sunt:

* Adaugd — adauga un nou candidat
*  Modificd — modificd un candidat existent
= Tipdregste fisa — tipareste fisa de inscriere a candidatului selectat
= Sterge — sterge candidatul selectat si optiunile acestuia
» Inchide — inchide fereastra ,Lista candidati”
2008-05-21 ADLIC2008-Manual de utilizare.doc Versiunea documentului: 6.1 FINALA
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! Lista Candidati 101 |
Mume Initiala tata Frenume Codul scolii |
fata ICME=CU ] MRS, 123
1891213845078 | POPESCU T MARILN 110

L o

Adaugd | Modifics |Tiparestefisa| Sterge | Inchide |

Figura 4 Lista Candidatilor

2

In cazul instaldrii aplicatiei la liceele vocationale butonul , Tipareste fisd” este dezactivat.

3.3.1. Adaugarea unui candidat pentru prima repartizare

Pentru a adauga un candidat in sistem, se apasa butonul Adauga. Dupa apasarea butonului
se va deschide o fereastra in care se vor introduce datele personale ale candidatului si notele
obtinute de acesta.
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=0l
Mr. Inreg: I din data:i21 I5 IEUUB
Cod numetric personal: I S

mHumele: I Irit. tatalui: I_
FPrenumele: I
Sexul: I 'l Data nasterii:l i I
= |l EEEE]

Scoala de provenienta: 112 112 - LICEUL TEQRETIC "JEAN MONNET" =l

codul scolii sau selectati din lista
Seria: !curenta _1'
Mota teze nationale limba romana 1: I I Mota teze nationale limba romana 2 I I

lota teze nationale matematica 1: I j Mota teze nationale matematica 2:

:] Mota teza 1 i_l_ Mota teza E:I_,I—

Denumire limba materna teza: _]

Mota 1 teze nationale limba materna: | I Mota 2 teze nationale limba materna: I I

Cptiunea teza pentru proba

Mota proba limba materns 1. I—I_ Denurnire limba materma 1. I _J
Mota proba limba materna 2: i_l_ Denumire limba materna 2: i _:I
Mota la proba de limbha moderna 1: i—l_ Denumire limha moderna 1 :i _:I
Mota la proba de limba moderna 2: i—l_ Denumire limba moderna 2:i _v_l

Media teze nationale; I 0 ,IEIEI Media claselor V-4l I ! Media la admitere: I i

walidat; ML - Inregistrat; ML -

Salveaza | Introducere optiuni| Inchide |

Figura 5 Adaugarea unui candidat pentru prima repartizare

La incarcarea paginii se seteaza scoala de provenientd. Pentru aceasta, valorea implicita este:
scoala de proveninta: centrul de inscriere. Daca se apasa butonul Inchide fereastra va fi
inchisd si se va reveni la lista candidatilor.

In aceastd pagina limbile moderne (1 si 2) sunt limbile pentru care candidatul a sustinut o
proba de verificare in vederea inscrierii la un liceu care are clase cu predare bilingva, iar nota
este nota obtinuta la proba de verificare.

Observatie: In cazul in care un candidat a sustinut probe la mai mult de 2 limbi moderne se
va parcurge urmatorii pasi:

1. se introduc toate datele cu privire la candidat si primele 2 note pentru probele la
limbile moderne.

2. se salveaza candidatul.

3. se utilizeazad butonul Modificd pentru a introduce si celelalte 2 note pentru probele la
limbile moderne. (vezi capitolul Modificare candidat)

Dacd un candidat sustine un examen de limbd de predare (maternd) la tezele nationale
aceasta se trece in campul ,Denumire limba materna teza”. Notele obtinute se vor trece jn
campurile ,Nota 1 teze nationale limba maternd/Nota 2 teze nationale limba maternd”. In
acest caz nota obtinutd participa la calcularea mediei la tezele nationale. In cazul in care
candidatul nu a sustinut examenul de limba materna in cadrul tezelor nationale, dar a
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sustinut un test de limba de predare, nota obtinuta la acest test nu intrd in calculul mediei la
tezele nationale.

Pentru un candidat pot exista urmdtoarele situatii:

= Daca nu s-a prezentat la cel putin una din cele 6, respectiv 8, probe de la tezele
nationale se considera ca a obtinut nota 0 si i se va trece nota 0. Daca aceasta proba
este proba III (istorie sau geografie) in campul ,Optiunea teza pentru proba III” se
va selecta proba la care s-a inscris, iar nota se va completa cu 0. Similar se
procedeaza si cu nota la tezele nationale limba materna.

= Dacd a fost eliminat din examen la cel putin una din cele 6, respectiv 8, probe de la
tezele nationale se considera ca a obtinut nota -1 si i se va trece nota -1. Dacd
aceasta proba este proba III (istorie sau geografie) in cdmpul ,Optiunea teza pentru
proba III” se va selecta proba la care s-a inscris, iar nota se va completa cu -1.
Similar se procedeaza si cu nota la tezele nationale limba maternd. Media la teze
nationale se va calcula considerand valoarea 0 acolo unde s-a introdus -1.

3.3.2. Adaugarea candidatului pentru a doua repartizare

Adaugarea unui candidat pentru a doua repartizare se realizeaza in acelasi mod ca si la prima
repartizare.

3.3.2.1 Salvarea datelor

Dupa completarea datelor daca se apasa butonul Salveaza se vor salva in baza de date
informatiile introduse; dupa apasarea butonului se va face verificarea urmatoarelor campuri:

Nume camp Tip camp Obligatoriu Observatii
Nr. Inreg. Numeric Nu Se completeaza la scoala de proveninta.
Data inregistrarii | Data Da Data la care s-a inregistrat candidatul
Cod numeric Numeric Da Avertizare daca: prima cifra nu este 1 sau 2, sexul
personal (13 cifre) candidatului (cdmpul sex) este diferit de cel indicat
de CNP, data nasterii diferita de cea rezultatd din
CNP
Numele Alfanumeric Da
Init. Tatalui Caracter Da
(o singura litera)
Prenumele Alfanumeric Da
Sexul Caracter Da Se alege dintr-o lista
(o singura litera)
Data nasterii Data Da Varsta candidatului intre 11 si 90 ani
Scoala de Alfanumeric Da Se compune dintr-un cod si numele institutiei.
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provenienta

Acestea trebuie sa existe in baza de date. Dupa ce
una din cele douda componente se completeaza
cealaltd este completata automat

Seria Alfanumeric Da Seria din care face parte candidatul. Valorile valide
sunt curenta si precedenta.

Nota teze Numeric Nu Trebuie sa fie egala sau mai mica decat 10.

nationale limba

romana

Nota teze Numeric Nu Trebuie sa fie egala sau mai mica decat 10.

nationale

matematica

Optiunea teza Alfanumeric Nu Reprezintd a treia materie la care se sustine teze

pentru proba III nationale. Valorile valide sunt istorie si geografie.

Nota pentru teza | Numeric Nu Trebuie sa fie egald sau mai mica decat 10. Nu se

1/teza?2 poate salva nota daca nu este completata
optiunea teza pentru proba III.

Notele la tezele Numeric Nu Trebuie sa fie intre 0 si 10. Daca denumirea limbii

nationale limba este completatd trebuie ca si nota sa fie

materna completata.

Denumire limba | Alfanumeric Nu Daca sunt completate trebuie ca si notele

materna 1: corespunzatoare sa fie completate. Se aleg dintr-o
listd.

Limbile moderne | Alfanumeric Nu Limba moderna 2 nu poate fi aceeasi cu limba
moderna 1. Daca s-a selectat limba moderna
trebuie introdusa si nota pentru aceasta. Se aleg
dintr-o lista.

Notele la limbile | Numeric Nu Trebuie sa fie intre 6 si 10. Daca nota este

moderne completata trebuie ca si denumirea limbii sa fie
completata.

Media teze Numeric Nu Se calculeaza automat in functie notele obtinute la

nationale tezele nationale. Trebuie sa fie intre 0 si 10.

Media claselor V- | Numeric Nu Trebuie sa fie intre 5 si 10.

VIII

Validat Alfanumeric Nu Se completeaza dupa ce datele personale, notele
si optiunile au fost validate.

Inregistrat Alfanumeric Nu Daca un candidat nu se inscrie la centrul unde

este arondat acesta va fi trecut in baza de date ca
fiind neinregistrat. Nu poate fi setat pe NU daca
exista optiuni pentru candidat.

Daca una din restrictiile prezentate mai sus nu este indeplinitd salvarea nu va putea fi facuta.

In cazul in care aplicatia este instalatd la un liceu vocational fereastra de addugare a unui

candidat este diferitd de cea prezentata mai sus.
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Mr Inreg: din data:|21 !5 12008

= Il aaaa

= [ 3

Cod numeric persanal;

Init tatalui-[

MHumele:

Frenumele:

Sexul:

!
!
I
| H

ALEA

Datanasterii:l | l

Z Il aaaa

-

Judetul de provenienta:

Scoala de provenienta: |113

codul scolii sau selectati din lista
|curenta _V_|
| I Mota teze nationale limha romana 2: I I

I_I_ Mota teze nationale matematica 2; [_!_'
| ;! MNota teza 1 l_l_- Mota teza 2:[_,|_

| &
[ Notazt [ ]

Seria:

Mota teze nationale limba romana 1:

Mota teze nationale matematica 1:

Cptiunea teza pentru proba

Denumire limba materna teza:

-
eze nationale limba materna:

I_l_ Denumire limha materna 1: |
I—l— Denumire limha materna 2; |
I_l_ Denumire limha moderna 1: l
I_!_ Denumire limba moderna 2 !

mMedia claselor V-l I_I_- Media la admitere: I—l_
| | |

Inchide

Mota 1 teze nationale limba materna:

MHota la proba de limhba materna 1:

MHota la proba de limha materna 2:

Mota la proba de limbha moderna 1:

Ledlefle]le]

-

MHota la proba de limba moderna 2

EN
edia la probele de aptitudini: l_l_"

Salveaza | Introducere optiunil

hedia teze nationale:

Media finala de admitere:

Figura 6 Introducere candidat nou - vocational

Diferentele fata de fereastra de addugare a candidatilor de la liceele nevocationale sunt: nu
mai exista campurile validat si inregistrat.

In cazul introducerii unui candidat la licee vocationale, urmatoarele cdmpuri se completeazé
manual:

Media la tezele nationale — reprezintd media candidatului la tezele nationale
Media claselor V-VIII — reprezintd media generala a claselor V-VIII

Media la admitere — reprezinta media aritmetica dintre media la tezele
nationale si media generala a claselor V-VIII.

Media finala de admitere — reprezinta media finald de admitere a candidatului
(a se vedea metodologia — Art.8).

Daca la un liceu vocational este admis un candidat din alt judet pentru acesta se va alege
judetul de provenientd, iar codul scolii de provenienta si denumirea acesteia se vor completa
manual in cdmpul ,Scoala de provenientd”.

3.3.2.2 Introducere optiuni

Dacd se apasa butonul Introducere optiuni se va incerca salvarea datelor introduse,
sistemul efectuand aceleasi verificari ca si la apdsarea butonului Salveaza. Daca salvarea s-a
terminat cu succes atunci se va deschide fereastra ce contine lista cu optiunile candidatului.
In caz contrar operatorul va fi avertizat ca au aparut erori la salvare. Pentru a putea introduce
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optiuni pentru un candidat acesta trebuie sa aiba completate: media de absolvire a claselor V-
VIII, nota la limba roméana la tezele nationale, nota la matematica la tezele nationale si nota
la optiunea III la tezele nationale.

i Adaugare optiuni candidat - |EI|1|

Optiunile candidatului GEORGESCU M PAUL Mumar de optiuni: I 3

Cod specializare: ||

Adauna la sfarsitl Adauga dupa pozitia curenta| Modifica optiunea selectata| Sterge optiunea selectatal

Lista de optiuni:

1. Cod102 GRUP SCOLAR INDUSTRIAL "DIMITRIE LEOMIDA" - Matematica-Informatica \LRO ;I
2. Cod103 GRUF SCOLAR INDUSTRIAL "DIMITRIE LEONIDA" - Stiinte ale Maturii \LRO
3. Zod 101 GRUP SCOLAR INDUSTRIAL "DIMITRIE LEOMIDA" - Spec.Tehnologica \LLRO

Salveaza | Inchide |

Figura 7 Adaugare optiuni

Pentru a adduga o noud optiune se introduce codul de specializare, dupd care se apasa
butonul Adauga la sfarsit, daca se doreste inserarea optiunii la sfarsitul listei, sau butonul
Adauga dupa pozitia curenta, daca se doreste adaugarea optiunii dupad cea selectata in
lista.

Pentru a modifica o optiune se introduce codul noii optiuni, se selecteaza din lista optiunea ce
va fi modificata si apoi se apasa butonul Modifica optiunea selectata.

Daca se introduce un cod de specializare care nu existd, in lista de optiuni se introduce o
optiune cu codul ,XXX” si cu numele ,,Cod invalid”. Aceeasi optiune se va introduce si daca in
listd se doreste addugarea unei specializari bilingve si candidatul nu are completata limba
modernd sau a unei specializéri care are limba de predare diferitd de limba romana si
candidatul nu are completata limba materna. Daca un candidat are peste 18 ani si se doreste
introducerea in lista de optiuni a unei specializari cu nivel liceal zi, in lista de optiuni se va
introduce o optiune cu codul ,XXX" si cu numele ,Cod invalid”. In lista de optiuni nu pot
exista duplicate.

Pentru a sterge o inregistrare aceasta se selecteaza din lista de optiuni apoi se apasa butonul
Sterge optiunea selectata.

Daca se doreste schimbarea ordinii optiunilor in listd se vor folosi butoanele aflate in dreapta
acesteia. Pentru ca o optiune sa fie mutatd mai sus in listd, aceasta va trebui selectata dupa
care se va apasa pe butonul sageata sus. Analog pentru a se muta o optiune mai jos in lista,
se va selecta optiunea si se va apdsa butonul sageata jos.

Pentru a salva modificirile ficute listei de optiuni se apasé butonul Salveazi. Inainte de a se
efectua salvarea se testeaza dacd valoarea din cdmpul ,,Numarul de optiuni” este nuld, caz in
care salvarea nu se face, iar daca nu este se testeaza daca aceasta este egald cu numarul de
optiuni din lista. Daca cele doud valori nu sunt egale nu se face salvarea. La salvarea
optiunilor candidatul trebuie sa aibd campul ,Inregistrat” setat pe valoarea DA. In caz contrar
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sistemul va atentiona operatorul si daca acesta este de acord sistemul va seta campul
automat la valoarea DA. Daca nu este de acord optiunile nu pot fi salvate.

3.3.3. Modificare candidat

Pentru modificarea informatiilor referitoare la un candidat, se selecteaza candidatul dorit dupa
care se apasa butonul Modifica sau se efectueaza dublu click pe linia din lista care contine
candidatul.

+ Modificare candidat _ . o ] B
Mr. Inreq: |112 din data:|21 IE I2EIEIE=
Cod numeric personal: | 2930425323948 e A

Numele: [DRAGO! Init. tatalui [F
Prenumele: | ALEXANDRA
Sexul: IF "l Datanasterii:l25|4 i1993

Z Il aaaa

Scoala de provenienta: |125 |125 - SCOALA CU CLASELE VI NR. 118 "WASILE ALECSAh_ﬂ
codul scolii sau selectati din lista

Seria: |curenta j

Mota teze nationale limba romana 1; IE—IH Motz teze nationale limba romana 2: IT—E
Mota teze nationale matematica 1: I?TDF Mota teze nationale matematica 2. IB_E
Optiunea teza pentru proba 1l |Ist0rie - | Mota teza 1:W,Iﬁ Mota teza E:W,lﬁ
Dehurnire limba materna teza: IEIngara :j

kota 1 teze nationale limba materna: FW Mota 2 teze nationale limba materna: IE_‘E
kota proba limba materna 1: WW Denumire limba materna 1: |Eng|eza j
Mota proba limba materna 2 I—I-_- Denurmire limba materna 2; | _'_I
Mota la proba de limba moderma 1 l?—m Denurmire limba moderns 1:| Gerrmana _'_I
Mota la proba de limba moderna 2 IB_IE Denumire limba moderna 2:| Franceza _'J

Media teze nationale: I 7 ,IEIS Media clasealor =4Il ! 9 ,!DD Media la admitere: I 2 ,IdE

Walidat: DA - Inregistrat: DA -

Salveaza | Introducereoptiuni| Inchide |

Figura 8 Modificare candidat

La incarcarea ferestrei de modificare a unui candidat campurile vor fi populate cu valorile
existente in baza de date.

Pentru introducerea celorlalte 2 note la probele de limba moderna se utilizeaza butonul il
prezentat in Figura 8. Dupa ce se apasa butonul se va deschide o noua pagind in care se vor
introduce si celelalte 2 note la probele de limbile moderna.
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+ Modificare note limbi moderne 3 si 4 o ] £

In cazul in care candidatul a sustimt mai mult de 2 probe de limbi moderne, va rugam sa le completati aici

Mota la proba de limba moderna 3: I I Denumire limba moderna 3:! Ll
Mota la proba de limba moderna 4: | | Denumire limba moderna 4:! j
Salveaza | Inchide |

Figura 9 Introducerea notelor la limbile moderne

In aceastd pagina limbile moderne (3 si 4) sunt limbile pentru care candidatul a sustinut o
proba de verificare in vederea inscrierii la un liceu care are clase cu predare bilingva, iar nota
este nota obtinuta la proba de verificare. Dupa introducerea notelor se apasa butonul
Salveaza.

La apdsarea butoanelor Salveaza si Introducere optiuni se efectueaza aceleasi operatii si
aceleasi validari ca si in cazul addugdrii unui nou candidat (vezi Salvarea datelor si
Introducere optiuni).

Daca se apasa butonul Inchide se testeazd dacd s-au ficut modificari, iar in cazul in care s-
au facut, operatorul este intrebat dacd vrea sa salveze modificarile. Daca raspunsul este
afirmativ se face validarea informatiilor introduse dupa care se salveaza (daca validarea s-a
incheiat cu succes). Dupa aceasta fereastra este inchisa si se reveni la lista candidatilor.

In cazul liceelor vocationale fereastra de modificare a unui candidat este similara cu cea de
addugare a candidatului, iar actiunile posibile sunt cele prezentate mai sus (la punctul 3.3.2.
Modificare candidat).

3.3.4. Tiparire fisa de inscriere

Pentru a tipdri fisa de inscriere a unui candidat, acesta se selecteazd din listd si se apasa
butonul Tipareste fisa. Dupd apasarea butonului pe ecran se va afisa o forma din care se
poate selecta tipul de fisa care se va tipari si modul de tiparire.

i Selectare tip fisa -10| |

Selectarea tipulul de fisa:

&+ {Datele persanale si notele abtinute:

" Datele persanale si notele abtinute + casute de ghidaj
" Fisa de cantral (fara casute de ghidaj)

" Fiza de admitere - pagina 2

[ Fizsele tuturor candidatilor proveniti de la scoala:

| r

[ Doar candidatii inregistrati (cu optiuni, din aceasta scoala

Tipareste Inchide |

Figura 10 Selectarea tipului de fisa
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Tipurile de fise sunt:

» Datele personale si notele obtinute — Contine doar datele personale, media de
absolvire, media la tezele nationale si notele la tezele nationale pentru candidatului
selectat.

Se va tiparii pe o fisa pretiparita (la tipografie) care contine casute de ghidaj pentru
completarea optiunilor.

= Datele personale si notele obfinute + casute de ghidaj - Contine doar datele
personale, media de absolvire, media la tezele nationale si notele la tezele nationale
pentru candidatului selectat plus casutele in care se introduc optiunile. (pagina 1 din
fisa de admitere)

»  Fisa de control (fard cdsute de ghidaj)— Contine datele personale, notele si optiunile
candidatului selectat

»  Fisa de admitere — pagina 2 — ofera posibilitatea de tiparire a paginii 2 din fisa de
admitere

Dupa selectare tipului de fisa dorit si apasarea butonului Tipareste, pe ecran se va afisa fisa
de inscriere a candidatului pentru a putea fi vizualizatad inainte de a fi tiparita, apoi se poate
apdsa butonul care are pe el o imprimantd pentru a tiparii fisa.

Dacd se seteaza campul ,Fisele tuturor candidatilor proveniti de la scoala:”, se poate alege
din listd o gcoala (care are candidati introdusi) si la apdsarea butonului Tipareste se vor
tiparii la imprimanta fisele tuturor candidatilor proveniti de la scoala selectata. In cazul in care
se selecteaza si optiunea ,Doar candidatii inregistrati (cu optiuni), din aceasta scoala” se vor
tipari fisele candidatilor care au optiuni introduse din scoala respectiva.

Pentru a sterge un candidat si optiunile acestuia din baza de date, se selecteaza candidatul

din lista si se apasa butonul Sterge. Sistemul va cere confirmarea stergerii candidatului si in
cazul unui rdspuns afirmativ candidatul va fi sters din baza de date.

3.4. CAUTARE CANDIDAT

Pentru a cduta un candidat, se selecteaza optiunea Cauta candidat din meniul Program.
Aceasta optiune este activa doar daca este activa si lista candidatilor.

Cautarea unui candidat se poate face dupa nume, prenume sau cod numeric personal. Dupa
ce s-a introdus textul cautat si s-a selectat criteriul de sortare se apasa butonul Cauta pentru
a incepe cautarea. Daca a fost gasit un candidat, acesta este selectat in listd, iar dacd un
operatorul este avertizat ca nu a fost gasit nici un candidat care sa satisfaca criteriile de
cautare.

i Cautare Candidat 10| %|

Textul cautat: ||

i* Mume
" Prenume
= ChP

—auta Fenunta

Figura 11 Cauta candidat
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3.5. CREARE CONT NOU

Pentru a crea un cont nou pentru un operator al aplicatiei se selecteaza optiunea Creare
cont operator din meniul Program. Un cont nou se poate crea doar de cdtre
administratorul local al aplicatiei.

: Adaugare Utilizator -10] x|

Mume: |

Prenurme:

itilizatar:

Farola:

Yerificare parola:

Salveaza Renunta

Figura 12 Utilizator nou
In aceasts formd operatorul isi va introduce numele si prenumele, numele de utilizator si

parola dorita. Toate aceste campuri sunt obligatorii, iar parola trebuie sa aibd minim 4
caractere si maxim 12.

3.6. ADAUGARE NOTE CANDIDATI

Aceasta optiune ofera posibilitatea modificarii notelor primite de candidati la tezele nationale,
fara a mai fi nevoie sa se intre in lista candidatului.

Aceasta optiune se aplica doar pentru candidatii care nu au nici o optiune
introdusa.

La accesarea optiunii Adaugare note candidati din meniul Program se deschide o
fereastra in care se selecteaza scoala de provenienta a candidatului.

: Selectare scoala de provenien =10 x|

Selectati scoala de provenienta:

! =l

Inchide |

Figura 13 Selectarea scolii de provenienta

Dupa ce s-a selectat scoala de provenienta se apasa butonul “"Adauga note”.
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CHF | MNume |Med. V—VIIIlNDta 1 mat_lNDta 2 mat. |Nota 1 |b. rom|Mota 2 Ib. ram. |Opt. Il |N0ta1 ]
1930215010574 WARGE & SUGUSTIN 7.00 .00 3.00 9.00 .00 Istorie 9.00

-
4| | 3

Cauta | Inchide |

Figura 14 Note candidati
In tabelul “Note candidati” se pot modifica urmatoarele cdmpuri:

- Med. V-VIII — media generala obtinuta in clasele V-VIII. Daca se doreste
modificarea notei, se merge in acest camp unde se introduce nota doritd. Nota este
formata din patru cifre separate la mijloc de virgula.

- Nota 1, 2 mat. — nota/ele la tezele nationale la matematica. Daca se doreste
modificarea notei, se merge in acest camp unde se introduce nota doritd. Nota este
formata din patru cifre separate la mijloc de virgula.

- Opt. III - reprezintd optiunea pentru proba III a tezelor nationale. Daca se doreste
modificarea notei, se merge in acest camp unde se va introduce optiunea. In
momentul in care ne aflam in acest camp apar optiunile asociate din care se
selecteaza cea dorita.

- Nota 1, 2 opt. III — nota la tezele nationale la proba III. Daca se doreste
modificarea notei, se merge in acest camp unde se introduce nota doritd. Nota este
formata din patru cifre separate la mijloc de virgula.

- Limba materna — reprezintd limba materna pentru care s-a sustinut proba sau
examenul la tezele nationale. Daca se doreste modificarea notei, se merge n acest
camp unde se va introduce optiunea. In momentul in care ne afldm in acest camp
apar optiunile asociate din care se selecteaza cea dorita.

- Nota 1, 2 Imb.mat. — nota/ele la tezele nationale de limba materna sau nota la
proba de limba materna. Dacd se doreste modificarea notei, se merge in acest camp
unde se introduce nota doritd. Nota este formata din patru cifre separate la mijloc de
virgul3.
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ATENTIE Datele introduse in tabelul Note candidati se salveaza automat in baza
de date. In momentul in care se modifica una din note din tabelul Note candidati
se modifica automat Media de admitere si Media la tezele nationale.

Exist3 posibilitatea ciutdrii rapide a candidatului dorit. In tabelul Note candidati se apasé pe
butonul Cautare. Cautarea unui candidat se poate face dupa nume, prenume sau cod numeric
personal. Dupa ce s-a introdus textul cdutat si s-a selectat criteriul de sortare se apasa
butonul Cauta pentru a incepe cautarea. Daca a fost gasit un candidat, acesta este selectat in
lista, iar daca nu operatorul este avertizat ca nu a fost gasit nici un candidat care sa satisfaca
criteriile de cautare.

3.7. EXPORTAREA DATELOR

Pentru a exporta datele, se selecteaza optiunea Export Date din meniul Program.
Rezultatul exportului este un fisier criptat in directorul Export din directorul in care s-a instalat
aplicatia. Numele fisierului exportat este format din sirul ,exp_" concatenat cu codul centrului
de inscriere. Extensia fisierului exportat este pgp.

La exportarea datelor se face verificarea pentru fiecare candidat daca numarul de optiuni din
candidat.dbf si cel din optiuni.dbf sunt egale. In cazul in care apar diferente candidatji la care
apar diferentele se scriu intr-un fisier pe disc (in directorul in care s-a instalat aplicatia -
Erori_Export.txt), iar exportul nu este efectuat. De asemenea la export se mai verifica daca
exista candidati care au 0 (zero) optiuni si sunt inregistrati sau au optiuni si nu sunt
inregistrati. Si in acest caz candidatii la care apar aceste probleme se scriu in fisierul
Erori_Export.txt.

In cazul in care fisierul exportat mai existd, operatorul este intrebat daci doreste s&
suprascrie figierul existent cu noul fisier. Daca raspunsul este da fisierul va fi suprascris, iar in
caz contrar nu. Dacd operatia de export s-a incheiat cu succes operatorul va fi informat, de
asemenea operatorul va fi informat si dacd operatia nu a putut fi incheiatd cu succes.
Operatia de export se poate efectua doar daca toti candidatii sunt validati (au campul validat
setat la valoarea ,DA").

3.8. EXPORTAREA DATELOR IN MS EXCEL

Pentru a exporta datele candidatilor in MS Excel optiunea Export Excel din meniul
Program. Rezultatul exportului este un fisier in format MS Excel in directorul Export din
directorul in care s-a instalat aplicatia. Numele figierului exportat este format din girul ,exp_"
concatenat cu codul centrului de inscriere. In cazul in care figierul exportat mai exista,
operatorul este intrebat daca doreste sd suprascrie fisierul existent cu noul fisier. Daca
raspunsul este da, fisierul va fi suprascris, iar in caz contrar nu. Daca operatia de export s-a
incheiat cu succes operatorul va fi informat, de asemenea operatorul va fi informat si daca
operatia nu a putut fi incheiatd cu succes. La alegerea optiunii Export Excel pe ecran apare
o fereastra din care se poate selecta criteriul de sortare al candidatilor (dupa nume sau dupa
media de admitere) in fisierul exportat.
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i_riteriul de sortare a candidatilor

¥ ‘Sortare dupa numele candidatilor
" Sortare dupa media de admitere a candidatilar

[T Doar candidatii proveniti de |a scoala;

Exporta Fenunta

Figura 15 Sortare candidati in fisierul MS Excel

Fisierul exportat contine urmatoarele informatii: numele complet, scoala de provenientd, seria
(curentd/precedentd), limba materna, optiunea pentru proba 3, nota la limba romana, nota la
limba maternd, nota la matematicd, nota la proba 3, media, si rezultatul (reusit, respins,
neprezentat, eliminat din examen).

3.9. BACKUP CANDIDATI SI OPTIUNI

Pentru a face o copie a tabelelor de candidati si optiuni, se selecteaza optiunea Backup
candidati si optiuni din meniul Program. Rezultatul va fi pus in directorul ales de catre
operator si va contine patru fisiere: candidat_bkp.dbf si optiuni_bkp.dbf cat si
candidat_bkp.cdx si optiuni_bkp.cdx (indecsi tabelelor). In cazul in care fisierele copiate mai
exista, operatorul este intrebat daca doreste sa le suprascrie cu noile versiuni. Daca raspunsul
este da fisierele vor fi suprascrise, iar in caz contrar nu. Fisierele nu pot fi copiate in directorul
in care s-a instalat aplicatia. Dacd operatia de copiere s-a incheiat cu succes operatorul va fi
informat, de asemenea operatorul va fi informat si daca operatia nu a putut fi incheiatd cu
succes.

3.10. RAPOARTE

Aplicatia oferd posibilitatea tiparirii unor rapoarte cum ar fi: lista candidatilor, lista scolilor si
lista liceelor si a specializarilor lor cat si a unor statistici cu privire la tezele nationale.

3.10.1. Raport candidati

Pentru a obtine rapoarte referitoare la candidatii inscrisi in sistem, se selecteaza optiunea
Candidat din meniul Rapoarte.

Dupa selectarea optiunii se va deschide o fereastra, din care se va selecta tipul raportului si
criteriul de sortare al acestuia. Tipurile de rapoarte sunt: ,Toti candidatii” (raport cu toti
candidatii din baza de date), ,Candidatii validati si inregistrati” (raport cu toti candidatii care
au campurile validat si inregistrat setate pe valoarea DA), ,Candidati nevalidati” (raport cu toti
candidatii care au campul validat setat pe valoarea NU) si ,,Candidatii neinregistrati” (raport
cu toti candidatii care au campul inregistrat setat pe valoarea NU). Raportul poate fi sortat in
functie de media de repartizare sau de numele candidatilor. De asemenea, exista posibilitatea
de a filtra raportul in functie de scoala de provenientd a candidatilor, caz in care se afiseaza
doar candidatii care au ca scoald de provenientd scoala selectatd. Pentru a putea alege o
scoald de provenienta trebuie selectata optiunea ,,Doar candidatii proveniti de la scoala”.

2008-05-21 ADLIC2008-Manual de utilizare.doc Versiunea documentului: 6.1 FINALA
Pagina 20 din 23



= SIVECO

ROMANIA SA ADLIC 2008
Introducerea Candidatilor

=11 MINISTERUL EDUCATIEI,
CERCETARII SI TINERETULUI

o]

Selectati tipul raportului;

™ Candidatii validati si inregistrati
" Candidatii nevalidati

" Candidatii neinregistrati

" Toti candidatii (teze nationale)

Selectati criteriul de sortare al raportului;

' Sartat dupa medile de repartizare
i~ Sortat dupa numele elevilor

[T Daoar candidatii proveniti de la scoala:

Tipareste Fenunta

Figura 16 Raport candidati

Pentru a tipari lista candidatilor se apasa butonul Tipareste. Dupd apdsarea butonului pe
ecran se va afisa raportul cu lista candidatilor pentru a putea fi vizualizat inainte de a fi
tiparit, apoi se poate apdsa butonul care are pe el o imprimanta pentru a tiparii raportul.

Pentru a inchide fereastra se apasd butonul Renunta.

3.10.2. Raport scoli

Pentru a vizualiza raportul cu scolile din judet, se selecteaza optiunea Scoli din meniul
Rapoarte. Dupd selectarea optiunii pe ecran se va afisa raportul cu lista scolilor pentru a
putea fi vizualizat inainte de a fi tiparit, apoi se poate apasa butonul care are pe el o
imprimanta pentru a tipdrii raportul.

3.10.3. Raport licee

Pentru a vizualiza raportul cu liceele din judet si specializarile fiecdruia, se selecteaza optiunea
Licee din meniul Rapoarte. Dupa selectarea optiunii pe ecran se va afisa raportul cu lista
liceelor si a specializarilor pentru a putea fi vizualizat inainte de a fi tiparit, apoi se poate
apasa butonul care are pe el o imprimanta pentru a tipdrii raportul.

3.10.4. Raport specializari

Pentru a vizualiza raportul cu specializarile din judet, se selecteaza optiunea Specializari din
meniul Rapoarte. Dupa selectarea optiunii pe ecran se va afisa raportul cu lista
specializarilor pentru a putea fi vizualizat Tnainte de a fi tiparit, apoi se poate apasa butonul
care are pe el o imprimanta pentru a tiparii raportul.
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3.11. IMPORT

Procesul de import sterge toate inregistrarile existente in tabelele in care se face import,
inlocuindu-le cu cele din tabelele din care se face import.

3.11.1. Import scoli

Pentru a importa scoli in sistem, se selecteaza optiunea Import scoli din meniul Import,
dupa care se alege tabelul din care se vor importa datele. Tabelul din care se face import
trebuie sa aiba numele ,Scoli.dbf” si aceeasi structura cu cel din aplicatie. Daca operatia de
import s-a incheiat cu succes operatorul va fi informat, de asemenea operatorul va fi informat
si dacd operatia nu a putut fi incheiata cu succes.

3.11.2. Import licee

Pentru a importa licee in sistem, se selecteaza optiunea Import licee din meniul Import,
dupa care se alege tabelul din care se vor importa datele. Tabelul din care se face import
trebuie sa aiba numele ,Licee.dbf” si aceeasi structura cu cel din aplicatie. Dacad operatia de
import s-a incheiat cu succes operatorul va fi informat, de asemenea operatorul va fi informat
si daca operatia nu a putut fi incheiata cu succes.

3.11.3. Import specializari

Pentru a importa specializarile fiecarui liceu in sistem, se selecteaza optiunea Import
specializari licee din meniul Import, dupa care se alege tabelul din care se vor importa
datele. Tabelul din care se face import trebuie sa aiba numele ,Specializari.dbf” si aceeasi
structurd cu cel din aplicatie. Daca operatia de import s-a incheiat cu succes operatorul va fi
informat, de asemenea operatorul va fi informat si daca operatia nu a putut fi incheiata cu
succes.

3.11.4. Import candidati

Pentru a putea importa doar candidati se selecteaza optiunea Import candidati din meniul
Import. Pentru a realiza importul operatorul trebuie sa selecteze calea catre locatia unde se
afla tabelul candidati.dbf. Aceastd operatie se poate efectua doar daca nu existd nici un
candidat introdus in aplicatie. Daca la momentul importului in aplicatie exista candidati
introdusi operatia nu poate fi executatd, iar operatorul va fi avertizat. Daca operatia de import
s-a incheiat cu succes operatorul va fi informat, de asemenea operatorul va fi informat si
daca operatia nu a putut fi incheiatad cu succes.

3.11.5. Concatenare candidati si optiuni

Aceasta optiune se poate folosi fie pentru a concatena candidatii si optiunile acestora. La
selectarea acestei optiuni se va cere locatia unde se afla fisierele candidat_bkp.dbf si
optiuni_bkp.dbf. Daca aceste fisiere s-au obtinut cu ajutorul functiei de backup dim meniul
Program trebuie ca in acelasi director cu fisierele dbf sa se afle si fisierele candidat_bkp.cdx
si optiuni_bkp.cdx. Daca operatia de concatenare s-a incheiat cu succes operatorul va fi
informat, de asemenea operatorul va fi informat si daca operatia nu a putut fi incheiatd cu
succes. Pentru a putea fi concatenate cu succes fisierele nu trebuie sa fie deschise in acelasi
timp de o altd aplicatie. Tabelele cu care se face concatenarea trebuie sa aiba numele
~candidat_bkp.dbf” si optiuni_bkp.dbf si aceeasi structura cu cele din aplicatie.
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3.12. IESIREA DIN SISTEM

Pentru a inchide aplicatia, se selecteazd optiunea Iesire din meniul Program. Dupa
selectarea optiunii operatorul trebuie sa confirme ca doreste sa inchida aplicatja.
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